QSZPITALWOLSIO
Warszawa, 03.03.2026 r.

Szpital Wolski im. dr Anny Gostynskiej sp. z 0. o.
poszukuje osoby na stanowisko:

Specjalista
w Dziale Zaméwien Publicznych
K/M

Od kandydatow do pracy wymagamy:

— wyksztatcenie wyzsze min. licencjackie

— min. 3 lata do$wiadczenia w obszarze zamdwien publicznych po stronie Zamawiajgcego, w tym w
samodzielnym prowadzeniu postepowan,

— znajomosc¢ przepisow Prawa zamowien publicznych i ustawy o finansach publicznych,

— dobra znajomos¢ MS Excel i pakietu MS Office,

— doktadnos¢ i umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

— umiejetnosci planowania zadan w ramach pracy rocznej i dtuzszej

— umiejetnos¢ pracy w zespole,

— rozwiniete kompetencje interpersonalne i komunikacyjne,

Mile widziane:
— praktyczna obstuga platformy e-propublico

— znajomosc¢ portalu eNotices2, ezamowienia

Wymagania osobowosciowe:

e umiejetnos¢ koncentraciji,

e obowigzkowos¢,

o rzetelnosc,

e konsekwencja i pragmatyzm w dziataniu,
e systematycznosc,

e komunikatywnosc,

e dziatanie w sposéb zorganizowany.

Zakres obowiazkoéw:

— Prowadzenie czynnosci przygotowawczych poprzedzajgcych dokonywanie zakupow dla Szpitala
zgodnie z ustawa Pzp.

— Zastepowanie Kierownika w czasie jego nieobecnosci w zakresie powierzonych obowigzkow.

— Dokumentowanie prowadzonych postepowan.

— Organizowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych.



Sporzgdzanie SWZ na podstawie dokumentéw otrzymanych od czionkéw komisji przetargowej, w
szczegolnosci od komorki merytorycznej odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia, oraz
przygotowywanie projektu umowy do przekazania radcy prawnemu celem akceptaciji.

Odbieranie od oso6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu oraz biegtych oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp.

Publikowanie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz BZP ogtoszen o zamdwieniu, zmianie
ogtoszenia, udzieleniu zamdowienia oraz wykonaniu umowy, na podstawie raportow przekazanych
przez komorki realizujgce umowy.

Przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacji o ofertach w terminach
wynikajgcych z ustawy Pzp.

Administrowanie platformg zakupowg Zamawiajgcego oraz publikowanie informacji wymaganych
przepisami ustawy Pzp.

Analiza dokumentacji postepowania pod kgtem zgodnosci formalno-prawnej z ustawg Pzp.
Weryfikacja spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie formalno-prawnym.
Sporzadzanie projektéw pism do wykonawcow w toku badania i oceny ofert zgodnie z ustaleniami
komisji przetargowej.

Udziat w ocenie ofert lub wnioskow pod wzgledem formalno-prawnym w ramach prac komisji
przetargowe;.

Sporzadzanie i przekazywanie wykonawcom informaciji dotyczgcych przebiegu postepowania zgodnie
z ustawg Pzp.

Przygotowywanie projektéw rekomendacji dla Zarzgdu Spotki dotyczgcych wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

Przygotowywanie tresci umow o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie zatwierdzonych
wzorow i rozstrzygniec¢ postepowania.

Koordynowanie procesu zawarcia umowy.

Potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw zwigzanych z postepowaniami prowadzonymi
przez Dziat Zamdwien Publicznych.

Dokumentowanie czynnosci w systemie ProPublico, w tym sporzadzanie protokotow postepowan
wraz z zatgcznikami.

Obstuga komisji przetargowych oraz udziat w ich pracach.

Opracowywanie analiz, ocen i informacji dotyczgcych powierzonych zadan.

Archiwizacja dokumentow elektronicznych w systemie EZD.

Wspotprowadzenie rejestrow postepowan, umow i wnioskow.

Wspdtpraca z komoérkami organizacyjnymi Szpitala.

Znajomos¢ i stosowanie obowigzujgcych procedur Systemu Zarzgdzania Jakoscig w Szpitalu
Wolskim Sp. z 0.0.

Realizacja czynnosci zwigzanych z zakupem Swiadczen zdrowotnych od podmiotow leczniczych na
podstawie ustawy o dziatalnosci leczniczej.

Udzielanie wsparcia merytorycznego w zakresie zamowien publicznych innym pracownikom Szpitala.

Uczestnictwo w grupach zakupowych.



— Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych, mieszczgcych sie w zakresie
kompetencji stanowiska.
— Weryfikacja wnioskéw o udzielenie zamowienia publicznego, wykazéw umoéw oraz uzasadnien

kierowanych do Rady Nadzorczej lub Zgromadzenia Wspolnikow,

Zakres odpowiedzialnosci:

— Poprawnos¢ wykonywanych zadan,
— Terminowo$¢ wykonywania powierzonych prac zgodnie z celami, zadaniami i zasadami
obowigzujgcymi w Szpitalu Wolskim,

- Odpowiedzialno$¢ za skuteczng i sprawng realizacje zadan wiasnych.

Zakres uprawnien:

— uprawnienia wynikajgce z przepiséw prawa pracy,

— uprawnienia zawodowe zwigzane z zajmowanym stanowiskiem.

Osobom, ktére dotacza do naszego zespotu, oferujemy:

stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace,

W ramach umowy o prace:
e wynagrodzenie zasadnicze uzaleznione od posiadanego wyksztatcenia, doswiadczenia
zawodowego od 6 500,00 zt brutto do 8 000,00 zt brutto,
e dodatek za staz pracy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego (w zaleznosci od stazu

pracy — do 5 lat stazu pracy dodatek nie jest wyptacany).

mozliwo$¢ zdobywania nowych doswiadczen w zgranym zespole i przyjaznej atmosferze,

pakiet socjalny w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

W celu zdobycia szczegdtowych informacji i umowienia sie na spotkanie prosimy o przestanie CV z

dopiskiem Dziat Zamowien Publicznych na adres email: kadry@wolski.med.pl

Prosimy o dopisanie w dokumentach aplikacyjnych zgody na przetwarzanie danych osobowych:

»Zgoda na przetwarzanie danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQO) Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Szpital
Wolski moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych. Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznatam sig z informacjami
zamieszczonymi w ogfoszeniach o naborach, bedgcymi realizacjg obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczgcymi
przetwarzania moich danych osobowych, a takze znane sg mi wszystkie przystugujgce mi prawa, o ktérych mowa w art. 15 — 18 oraz 21
RODO.”

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw w Szpitalu Wolskim im. dr Anny Gostynriskiej Sp. z
0. 0. z siedzibg w Warszawie ustalono Procedure dokonywania zgftoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych, ktéra
okresla zasady, sposob dokonywania zgtoszen naruszeni prawa i podejmowania dziatan nastepczych. Szczegdétowe informacje znajda

Panstwo pod linkiem https://www.wolski.med.pl/sygnalisci


mailto:kadry@wolski.med.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1.

5.
6.

Administratorem danych osobowych oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie jest Szpital Wolski im. dr Anny Gostynskiej sp.
Z 0. 0. zsledzibg przy ul. M. Kasprzaka 17, 01-211 Warszawa;

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Panstwo kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania

Panstwa danych osobowych za po$rednictwem poczty elektronicznej: iod@wolski.med.pl;

. Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest

niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby,
ktoérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

Dane osobowe mogag byc udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow, a takze na rzecz podmiotéw,
z ktérymi Administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz Administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg
oprogramowania, zewnetrznym audytorem).

Administrator nie zamierza przekazywac Parnstwa danych osobowych do parnistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

Majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1.

Po zawarciu umowy Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym
umowa zostata wykonana, chyba Ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np. z uwagi na dochodzenie roszczen;
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak realizacji umowy;

. Administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane osobowe.



