UCHWAEA NR 26/2023
ZARZADU SPOLKI

SZPITAL WOLSKI IM. DR ANNY GOSTYNSKIEJ
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Z DNIA 23 STYCZNIA 2023 R.

w sprawie dokonania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Spélki dotyczacych zmiany

struktury organizacyjnej Spotki

Na podstawie § 14 ust. 1 Aktu Zatozycielskiego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Sp. zo.0.
(Akt notarialny z dnia 9 grudnia 2022 roku Repertorium A nr 9398/2022) po uzyskaniu zgody Rady
Nadzorczej wyrazonej w uchwale nr 05/2023 Rady Nadzorczej Spétki z dnia 05.01.2023 roku, Zarzad
Spétki w glosowaniu jawnym uchwala, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Sp. z o. o., wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:

1. Zmieniasig § 31 ust.1 pkt 2) ppkt 2.1.) tiret 2.1.1) poprzez nadanie mu nastepujacego brzmienia:

»2) Zakiad leczniczy: Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego
2.1.) jednostka organizacyjna - Przychodnia Specjalistyczna

2.1.1) komorki organizacyjne:

a)
b)
c)
d)

Poradnia diabetologiczna,
Poradnia endokrynologiczna,
Poradnia geriatryczna,
Poradnia kardiologiczna:
Pracownia préb wysitkowych,
Pracownia echokardiografii,

Pracownia kontroli stymulatordéw i kardiowerteréw,

Osrodek dziennej rehabilitacji kardiologicznej;
Poradnia neurologiczna,

Poradnia chirurgii ogdinej,

Poradnia proktologiczna,

Poradnia chirurgii naczyniowej,

Poradnia onkologiczna,

Gabinet diagnostyczno — zabiegowy,

Gabinet nocnej i §wigtecznej opieki zdrowotnej,
Poradnia leczenia uzaleznien i wspdtuzaleznien”

2. Zmienia si¢ brzmienie § 37 pkt 3) poprzez nadanie mu nastgpujacego brzmienia:
»3) Dzial Informatyki;”

3. Zmienia sig brzmienie § 46 pkt 3) poprzez nadanie mu nastgpujacego brzmienia:

»3) Do zadan Dzialu Informatyki nalezy administrowanie siecig komputerowg
w Szpitalu, diagnosiyka sprzetu komputerowego, modernizacja urzqdze# i sprzetu oraz
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dostosowywanie go do biezgcych potrzeb uzytkownikéw, a takze dbalosé
0 bezpieczenstwo sieci informatycznej Szpitala Wolskiego.”

4. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku
do niniejszej uchwaty.

§2

Wprowadza si¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny
Gostynskiej Sp. z 0.0. stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszej Uchwaly.

§3

Uchwala wehodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu poprzez umieszczenie na wewnetrznej
stronie internetowej Szpitala Wolskiego.

§4

Za przyjeciem uchwaly glosowat caly skiad jednoosobowego Zarzadu.

pREZES ZARZAD
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REGULAMIN ORGANIZACYINY
SZPITALA WOLSKIEGO
IM. DR ANNY GOSTYNSKIE]
SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA



SPIS TRESCI

Dziat | — Postanowienia ogdlne

Dziat Il — Cze$¢ organizacyjna

Rozdziat | — Zarzadzanie Szpitalem Wolskim

Rozdziat Il — Jednostki i komérki organizacyjne Szpitala Wolskiego oraz sposéb kierowania
jednostkami i komérkami organizacyjnymi

Rozdziat il - Organizacja i zadania jednostek i komérek organizacyjnych Szpitala

Dziat Il - Przebieg procesu udzielania $wiadczeri zdrowotnych w jednostkach organizacyjnych Szpitala
Wolskiego oraz zasady wspotpracy z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnoéé leczniczg
Rozdziat | - Postanowienia ogdlne

Czesé | — Swiadczenia zdrowotne udzielane w zwigzku z przyjeciem na hospitalizacje

Czesé Il — Przebieg procesu udzielania $wiadczen w oddziatach

Czgsc Il — Przebieg procesu udzielania $wiadczen w Izbie przyje¢ psychiatryczneji Klinicznym
Oddziale psychiatrycznym

Czgs$€ IV- Wypisywanie pacjentdw ze Szpitala

Czg$¢ V — Przychodnia Specjalistyczna

Czgsc VI — Odrodek Diagnostyki Medycznej

Czesc VIl - Zaktad Rehabilitacji Leczniczej

Czgs¢ VIl — Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego

Czesé IX — Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy

Czes€ X - Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat
Rozdziat Il — Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjenta

Rozdziat Ill — Wspdtdziatanie z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosé leczniczg
Rozdziat IV — Zasady postepowania w razie $mierci pacjenta

Rozdziat V- Postepowanie w sprawach skarg i wnioskéw kierowanych do Szpitala

Rozdziat VI — Postanowienia koncowe



Dziat |
Postanowienia ogélne

§1. 1. Regulamin Organizacyjny Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej Spétki z
ograniczong odpowiedzialnoscig, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla: sprawy dotyczace sposobu i
warunkow udzielania Swiadczen zdrowotnych przez Szpital Wolski, nieuregulowane w ustawie lub
Akcie Zatozycielskim, w szczegdlnosci:

1) celeizadania podmiotu;

2) strukture organizacyjng zaktadéw leczniczych podmiotu ;

3) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczef zdrowotnych;

4) miejsce udzielania $wiadczeri zdrowotnych;

5) przebieg procesu udzielania $wiadczer zdrowotnych, z zapewnieniem wtasciwe;j
dostepnosci i jakosci tych $wiadczert w jednostkach lub komérkach organizacyjnych
zaktaddw leczniczych podmiotuy;

6) organizacje i zadania poszczegdlnych jednostek lub komérek organizacyjnych zakladéw
leczniczych podmiotu oraz warunki wspdétdziatania tych jednostek lub komérek dla
zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-
gospodarczym;

7)  warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnogé leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych;

8) wysoko$c optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposob okreslony
w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta;

9) organizacje procesu udzielania $wiadczer zdrowotnych w przypadku pobierania optat;

10) wysokos¢ optaty za przechowywanie zwiok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny od
0s6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok na podstawie ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu oraz od podmiotdéw, na zlecenie ktérych
przechowuje sig zwtoki w zwigzku z toczacym sie postepowaniem karnym;

11) wysokos¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze érodkéw
publicznych;

12) sposob kierowania jednostkami lub komdérkami organizacyjnymi zaktadow leczniczych

podmiotu.

§ 2. Szpital Wolski im. dr Anny Gostyriskiej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig , dziata na
podstawie ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej, zwanej dalej ustawg o
dziatalnosci leczniczej, Aktu Zatozycielskiego, Regulaminu Zarzadu, Regulaminu Rady Nadzorczej, a
takze pozostatych przepiséw regulujacych prowadzenie dziatalnosci lecznicze;.

§ 3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
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7)

8)

10)

11)

12)

13)

14)

Szpitalu Wolskim - nalezy przez to rozumie¢ Szpital Wolski im. dr Anny Gostyriskiej Spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscig;

Akcie Zatozycielskim - nalezy przez to rozumieé Akt Zatozycielski Szpitala Wolskiego im. dr
Anny Gostynskiej Spétki z ograniczong odpowiedzialnosciag w Warszawie;

Regulaminie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Zarzadu Szpitala Wolskiego
im. dr Anny Gostyniskiej Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig w Warszawie;
Regulaminie Rady Nadzorczej - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Rady Nadzorczej
Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig w
Warszawie;

Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej
Spotki z ograniczong odpowiedzialnosciag w Warszawie;

Radzie Nadzorczej - nalezy przez to rozumie¢ Rade Nadzorczg Szpitala Wolskiego im. dr
Anny Gostynskiej Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig w Warszawie;

Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec¢ wyodrebniona, wskazang w Akcie
Zatozycielskim i w § 27 Regulaminu strukture organizacyjna;

Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong, wskazang w § 31 oraz
§ 33-37 niniejszego Regulaminu strukture organizacyjng Szpitala Wolskiego lub
samodzielne stanowisko pracy;

Wolskim Centrum Zdrowia Psychicznego — nalezy przez to rozumieé wyodrebniona
strukture organizacyjng obejmujgca Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze§é
Szpitalng oraz Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna;
Swiadczeniu opieki zdrowotnej - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenie okreélone w
ustawie o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
obejmujace: $wiadczenie zdrowotne, $wiadczenie zdrowotne rzeczowe oraz éwiadczenie
towarzyszace;

Swiadczeniu zdrowotnym — nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzgce zachowaniu,
ratowaniu, przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajace z
procesu leczenia lub przepiséw odrebnych regulujgcych zasady ich udzielania;
Swiadczeniu zdrowotnym rzeczowym - nalezy przez to rozumied, zwigzane z procesem
leczenia leki, Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego i wyroby
medyczne;

Swiadczeniu towarzyszacym — nalezy przez to rozumieé zakwaterowanie i adekwatne do
stanu zdrowia wyzywienie w szpitalu lub w innym zaktadzie leczniczym podmiotu
leczniczego wykonujacego dziatalnos¢ leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe
swiadczenia zdrowotne w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci leczniczej, ustugi
transportu oraz transportu sanitarnego, a takze zakwaterowanie poza zaktadem
leczniczym podmiotu leczniczego, jezeli konieczno$é jego zapewnienia wynika z warunkéw
okreslonych dla danego swiadczenia gwarantowanego;

Swiadczeniu gwarantowanym — naleiy przez to rozumiec¢ $wiadczenie opieki zdrowotnej
finansowane w catosci lub wspéifinansowane ze $rodkéw publicznych na zasadach i w

zakresie okreslonych w ustawie;



15) Promocji zdrowia - nalezy przez to rozumie¢ dziatania umozliwiajgce poszczegdinym
osobom i spotecznosci zwigkszenie kontroli nad czynnikami warunkujgcymi stan zdrowia i
przez to jego poprawe, promowanie zdrowego stylu zycia oraz $Srodowiskowych i
indywidualnych czynnikdw sprzyjajgcych zdrowiu;

16) Swiadczeniach szpitalnych — nalezy prze to rozumie¢ wykonywane catg dobe
kompleksowe $wiadczenia zdrowotne polegajgce na diagnozowaniu, leczeniu, pielegnacji i
rehabilitacji, ktére nie mogg by¢ realizowane w ramach innych stacjonarnych i
catodobowych $wiadczen zdrowotnych lub ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych;
$wiadczeniami szpitalnymi sa takze $wiadczenia udzielane z zamiarem zakonczenia ich
udzielania w okresie nieprzekraczajgcym 24 godzin;

17) Ambulatoryjnych $wiadczeniach zdrowotnych — nalezy przez to rozumieé realizowane w
Szpitalu Wolskim w zaktadach leczniczych Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego oraz
Zakfad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego $wiadczenia specjalistycznej opieki
zdrowotnej oraz $wiadczenia z zakresu rehabilitacji leczniczej, udzielane w warunkach
niewymagajacych ich udzielania w trybie stacjonarnym i catodobowym w odpowiednio
urzadzonym, stalym pomieszczeniu. Udzielanie tych $wiadczer moze odbywac sie w
pomieszczeniach zakfadu leczniczego, w tym w pojezdzie przeznaczonym do udzielania
tych Swiadczen, lub w miejscu pobytu pacjenta. Dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju
ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne moze obejmowa¢ takze udzielanie $wiadczen
zdrowotnych, ktére obejmuja swoim zakresem badania diagnostyczne wykonywane w
celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia dalszego postepowania leczniczego;

18) Osobie wykonujacej zawéd medyczny — nalezy przez to rozumieé osobe uprawniong na
podstawie odrgbnych przepiséw do udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz osobe
legitymujaca sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczen zdrowotnych w
okreslonym zakresie lub w okreslonej dziedzinie medycyny;

19) Stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego, stanie naglym — nalezy przez to rozumie¢ stan
polegajacy na nagtym lub przewidywalnym w krétkim czasie pojawieniu sie objawdw
pogarszania zdrowia, ktérego bezposrednim nastepstwem moze by¢ powaine
uszkodzenie funkcji organizmu lub uszkodzenie ciata lub utrata zycia, wymagajacy
podjgcia natychmiastowych medycznych czynnoéci ratunkowych i leczenia;

20) Opiekunie prawnym — nalezy przez to rozumie¢ osobe sprawujgca opieke nad pacjentem,
bedaca rodzicem w przypadku pacjenta niepetnoletniego lub opiekunem ustanowionym
przez wtasciwy organ w trybie okreslonym w odrebnych przepisach (np. opiekun osoby
ubezwtasnowolnionej);

21) Opiekunie faktycznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe sprawujgcy, bez obowigzku
ustawowego, statg opieke nad pacjentem, ktdry ze wzgledu na wiek, stan zdrowia albo
stan psychiczny opieki takiej wymaga;

22) Osobie bliskiej - nalezy przez to rozumie¢ matzonka, krewnego do drugiego stopnia lub
powinowatego do drugiego stopnia w linii prostej, przedstawiciela ustawowego, osobe

pozostajgcy we wspdlnym pozyciu lub osobe wskazang przez pacjenta;

L



23) Pacjencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe zwracajacy sie o udzielenie $éwiadczen
zdrowotnych lub korzystajacg ze Swiadczen zdrowotnych udzielanych przez podmiot
udzielajacy swiadczen zdrowotnych lub osobe wykonujgcg zawéd medyczny;

24) Nocnej i Swigtecznej opiece zdrowotnej — nalezy przez to rozumie¢ éwiadczenie opieki
zdrowotnej z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej udzielane przez
Swiadczeniodawcéw poza godzinami pracy okre$lonymi w umowach o udzielanie
$wiadczen podstawowej opieki zdrowotnej, w szczegdlnosci w dni wolne od pracy i w
Swigta, w przypadku nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu zdrowia
$wiadczeniobiorcy, ktére nie jest stanem nagtym.

§ 4. 1. W Szpitalu Wolskim prowadzone s3 nastepujace zaktady lecznicze:

1) Szpital Specjalistyczny — dla $wiadczen zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i calodobowe
Swiadczenia szpitalne;

2) Zakfad Lecznictwa Ambulatoryjnego — dla $wiadczeri zdrowotnych w rodzaju
ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne;

3) Szpital Specjalistyczny — Lecznictwo Psychiatryczne Stacjonarne — dla éwiadczer
zdrowotnych w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia szpitalne psychiatryczne;

4) Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego — dla $wiadczer zd rowotnych w
rodzaju ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne psychiatryczne.

2. Siedzibg zaktadoéw leczniczych jest Warszawa, adres: ul. M. Kasprzaka 17, 01-211,
Warszawa.

3. Szpital moze uzywac nazwy skroconej Szpital Wolski Sp. z 0.0.
4. Siedziba Szpitala Wolskiego jest Warszawa, adres: ul. M. Kasprzaka 17, 01-211, Warszawa.

5. Miejscem udzielania swiadczen zdrowotnych sg budynki Szpitala Wolskiego zlokalizowane
w miejscu jego siedziby, obejmujgce pomieszczenia znajdujgce sie w pawilonach nr 1 - 12
przeznaczone do wykonywania $wiadczen zdrowotnych zgtoszonych do rejestru podmiotéw
wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg z uwzglgdnieniem ciggéw komunikacyjnych przeznaczonych do
przewozenia i transportu pacjentéw. Miejscem udzielania $wiadczen przez Szpital Wolski moga by¢

miejsca pobytu pacjenta, ktéremu $wiadczona jest opieka medyczna.

§ 5. 1. Celem dziatania Szpitala Wolskiego jest wykonywanie dziatalnoéci leczniczej polegajace;
na udzielaniu swiadczen zdrowotnych w rodzaju: stacjonarne catodobowe éwiadczenia zdrowotne

szpitalne oraz ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.

2. Dziatalno$¢ lecznicza wykonywana przez Szpital Wolski moze polega¢ takze na:

1) promocji zdrowia;

2) realizacji zadan dydaktycznych i badawczych w powiazaniu z udzielaniem éwiadczeri
zdrowotnych i promocja zdrowia, w tym wdrazaniem nowych technologii medycznych oraz
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3. Szpital Wolski moze uczestniczy¢ w przygotowywaniu oséb do wykonywania zawodu
medycznego i ksztatceniu oséb wykonujacych zawdd medyczny na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach regulujacych ksztatcenie tych oséb.

4. Szpital Wolski moze prowadzi¢ wyodrebniong organizacyjnie dziatalno$é¢ inng niz dziatalnoéé

lecznicza w zakresie wskazanym w Akcie Zatozycielskim Szpitala Wolskiego.

§ 6. 1. Zadaniem Szpitala Wolskiego jest wykonywanie dziatalno&ci leczniczej w
rodzajustacjonarne catodobowe swiadczenia zdrowotne szpitalne oraz ambulatoryjne swiadczenia
zdrowotne, w nastepujacych zakresach:

1) choroby wewnetrzne;

2) endokrynologia;

3) gastroenterologia;

4) kardiologia;

5) neurologia;

6) diabetologia,

7) chirurgia ogdlna;

8) chirurgia naczyniowa;

9) psychiatria;

10) rehabilitacja medyczna;

11) onkologia kliniczna;

12) farmakologia kliniczna;

13) radiologia i diagnostyka obrazowa;

14) patomorfologia;

15) diagnostyka laboratoryjna;

16) medycyna pracy;

) geriatria;
18) medycyna rodzinna;
) psychiatria dzieci i mtodziezy.

2. Ponadto Szpital Wolski wykonuje dziatalno$¢ leczniczg wytacznie w rodzaju stacjonarne
catodobowe Swiadczenia zdrowotne szpitalne w nastepujgcych zakresach: |

1) anestezjologia i intensywna terapia;

2) medycyna ratunkowa.

3. Szpital Wolski udziela Swiadczer z zakresu nocnej i éwigtecznej opieki zdrowotnej w
komdrce organizacyjnej ,Gabinet nocnej i swigtecznej opieki zdrowotnej” funkcjonujacej w ramach
zakfadu leczniczego Zakfad Lecznictwa Ambulatoryjnego. Wykonywanie Swiadczen z zakresu nocnej i
swigtecznej opieki zdrowotnej odbywa sig przy udziale podwykonaweéw.

4. Szpital Wolski prowadzi dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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5. Osoby zatrudnione w Szpitalu Wolskim oraz pozostajgce w stosunku cywilnoprawnym z
podmiotem leczniczym, ktérego zaktadem leczniczym jest szpital, s3 obowigzane nosi¢ w widocznym

miejscu identyfikator zawierajgcy imie i nazwisko oraz funkcje tej osoby.

6. W celu zapewnienia bezpieczeristwa pacjentow i pracownikdw, w Szpitalu wprowadzony
jest szczegdIny nadz6r nad czescig terenu Szpitala, za pomocg urzadzen umozliwiajacych rejestracje
obrazu (monitoring). Urzgdzenia rejestrujg obraz w szczegdlnosci w ciggach komunikacyjnych
budynkow (korytarze, hole) na terenie Szpitala oraz na zewnagtrz budynkéw na terenie siedziby
Szpitala (drogi wewnetrzne, parking, wejscia do budynkdw).

7. Szpital Wolski zapewnia osobie dotknigtej przemoca w rodzinie udzielenie pomocy w
formie badania lekarskiego w celu ustalenia przyczyn i rodzaju uszkodzen ciata zwigzanych z uzyciem
przemocy w rodzinie oraz wydania za$wiadczenia lekarskiego w tym przedmiocie, o ktérych mowa w

art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.

8. Pomocy, o ktorej mowa w ust. 8, osobie dotknigtej przemoca w rodzinie udziela sie
bezptatnie, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w
rodzinie, uwzgledniajgc art. 16 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

9. Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
ilekro¢ w tej ustawie jest mowa o:

1) Cztonku rodziny - nalezy przez to rozumieé osobe najblizsza w rozumieniu art. 115 § 11
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny, a takze inng osobe wspdinie
zamieszkujgcg lub gospodarujaca,

2) Przemocy w rodzinie — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe albo powtarzajgce sie
umysine dziatanie lub zaniechanie naruszajgce prawa lub dobra osobiste 0séb
wymienionych w pkt 1, w szczegdlnosci narazajgce te osoby na niebezpieczenstwo utraty
zycia, zdrowia, naruszajgce ich godno$c, nietykalnos¢ cielesna, wolno$é, w tym seksualna,
powodujgce szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace
cierpienia i krzywdy moralne u os6b dotknigtych przemoca.

10. Wz6r zaswiadczenia lekarskiego o przyczynach i rodzaju uszkodzen ciata zwigzanych z
uzyciem przemocy w rodzinie, okresla rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 pazdziernika 2010 .
w sprawie wzoru zaswiadczenia lekarskiego o przyczynach i rodzaju uszkodzer ciata zwigzanych z
uzyciem przemocy w rodzinie (Dz.U. nr 201 poz. 1334 iz 2019 r. poz. 2080). Wz6r tego zaswiadczenia

stanowi zafgcznik do niniejszego regulaminu.

11. Lekarze zatrudnieni w Szpitalu Wolskim zobowigzani sa do precyzyjnego wypetnienia
zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 11, w szczegéinosci do whnikliwego i precyzyjnego
przedstawienia opinii o stanie zdrowia osoby badanej, bedacej wynikiem przeprowadzonego

badania, ze szczegdIlnym uwzglednieniem rodzaju stwierdzonych uszkodzer ciata oraz mozliwych

o

przyczyn i czasu ich powstania.



Dziat Il

Czesc organizacyjna

Rozdziat |
Zarzadzanie Szpitalem Wolskim

§ 7. 1. Organami Szpitala Wolskiego sg: Zgromadzenie Wspdlnikéw, Rada Nadzorcza oraz
Zarzad. Kompetencje organéw Spétki wynikajg z Aktu Zatozycielskiego, Regulaminu Rady Nadzorczej,
Regulaminu Zarzadu oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. Zarzad jest organem uprawnionym do kierowania Szpitalem Wolskim, prowadzenia jego
spraw i reprezentowania go na zewnatrz, zgodnie z Aktem Zatozycielskim oraz powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa.
3. Zarzad jest kierownikiem podmiotu leczniczego.

4. Zarzad podejmuje decyzje dotyczace Szpitala w granicach okreslonych prawem i ponosi za

nie odpowiedzialnosé.

5. Zarzad jest przetozonym wszystkich pracownikdw Szpitala i wykonuje czynnoéci w

sprawach z zakresu prawa pracy w imieniu Szpitala.

6. Zarzad przestrzega zasad racjonalnego i prawidtowego gospodarowania mieniem, érodkami
finansowymi i rzeczowymi pozostajgcymi w dyspozycji Szpitala wykorzystujac wszystkie elementy

kontroli zarzadczej oraz rachunku ekonomicznego.
7. Zarzad prowadzi nadzér nad przestrzeganiem praw pacjenta oraz zasad etyki zawodowe].

§ 8. 1. Zarzad wykonuje swoje zadania w szczegdlnosci przy pomocy:
1) Dyrektora ds. Lecznictwa;

2) Dyrektora ds. Finansowych - Gtéwnego Ksiegowego;

3) Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych;

4) Dyrektora ds. Marketingu iSprzedazy Ustug Medycznych;

5) Dyrektora ds. Pielegniarstwa.

2. Osoby zatrudnione na stanowiskach, o ktérych mowa w § 8 ust.1 pkt 1-5, sg pracownikami,
o ktérych mowa w art. 128 § 2 ust. 2 kodeksu pracy.

§9. 1. Zarzad, z zastrzezeniem § 8 Regulaminu, kieruje Szpitalem Wolskim takze poprzez
kierownikéw jednostek i komdrek organizacyjnych oraz osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach pracy.

2. Zarzad moze upowazni¢ osoby zajmujgce stanowiska, o ktérych mowa w ustepie
poprzedzajacym oraz § 8 Regulaminu do wykonywania niektérych uprawnieri zwierzchnika

stuzbowego w stosunku do podlegtych im pracownikow.
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§ 10. W ramach wykonywanych zadar i obowigzkéw dyrektorzy, kierownicy i pracownicy jak

tez inne osoby zatrudnione w Szpitalu wspdtpracujg w niezbednym zakresie.

§ 11. 1. Organem doradczym i inicjujgcym Zarzadu w zakresie spraw zwigzanych z udzielaniem

swiadczeri opieki zdrowotnej jest powotywana przez Zarzad Rada Medyczna.

2. Zakres i tryb dziatania Rady Medycznej okre$la Regulamin Rady Medycznej Szpitala

Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia w Warszawie.

§12. 1. Zarzad moze ustanawiac petnomocnikéw do realizacji okreslonych zadan Szpitala

Wolskiego ustalajgc kazdorazowo zakres i czas ich umocowania.

2. Petnomocnicy ustanowieni przez Zarzad dziatajg w granicach umocowania.

§ 13. Regulacje wewnetrzne dotyczgce funkcjonowania Szpitala Wolskiego wydawane sa przez

Zarzad miedzy innymi w formie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Regulamindw;

Zarzadzen;

Dokumentacji przedstawiajace]j proces udzielania $wiadczen zdrowotnych;
Instrukciji;

Wytycznych;

Informacji;

Pism okdlnych;

Polecen.

§ 14. 1. W Szpitalu Wolskim ustala sie nastepujacy wykaz stanowisk kierowniczych:

15)
16)
17)

Prezes/Cztonek Zarzadu

Dyrektor;

Dyrektor ds. Finansowych - Gtéwny Ksiegowy;

Ordynator;

Zastepca Ordynatora;

Pielegniarka Oddziatowa;

Zastepca Pielegniarki Oddziatowej;

Pielegniarka Koordynujaca;

Kierownik Przychodni Specjalistycznej;

Przetozona Przychodni Specjalistycznej;

Kierownik Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego;

Zastgpca Kierownika Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego;

Kierownik Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy;
Zastepca Kierownika Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Mtodziezy;

Kierownik SOR;

Kierownik Zaktadu;

Kierownik Poradni;



18) Kierownik Pracowni;
19) Kierownik Dziatu;
20) Kierownik Sekcji;
21) Kierownik Osrodka;
22) Kierownik Centrum.

2. Dla stanowisk, o ktérych mowa w ust. 2 — 22 Zarzad moze ustanowi¢ stanowisko zastepcy.

§ 15. 1. Zarzad oraz osoby petnigce funkcje wymienione w § 8 stanowig Kolegium Dyrekcji,
dziatajgce pod przewodnictwem Zarzadu, przy pomocy ktérego Zarzad koordynuje i uzgadnia
dziatania poszczegélnych pionéw oraz jednostek i komérek organizacyjnych Szpitala Wolskiego.

2. Do zadan Kolegium Dyrekcji nalezy takze opiniowanie projektéw zarzadzen dotyczacych
istotnych zagadnien dla funkcjonowania Szpitala Wolskiego.

3. Kolegium Dyrekcji stanowi takze wewnetrzny organ doradczy Zarzadu.
4. Posiedzenia Kolegium Dyrekcji zwotuje Zarzad.

5. W zaleznosci od zakresu omawianych spraw, w posiedzeniach Kolegium Dyrekcji moga na

zaproszenie Zarzgdu uczestniczy¢ inne osoby niz wymienione w § 8.

6. W posiedzeniach Kolegium Dyrekcji uczestniczy Kierownik Dziatu Organizacyjno —
Prawnego, kt6ry zapewnia obstuge administracyjng oraz sporzadza wykaz ustaleri Kolegium Dyrekcji,
ktory przekazuje Zarzadowi do zatwierdzenia.

7. Kserokopia zatwierdzonego wykazu ustaleri przekazywana jest niezwtocznie drogg
wewnetrznej poczty elektronicznej, za potwierdzeniem odbioru, lub za pomoca obowigzujacego w
Szpitalu elektronicznego systemu obiegu dokumentacji cztonkom Kolegium Dyrekcji oraz innym

wskazanym przez Zarzad pracownikom Szpitala.

8. W przypadku braku ustalen, Kierownik Dziatu Organizacyjno - Prawnego zamieszcza na liscie
obecnosci informacje o tresci ,brak ustalei”, ktérg opatruje data i podpisem.

§16. 1. W przypadku Zarzadu dwuosobowego, w razie nieobecnosci jednego z cztonkéw
Zarzadu, zastgpuje go obecny w pracy cztonek Zarzadu.

2. W przypadku Zarzadu jednoosobowego lub w razie nieobecnosci w pracy wszystkich
cztonkdw Zarzadu, Zarzad jest zastepowany przez Dyrektora ds. Lecznictwa, a w razie jego
nieobecnosci przez Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych.

3. Dyrektora ds. Finansowych — Gtéwnego Ksiggowego zastepuje Kierownik Sekcji Finansowo-
Ksiegawej.

4. Dyrektora ds. Pielegniarstwa zastepuje Przetozona Przychodni Specjalistyczne;j.
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5. Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych zastepuje Kierownik Sekcji
Rozliczer Ustug Medycznych.

6. Dyrektora ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych zastepuje Kierownik Dziatu Technicznego
lub Kierownik Dziatu ds. Gospodarczych i Zaopatrzenia lub Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych. W
przypadku kazdej nieobecnoéci, zastepstwo wskazuje Dyrektor ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych
w porozumieniu z Zarzgdem Szpitala, a w sytuacji braku takiej mozliwosci bezposérednio Zarzad

Szpitala.

7. Dyrektora ds. Lecznictwa zastepuje Ordynator Klinicznego Oddziatu kardiologicznego z
Pododdziatem intensywnego nadzoru kardiologicznego lub inny Ordynator wskazany przez Dyrektora

ds. Lecznictwa.

8. W sytuacjach szczegdlnych, za zgodg Zarzadu dopuszczalne jest wprowadzenie odstepstw
od wyzej wskazanych uregulowan.

9. Poza godzinami pracy Zarzadu podejmowanie czynnosci zarzgdczych w biezgcych sprawach
nieprzekraczajgcych zwyktego zarzadu nalezy do Starszego Lekarza Dyzuru.

10. Starszego Lekarza Dyzuru wyznacza Dyrektor ds. Lecznictwa sposrdd nastepujgcych Lekarzy
dyzurujgcych w oddziatach szpitalnych lub Szpitalnym Oddziale Ratunkowym: ordynatoréw,
zastepcow ordynatora, kierownikéw jednostki lub komérki organizacyjnej, lekarzy specjalistow z

odpowiednim do$wiadczeniem zawodowym.

11. Do obowiazkéw Starszego Lekarza Dyzuru nalezy podejmowanie decyzji w sprawach
niecierpigcych zwtoki, a zwigzanych z funkcjonowaniem Szpitala Wolskiego i udzielaniem $wiadczen

zdrowotnych, w szczegdlnosci:

a) powiadamianie odpowiednich stuzb w sytuacjach alarmowych (tj. zwigzanych z udziatem
sit natury, awariami technicznymi i budowlanymi oraz innymi czynnikami powodujacymi
zagrozenia dla pacjentow i personelu oraz funkcjonowania Szpitala Wolskiego),

b) rozstrzyganie w kwestiach spornych dotyczacych przeniesienia lub umieszczenia
pacjenta w oddziale szpitalnym,

c) rozstrzyganie w kwestiach spornych dotyczacych przeniesienia pacjenta do in nego
podmiotu leczniczego,

d) pilne przekazywanie telefonicznej informacji Zarzgdowi lub Dyrektorom o istotnych

zdarzeniach w czasie petnienia dyzuru.

12. W terminie do 28 dnia danego miesigca Dyrektor ds. Lecznictwa przekazuje do kazdego
oddziatu szpitalnego, Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego oraz do Dziatu Kadr i Szkolen
liste Starszych Lekarzy Dyzuru sporzgdzong na kolejny miesiac kalendarzowy.

§ 17. 1. Do zadari Zarzadu nalezy w szczegdlnoéci:

1) reprezentowanie Szpitala Wolskiego na zewnatrz;
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2) kierowanie Szpitalem Wolskim w zakresie wszelkich spraw, w szczegdInoéci udzielania
swiadczen zdrowotnych, dziatalnosci administracyjnej, gospodarki finansowej, gospodarki
kadrowej oraz zarzgdzanie infrastrukturg;

3) organizowanie pracy w Szpitalu Wolskim w sposéb zapewniajacy osiggniecie celéw oraz
mozliwos¢ realizacji zadan statutowych Szpitala Wolskiego;

4)  wytyczanie kierunkow strategii rozwoju Szpitala Wolskiego oraz ich realizacja;

5) wykonywanie uprawnieri zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Szpitala
Wolskiego;

6) sprawowanie kontroli zarzadczej;

7)  wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjg pracodawcy w rozumieniu przepisow prawa
pracy;

8) gospodarowanie $rodkami finansowymi i rzeczowymi pozostajacymi w dyspozycji Szpitala
Wolskiego;

9) podejmowanie decyzji o tworzeniu, przeksztatcaniu bad? likwidacji komérek
organizacyjnych dziatalnosci podstawowej na zasadach wynikajacych ze Aktu
Zatozycielskiego Spotki oraz ustawy o dziatalnosci leczniczej;

10) powotywanie w drodze zarzadzenia statych lub doraznych komisji, komitetéw Jub
zespotow doradczych; aktualny wykaz funkcjonujgcych w Szpitalu Wolskim komisji,
komitetow oraz zespotéw doradczych umieszczony jest przez Kierownika Dziatu
Organizacyjno — Prawnego na wewnetrznej stronie internetowej;

11) podejmowanie dziatan zwigzanych z zapewnieniem wiasciwe] organizacji i jakosci
swiadczen zdrowotnych;

12) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

13) ubezpieczenie Szpitala Wolskiego w sprawach dotyczacych OC, nieszczesliwych wypadéw,
ubezpieczenie mienia i innych;

14) wykonywanie innych zadar wynikajgcych z Aktu Zatozycielskiego Spétki oraz odrebnych
przepisow.

§ 18. 1. Dyrektorzy podejmujg decyzje w zakresie powierzonych im spraw, wskazanych
odpowiednio w § 19 - 23 niniejszego Regulaminu, ktdre nie s3 zastrzezone do kompetencji Zarzadu, a
ponadto nadzorujg realizacje zadar powierzonych podlegtym im jednostkom i komérkom
organizacyjnym, w szczegdlnosci poprzez:

1) przygotowywanie szczegétowych danych na temat prowadzonych spraw Szpitala
Wolskiego oraz informowanie Zarzgdu o potrzebach i problemach wynikajacych z biezacej
dziatalnosci danego pionu;

2) planowanie realizacji zadan pionu;

3) przygotowywanie pism dotyczgcych dziatania podlegtego pionu, ktére wymagajg
zatwierdzenia przez Zarzad;

4) udziat w naradach organizowanych przez Zarzad, jak réwniez udziat w spotkaniach
pracownikow jednostek i komdrek organizacyjnych Szpitala Wolskiego wspobtpracujacych z
pionem danego dyrektora;
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5) wystepowanie do Zarzadu z wnioskami dotyczgcymi zatrudnienia, awansowania, zmiany
wynagradzania oraz warunkow pracy podlegtych pracownikdw;

6) wystepowanie do Zarzadu z wnioskami dotyczacymi udzielania kar oraz zwalniania
pracownikéw w ramach podlegtego pionu;

7) zatwierdzanie zakresow czynnosci pracownikéw pozostajgcych w stosunku
podporzadkowania;

8) udzielanie urlopéw bezpoérednio podlegtym pracownikom;

9) przygotowywanie szczegdtowych raportéw dotyczgcych pracy pionu w zakresie i
terminach okreslonych przez Zarzad;

10) nadzdr nad dyscyplina pracy oraz przestrzeganiem przepisow BHP, przeciwpozarowych i

sanitarno-epidemiologicznych.
2. Szczegdtowe zakresy czynnosci dyrektordéw ustala Zarzad.
§ 19. 1. Dyrektor ds. Lecznictwa podlega bezpoérednio Zarzgdowi.

2. Dyrektor ds. Lecznictwa z zastrzezeniem ust. 3 sprawuje nadzér nad jednostkami i
komérkami organizacyjnymi udzielajgcymi swiadczeri opieki zdrowotnej w celu zapewnienia

wiasciwego poziomu $wiadczonych ustug oraz mozliwie najlepszych efektéw ekonomicznych.

3. Do obowigzkéw Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér i koordynowanie dziatalnosci Szpitala Wolskiego w zakresie udzielania $wiadczen
opieki zdrowotnej;

2) przygotowywanie propozycji rozwigzar poprawiajgcych jakosé i efektywnosé w zakresie
dziatalnosci podstawowej Szpitala Wolskiego;

3) nadzor nad gospodarkg lekami, krwig i preparatami krwiopochodnymi, a we wspdtpracy z
Dyrektorem ds. Pielegniarstwa nad $rodkami pomocniczymi;

4) koordynowanie prac nad standaryzacjg postepowania medycznego w Szpitalu Wolskim
oraz nadzor nad procesem wdrazania i realizacji ustalonych standardéw opieki medycznej;

5) planowanie i optymalizacja zatrudnienia oraz udziat w procesie rekrutacji personelu w
powierzonym obszarze zadan;

6) rozpatrywanie skarg na dziatalnos¢ personelu medycznego i przedstawianie whnioskéw w
tym zakresie Zarzadowi;

7) dbatoé¢ o odpowiednia jakos¢ ustug medycznych;

8) analizowanie i wnioskowanie w sprawie zmian struktury organizacyjnej Szpitala Wolskiego
dla usprawnienia funkcjonowania podlegtych jednostek i komérek organizacyjnych oraz
ich przystosowania do zawartych uméw o $wiadczenie ustug medycznych; '

9) organizowanie wspotpracy miedzy komérkami organizacyjnymi dziatalnoéci podstawowej;

10) nadzdr nad organizacja pracy podlegtego personelu medycznego;

11) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji medycznej;

12) nadzér nad prawidtowym przebiegiem specjalizacji lekarskich i stazy podyplomowych
oraz studenckich praktyk lekarskich;
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13) wnioskowanie w sprawie planéw remontdw i inwestycji oraz plandw zakupu aparatury i
sprzgtu medycznego pod wzgledem ich korelacji z planami ustug medycznych;

14) kierowanie pracami oraz sprawowanie nadzoru nad zespotami, komitetami oraz
komisjami, zgodnie z zarzgdzeniami Zarzadu;

15) nadzor nad przestrzeganiem praw pacjenta;

16) nadzdr nad zwalczaniem zakazeri wewnatrzszpitalnych we wspdtpracy z Dyrektorem
ds. Pielegniarstwa;

17) wykonywanie innych zadar zleconych przez Zarzad.

4. Dyrektor ds. Lecznictwa odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie podlegtych jednostek i
komérek organizacyjnych zgodnie z wytyczonymi celami, zadaniami i zasadami oraz za rzetelne,
prawidtowe i terminowe sporzadzanie przez podlegte jednostki i komérki organizacyjne
obowigzujgcej sprawozdawczosci.

5. Dyrektor ds. Lecznictwa nadzoruje realizacje uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej zawartych przez Szpital Wolski na rzecz pacjentéw z:
a) podmiotami wykonujacymi dziatalnosé lecznicza,
b) osobami wykonujgcymi zawéd medyczny w ramach indywidualnej praktyki lub
indywidualne]j specjalistycznej praktyki,
c) grupowymi praktykamilekarskimi,
d) osobami legitymujacymi sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania éwiadczen

opieki zdrowotnej w okreslonym zakresie lub w okre$lonej dziedzinie medycyny.

6. Dyrektor ds. Lecznictwa nadzoruje umowy w przedmiocie praktyk zawodowych, stazy
i wolontariatu zawarte przez Szpital z lekarzami oraz psychologami.

7. Dyrektor ds. Lecznictwa nadzoruje zawieranie i realizacje uméw o badania kliniczne.

§ 20. 1. Dyrektor ds. Finansowych, ktéry jest jednoczesnie Gtéwnym Ksiggowym podiega
bezposrednio Zarzgdowi.

2. Dyrektor ds. Finansowych, ktdry jest jednoczesnie Gtéwnym Ksiegowym, odpowiada

za organizacje, koordynacjg, monitorowanie i nadzér w zakresie ksiggowosci prowadzonej w Szpitalu
Wolskim.

3. Do zadan Dyrektora ds. Finansowych - Gtdwnego Ksiggowego nalezy w szczegdInosci:

a) prowadzenie rachunkowosci Szpitala Wolskiego,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

¢) sporzadzanie projektéw sprawozdan finansowych,

d) nadzér nad realizacjg planu finansowego Szpitala Wolskiego, w tym wstepna kontrola
zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

e) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych,

f) przygotowywanie analiz dotyczgcych sytuacji finansowej Szpitala Wolskiego,
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g) nadzér nad sporzadzaniem przewidzianych prawem sprawozdan finansowych oraz innej
obowigzkowe] sprawozdawczosci finansowej,

h) nadzér merytoryczny nad prowadzeniem analiz statystyczno - kosztowych procedur
medycznych z uwzglednieniem ich wewnetrznej analityki ekonomicznej,

i) nadzér nad realizacjg przez Szpital Wolski obowigzkéw ptatnika sktadek na
ubezpieczenie spofeczne, zdrowotne oraz naleznoéci podatkowych,

j) nadzér nad realizacjg uméw o dofinansowanie ze $rodkéw europejskich,

k) wykonywanie innych zadar zleconych przez Zarzad.

§ 21. 1. Dyrektor ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych podlega bezposrednio Zarzadowi.

2. Dyrektor ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych odpowiada za zapewnienie odpowiedniego
poziomu w zakresie infrastruktury, obstugi, administracji, sprawnosci instalacji szpitalnych, sprzetu i
urzadzeri medycznych, zaopatrzenia, napraw biezacych i remontéw Szpitala Wolskiego koniecznych
do prowadzenia dziatalnosci, a takie podejmowanie inicjatyw dla zapewnienia dodatkowych $rodkdw

finansowych i rzeczowych dla potrzeb Szpitala.

3. Do obowigzkéw Dyrektora ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie projektéw planéw inwestycyjnych;
2) wystepowanie o zakup nowych urzadzen;
3) kontrola magazynowania i prawidtowego wykorzystania zakupionych towa row;
4) nadzér nad:
a) prawidtowym funkcjonowaniem obiektéw i urzadzer w Szpitalu Wolskim,
b) pracami remontowo - budowlanymi obiektéw Szpitala Wolskiego oraz kontrola i
analiza kosztéw zwigzanych z pracami remontowo — budowlanymi,
c) porzadkiem i bezpieczeristwem na terenie Szpitala Wolskiego,
d) gospodarowaniem odpadami, w tym odpadami medycznymi,
e) zaopatrzeniem Szpitala Wolskiego, w szczegdinoéci kontrola dokonywanych
zamowien z rzeczywistymi, racjonalnymi potrzebami, ;
f) ustugg sprzatania terenu zewnetrznego, pomieszczeri administracyjnych oraz ciggéw
komunikacyjnych,
g) realizacjg zamdwieri publicznych,
h) opracowaniem uméw w sprawach odptatnego $wiadczenia ustug, wynajmu lub
dzierzawy nieruchomosci oraz poszczegdinych pomieszczen,
i) wykonaniem planu inwestycyjnego,
) przygotowywaniem konkurséw ofert oraz zawieraniem uméw na $wiadczenia opieki
zdrowotnej,
k) ustugami pralniczymi,
[)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad.

§ 22. 1. Dyrektor ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych podlega bezpoérednio
Zarzadowi.



2. Dyrektor ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych odpowiada za sprzedaz $wiadczeri
zdrowotnych, w tym nadzér nad zawieranymi umowami w przedmiocie sprzedazy éwiadczen

zdrowotnych oraz planowanie strategii marketingowej Szpitala Wolskiego.

3. Do obowigzkéw Dyrektora ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych nalezy w

szczegblnosci:

1) planowanie strategii marketingowych Szpitala Wolskiego na rynku ustug medycznych;

2) analiza potrzeb Szpitala Wolskiego w zakresie sprzedazy ustug medycznych i koordynacja w
tym zakresie z Dyrektorem ds. Lecznictwa;

3) koordynacja i wspétpraca z Dyrektorem ds. Finansowych — Gtéwnym Ksiegowym w
przygotowaniu projektu rocznego planu finansowego Szpitala Wolskiego i rocznego
sprawozdania z realizacji planu finansowego;

4) nadz6r nad realizacjg zadan w zakresie rozliczeh uméw na udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej;

5) nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z gromadzeniem i przetwarzaniem danych
pacjentow dla potrzeb rozliczeri z Narodowym Funduszem Zdrowia i z innymi ptatnikami;

6) nadzér nad prowadzeniem listy oczekujacych na udzielanie $wiadczen zdrowotnych;

7) nadzdr nad administrowaniem siecig komputerowga, diagnostykg sprzetu komputerowego
oraz realizacja innych zadan zwigzanych z uzytkowaniem sprzetu komputerowego i systemu
elektronicznego;

8) nadzér nad procesem zapisu pacjenta ambulatoryjnego wraz z udzielaniem kompleksowej
informacji na temat ustug medycznych udzielanych w Szpitalu Wolskim;

9) wykonywanie innych zadar zleconych przez Zarzad.

§ 23. 1. Dyrektor ds. Pielegniarstwa podlega bezposrednio Zarzadowi.

2. Dyrektor ds. Pielegniarstwa odpowiada za organizacje, koordynowanie, monitorowanie i
nadzor nad organizacja pracy personelu pielegniarskiego i pomocniczego, we wspotpracy z
Dyrektorem ds. Lecznictwa oraz kierownikami jednostek i komérek organizacyjnych dziatalnoci

podstawowe;j.

3. Do zadari Dyrektora ds. Pielegniarstwa nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie sprawnosci w procesie organizowania i funkcjonowania opieki pielegniarskiej
w Szpitalu Wolskim;

2) nadzor, kontrola i koordynowanie pracy pielegniarek oraz pozostatego podlegtego
personelu medycznego, z wytgczeniem sekretarek medycznych, ktérych nadzér, kontrola i
koordynowanie pracy powierzone zostaje Kierownikowi Sekcji Statystyki i Dokumentacji
Medycznej oraz rehabilitantéw, ktérych nadzér, kontrola i koordynowanie pracy
powierzone zostaje Kierownikowi Zaktadu Rehabilitacji Leczniczej w porozumieniu z
Ordynatorami/Kierownikami jednostek i komérek organizacyjnych dziatalnoéci
podstawowej;

3) koordynowanie wykonywania zadanh przez Pielegniarki Oddziatowe/Koordynujace;
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4) koordynowanie zadan zwigzanych z promocjg zdrowia oraz programami profilaktycznymi
realizowanymi w Szpitalu Wolskim;

5) nadzér nad stanem sanitarno — epidemiologicznym Szpitala Wolskiego we wspdtpracy z
Dyrektorem ds. Lecznictwa;

6) wspotpraca z Dyrektorem ds. Lecznictwa w zakresie zwalczania zakazen
wewnatrzszpitalnych;

7) nadzdr nad gospodarkg $rodkami pomocniczymi;

8) planowanie i optymalizacja zatrudnienia oraz udziat w procesie rekrutacji personelu w
powierzonym obszarze zadan; .

9) nadzor nad wiasciwym prowadzeniem dokumentacji medycznej przez podlegly personel;

10) nadzér nad zywieniem pacjentdw;

11) nadzér nad prawidtowa realizacjg transportu wewnetrznego;

12) nadzér nad utrzymaniem czystosci w komdrkach organizacyjnych dziatalnosci
podstawowej;

13) koordynowanie zadari wykonywanych przez Sterylizatornie, Pracownikéw Socjalnych,
Dietetyka;

14) uczestnictwo w kontrolach przeprowadzanych przez Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna;

15) wspotpraca ze szkotami i uczelniami ksztatcgcymi m.in. ratownikéw medycznych,
pielegniarki, a takze nadzdr nad zawieranymi ze szkotami i uczelniami umowami o
praktyczng nauke zawodu, praktykami wakacyjnymi, praktykami pielegniarskimi;

16) wspétpraca z firmami ustugowymi: zywienie, sprzatanie;

17) wspdtpraca z WOIPiP oraz Polskim Towarzystwem Pielegniarskim i innymi organizacjami
zrzeszajgcymi pielegniarki i ratownikdw medycznych;

18) czuwanie nad przestrzeganiem praw pacjenta przez podlegly personel;

19) wykonywanie innych zadar zleconych przez Zarzad.

§ 24. 1. W Szpitalnym Oddziale Ratunkowym, Oddziale anestezjologii i intensywnej terapii i w
pozostatych oddziatach szpitalnych, w ktérych obsada dyzurowa jest wieksza niz jeden lekarz,
wprowadza sig funkcje lekarza koordynujgcego organizacje udzielania $wiadczer zdrowotnych poza
godzinami pracy kierownikdw komérek organizacyjnych dziatalnoéci podstawowe;.

2. Zadania lekarza koordynujgcego powierza sie jednemu z dwdch lekarzy udzielajacych

$wiadczen zdrowotnych w czasie, o ktdrym mowa w ust. 1.

3. Lekarz koordynujgcy uprawniony jest do podejmowania wszelkich czynnoéci i dziatan
nalezgcych do kompetencji kierownika danej komaérki organizacyjnej, zwigzanych z organizacja

udzielania Swiadczer zdrowotnych w danej komdrce.

4. Lekarza koordynujgcego wyznacza Dyrektor ds. Lecznictwa na wniosek kierownika
wiasciwego Oddziatu lub innej komérki organizacyjnej uzgodniony z lekarzami wyznaczonymi do
petnienia funkcji lekarza koordynujgcego.

5. Whniosek kierownika Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego kierowany jest do Sekretariatu
Zarzadu do 25 dnia miesigca na miesiac kolejny, a nastepnie do 28 dnia miesigca lista lekarzy
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wyznaczonych do petnienia zadan lekarza koordynujgcego, przekazywana jest do odpowiednich

komorek organizacyjnych oraz Dziatu Kadr i Szkolen.

§ 25. 1. W celu zapewnienia whasciwej koordynacji pracy pielegniarek, ratownikdow
medycznych, sanitariuszy oraz personelu pomocniczego, poza godzinami pracy pielegniarki
oddziatowej w oddziatach szpitalnych, wprowadza sie funkcje st. pielegniarki — koordynatora oraz
ratownika medycznego — koordynatora.

2. Funkcje st. pielggniarki — koordynatora powierza sie st. pielegniarce, $wiadczacej prace w

danej komarce organizacyjnej w czasie o ktdrym mowa w ust. 1.

3. Funkcje ratownika medycznego — koordynatora w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
powierza si¢ ratownikowi medycznemu posiadajgcemu co najmniej roczne doswiadczenie

zawodowe.

4. St. pielegniarka- koordynator, ratownik medyczny — koordynator, dziatajac w ramach
uprawnien pielegniarki oddziatowej, stosownie do posiadanych kompetencji, kierujg i nadzorujg
przebieg udzielania Swiadczen zdrowotnych i wykonywania innych czynnosci przez pielegniarki,

ratownikdw medycznych, sanitariuszy oraz personel pomocniczy.

5. St. pielegniarke — koordynatora w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym i w oddziatach
szpitalnych i ratownika medycznego- koordynatora w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym wyznacza
pielggniarka oddziatowa/pielegniarz oddziatowy.

6. Pielegniarki Oddziatowe przedstawiajg do zaakceptowania Dyrektorowi ds. Pielegniarstwa
do 25 dnia miesigca na miesigc kolejny wykazy st. pielegniarek — koordynatordw i ratownikéw
medycznych — koordynatordw.

7. St. pielegniarka — koordynator i ratownik medyczny — koordynator sporzadzajg
kazdorazowo raport ze zrealizowanych zadan i wykonanych $wiadczen zdrowotnych w Ksiedze
Raportow.

Rozdziat I

Jednostki i komérki organizacyjne Szpitala Wolskiego oraz sposéb kierowania jednostkami i

komarkami organizacyjnymi

§ 26. 1. Strukture organizacyjna Szpitala Wolskiego tworzg piony obejmujace jednostki i
komorki organizacyjne wchodzgce w skiad zaktaddw leczniczych Szpitala Wolskiego podlegte:

1) Zarzadowi;

2) Dyrektorowi ds. Lecznictwa;

3) Dyrektorowi ds. Finansowych — Gtéwnemu Ksiegowemu;

4) Dyrektorowi ds. Organizacyjno — Eksploatacyjnych;

5) Dyrektorowi ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych;
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6) Dyrektorowi ds. Pielegniarstwa.

2. Jednostkami i komdrkami organizacyjnymi kierujg Kierownicy, do ktérych zadar nalezy w

szczegdlnosci: _

1) kierowanie wydzielong strukturg organizacyjng oraz powierzonym obszarem zadan zgodnie
z zasadg jednooschowego kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy;

2) state monitorowanie jakosci i efektywnosci pracy podlegtego personelu oraz
optymalizowanie dziatalnosci kierowanej komarki organizacyjnej;

3) realizacja w stosownym zakresie planu finansowego i inwestycyjnego Szpitala Wolskiego;

4) wdrazanie zarzadzen i polecen stuzbowych Zarzaduy;

5) zajmowanie stanowiska w sprawach pracowniczych w zakresie zleconym przez Zarzad lub
okreslonym w Regulaminie Pracy;

6) czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw BHP, przeciwpozarowych oraz sanitarno —
epidemiologicznych przez osoby zatrudnione w podlegtych im jednostkach i komérkach
organizacyjnych;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad oraz wiaéciwych Dyrektoréw.

3. W uzasadnionych przypadkach, w poszczeg6Inych jednostkach i komdrkach organizacyjnych

dopuszczalne jest utworzenie stanowiska Zastepcy Kierownika.

4. Kierowanie Apteka Szpitalng moze by¢ powierzone osobie zatrudnionej w oparciu 0 umowe

cywilnoprawna.

§27.1. W sktad zaktadu leczniczego Szpital Specjalistyczny wchodzi jednostka organizacyjna
Szpital.

2. W skifad zaktadu leczniczego Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego, wchodzg nastepujace
jednostki organizacyjne:

1) Przychodnia Specjalistyczna,

2) Osrodek Diagnostyki Medycznej,

3) Zaktad Rehabilitacji Leczniczej.

3. W skfad zaktadu leczniczego Szpital Specjalistyczny — Lecznictwo Psychiatryczne
Stacjonarne wchodzi jednostka organizacyjna Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego —
Czes¢ Szpitalna.

4. W sktad zaktadu leczniczego Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego
wchodzi jednostka organizacyjna Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeéé Ambulatoryjna
oraz Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy.

5. Jednostki organizacyjne Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeé¢ Szpitalna oraz
Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna tworzg Wolskie Centrum Zdrowia
Psychicznego.
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§ 28. 1. Poszczegblnymi jednostkami Szpitala Wolskiego kieruja:

1) jednostka organizacyjna Szpital — Dyrektor ds. Lecznictwa; :

2) jednostka organizacyjna Przychodnia Specjalistyczna — Kierownik Przychodni
Specjalistycznej, badZ w razie jego nieobecnosci — Dyrektor ds. Lecznictwa, a w zakresie
nadzoru nad pracg personelu pielegniarskiego - Przetozona Przychodni Specjalistycznej;

3) jednostka organizacyjna Osrodek Diagnostyki Medycznej — Kierownik O$rodka Diagnostyki
Medycznej, badZ w razie jego nieobecnosci — Dyrektor ds. Lecznictwa;

4) jednostka organizacyjna Zaktad Rehabilitacji Leczniczej — Kierownik Zaktadu Rehabilitacji

Leczniczej, badZ w razie jego nieobecnosci — osoba przez niego wskazana.

2. Jednostki organizacyjne Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeéé Szpitalna oraz
Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna - Kierownik Wolskiego Centrum
Zdrowia Psychicznego, bad? w razie jego nieobecno$ci- Zastepca Kierownika Wolskiego Centrum
Zdrowia Psychicznego. Ponadto w Wolskim Centrum Zdrowia Psychicznego —Cze$¢ Ambulatoryjna
tworzy sie stanowisko Pielegniarki koordynujgcej, ktdrej zadania wykonuje pielegniarka Oddziafu
psychiatrycznego dziennego. Zastepca Kierownika Centrum Zdrowia Psychicznego w ramach swoich
obowigzkdw ponadto koordynuje prace psychologdw i terapeutédw zajeciowych Wolskiego Centrum
Zdrowia Psychicznego.

3. Jednostka organizacyjna Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Mtodziezy — Kierownik Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy, badz
w razie jego nieobecnosci Zastepca Kierownika Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla
Dzieci i Mfodziezy lub osoba wskazana przez Kierownika w porozumieniu z Dyrektorem ds.

Lecznictwa.

4. Przepisy ustgpdw poprzedzajacych nie wykluczajg uprawnier Zastepcy Dyrektora ds.
Lecznictwa oraz Dyrektora ds. Pielegniarstwa, wynikajgcych z §19 oraz §23 Regulaminu.

§ 29. 1. W strukturze organizacyjnej Szpitala Wolskiego w ramach dziatalnosci podstawowe;j
zwigzanej z udzielaniem $wiadczen opieki zdrowotnej wyodrebnia sie nastepujgce typy komérek
organizacyjnych:

1) Oddziaty;

2) Pododdziaty;

3) lzby przyje¢;

4)  Osrodki,

) Zakfady;

6) Pracownie;

7) Poradnie;

8) Zespoty;

9) Gabinety;

10) Blok Operacyjny,
11) Apteka Szpitalna;
12) Bank krwi.
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2. W strukturze organizacyjnej Szpitala Wolskiego w ramach dziatalnosci pomocniczej
(administracyjnej, ekonomicznej, technicznej, gospodarczej oraz obstugi) wyrdznia sie nastepujgce
typy komérek organizacyjnych:

1) Dziat;

2) Sekcja;

3) Zespot;

4) Centrum;

5) Samodzielne/ Jednoosobowe stanowiska pracy;

6) Inne komdrki organizacyjne wskazane w Regulaminie.

3. Dopuszcza sie dzielenie Dziatdw na wewnetrzne komérki organizacyjne.
4. Strukture organizacyjng Szpitala Wolskiego okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 30. 1. Komérkami Organizacyjnymi Szpitala Specjalistycznego kierujg kierownicy komdrek
organizacyjnych, ktérych zakresy podejmowanych zadan okreélajg szczegdtowo regulaminy
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych.

2. Ordynator Oddziatu neurologicznego jest jednoczesnie Kierownikiem Oddziatu udarowego.

3. Ordynator Oddziatu neurologicznego petni funkcje Kierownika Pododdziatu rehabilitacji
neurologiczne;j.

§ 31. 1. W sktad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Lecznictwa, wchodzg nastepujace zakfady
lecznicze wraz z jednostkami organizacyjnymi oraz z wchodzgcymi w ich sktad komdrkami
organizacyjnymi:

1) Zakfad leczniczy: Szpital Specjalistyczny

1.1.) jednostka organizacyjna — Szpital
1.1.1.) komérki organizacyjne:

a) Szpitalny Oddziat Ratunkowy,

b) Kliniczny Oddziat choréb wewnetrznych i endokrynologii,

c) Il Oddziat choréb wewnetrznych,

d) Oddziat geriatryczno-internistyczny,

e) Kliniczny Oddziat kardiologiczny z Pododdziatem intensywnego nadzoru
kardiologicznego,

f) Osrodek diagnostyki i terapii wewngtrznaczyniowej:
- Pracownia elektrofizjologii,
~ Pracownia radiologii zabiegowe],

g) Oddziat neurologiczny,

h) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy Oddziatu neurologicznego;

i) Oddziat udarowy,

j) Pododdziat rehabilitacji neurologicznej,

k) Oddziat anestezjologii i intensywnej terapii,

1) Blok Operacyjny,



m) Kliniczny Oddziat chirurgii ogélnej i onkologicznej z czescig urazowa,

n) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy Oddziatu chirurgii ogdlnej i onkologicznej z
czescig urazowa,

0) Oddziat chirurgii naczyniowej,

p) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy Oddziatu chirurgii naczyniowe;j,

q} Apteka Szpitalna,

r) Bank krwi;

2) Zaktad leczniczy: Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego
2.1.) jednostka organizacyjna - Przychodnia Specjalistyczna
2.1.1) komorki organizacyjne:
a) Poradnia diabetologiczna,
b) Poradnia endokrynologiczna,
c) Poradnia geriatryczna,
d) Poradnia kardiologiczna:
— Pracownia préb wysitkowych,
— Pracownia echokardiografii,
- Pracownia kantroli stymulatoréw i kardiowerterdw,
e) Osrodek dziennej rehabilitacji kardiologicznej;
f) Poradnia neurologiczna,
g) Poradnia chirurgii ogdinej,
h) Poradnia proktologiczna,
i) Poradnia chirurgii naczyniowej,
j)  Poradnia onkologiczna,
k) Gabinet diagnostyczno — zabiegowy,
[) Gabinet nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej,
m) Poradnia leczenia uzaleznien i wspotuzaleznien,

2.2) jednostka organizacyjna - Osrodek Diagnostyki Medycznej
2.2.1) komarki organizacyjne:
a) Pracownia mammografii,
b) Pracownia endoskopii,
c) Zaktad patomorfologii,

2.3) jednostka organizacyjna - Zaktad Rehabilitacji Leczniczej
2.3.1) komérki organizacyjne:
a) Poradnia rehabilitacyjna,
b) Pracownia fizjoterapii,

3) Zaktad leczniczy: Szpital Specjalistyczny — Lecznictwo Psychiatryczne Stacjonarne
3.3) jednostka organizacyjna - Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Szpitalna
3.3.1) komarki organizacyjne:
a) lIzba przyjeé psychiatryczna,
b} Kliniczny Oddziat psychiatryczny.
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4) Zakfad leczniczy: Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego Psychiatrycznego
4.1.) jednostka organizacyjna — Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czesé
Ambulatoryjna
4.1.1) komdrki organizacyjne:
a) Oddziat psychiatryczny dzienny,
b) Poradnia zdrowia psychicznego,
c) Zespot leczenia srodowiskowego ( domowego);

4.2.) jednostka organizacyjna — Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci
i Miodziezy:
4.2.1.) komorki organizacyjne:
a) Poradnia psychologiczna dla dzieci i mtodziezy,
b) Poradnia zdrowia psychicznego dla dzieci i mtodziezy,
c) Oddziat dzienny rehabilitacji psychiatrycznej dla dzieci i mtodziezy,
d) Zespdtleczenia Srodowiskowego dla dzieci i mtodziezy.

2. W sktad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Lecznictwa wchodzi takze Sekcja Statystyki i
Dokumentacji Medycznej, Sekcja Archiwum oraz Sekcja Epidemiologii Szpitalnej na czele z
Przewodniczgcym Zespotu ds. Kontroli Zakazen Szpitalnych.

§ 32. 1. Biezacy nadzdr nad dziatalnoscig Osrodka diagnostyki i terapii wewnatrznaczyniowe;j
sprawuje Ordynator Oddziatu kardiologicznego z Pododdziatem intensywnego nadzoru

kardiologicznego.

2. Biezacy nadzor nad dziatalnoscig Oddziatu udarowego, Oddziatu neurologicznego oraz
Pododdziatu rehabilitacji neurologicznej sprawuje Ordynator Oddziatu neurologicznego.

3. Postanowienia § 32 ust. 1i 2 nie wytgczajg uprawnien zwierzchnich Dyrektora ds.
Lecznictwa, o ktérych mowa w § 19 niniejszego Regulaminu.

§ 33. 1. Zarzadowi podlegajg nastepujace komérki organizacyjne dziatalnoéci pomocnicze] oraz
samodzielne stanowiska pracy o charakterze administracyjno — organizacyjnym:
1) Dziat Kadr i Szkoler;
2) Dziat Organizacyjno — Prawny;
a) ZespodtSekretariatéw,
b) Kancelaria Gidwna;
3) Radca prawny;
4) Specjalista ds. Obronnosci i Rezerw;
5) Stanowisko ds. Przeciwpozarowych;
6) Sekcja BHP;
7) Petnomocnik ds. Jakosci;
a) Sekcja ds. Jakosci i Promocji Zdrowia;

8) Koordynator ds. Kontroli Zarzadczej i Ryzyka;

: 2



9) Kapelani.

2. Zarzadowi podlega bezposrednio takze Inspektor Ochrony Danych, do ktérego obowigzkdow

nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie Zarzgdu podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw Szpitala, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzgdzenia Ogolnego o Ochronie Danych Oscbowych (RODQ) oraz innych
przepiséw o ochronie danych;

2) doradzanie Zarzadowi Szpitala w sprawie obowigzkéw spoczywajacych na Szpitalu,
wynikajgcych z RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych;

3) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw o ochronie danych osobowych
oraz wewnetrznych polityk Szpitala w dziedzinie ochrony danych osobowych;

4) szkolenie personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania;

5) wykonywanie audytéw zgodnosci przetwarzania danych osobowych;

6) udzielanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

7) prowadzenie wspoétpracy z organem nadzorczym;

8) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

3. Zarzadowi podlega Inspektor ochrony radiologicznej, ktdrego uprawnienia i obowigzki
okresla ustawa z dnia 29.11.2000r. Prawo atomowe.

§ 34. W sktad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Pielegniarstwa, z zastrzezeniem § 19
Regulaminu, wchodzg nastepujace komarki organizacyjne:

1) Sterylizatornia;

2) Pracownicy Socjalni;

3) Dietetyk.

§ 35. W skiad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Finansowych - Gléwnemu Ksiegowemu
wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Sekcja Finansowo — Ksiegowa;

2) Sekcja Ptac;

3) Sekcja Analiz Finansowych i Rozliczania Srodkéw z Funduszy Unijnych.

§ 36. W sktad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Organizacyjno - Eksploatacyjnych wchodzg
nastepujgce komarki organizacyjne:
1) Dziat ds. Gospodarczych i Zaopatrzenia:
a) Sekcja ds. Gospodarczych,
b) Sekcja ds. Zaopatrzenia;

2) Dziat Techniczny:
a) Sekcja Eksploatacji Urzadzen i Aparatury Medycznej;

3) Sekcja Zamowieri Publicznych.
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§ 37. W sktad pionu podlegtego Dyrektorowi ds. Marketingu i Sprzedazy Ustug Medycznych
wchodzg nastepujgce Komarki organizacyjne:

1) Sekcja Rozliczern Ustug Medycznych;

2) Sekcja Marketingu Ustug Medycznych i Umaéw;

3) Dziat Informatyki;

4) Centrum QObstugi Pacjenta.

Rozdziat Il
Organizacja i zadania jednostek i komoérek organizacyjnych
Szpitala Wolskiego

§ 38. 1. Do wspdlnych zadan jednostek i komorek organizacyjnych Szpitala Wolskiego nalezy w

szczegolnosci:

1) realizacja zadan Szpitala Wolskiego okreslonych w przydzielonych danej jednostce lub
komdrce organizacyjnej postanowieniami Aktu Zatozycielskiego, obowigzujacych
regulamindw oraz zarzgdzen Zarzadu;

2) inicjowanie dziatari stuzacych skuteczniejszej realizacji zadan Szpitala Wolskiego;

3) opracowywanie wnioskéw do projektéw planu finansowego i inwestycyjnego Szpitala
na dany rok, realizacja zadan wynikajgcych z tych plandw oraz innych programow
przyjetych w Szpitalu Wolskim;

4) dziatanie na rzecz pozyskiwania ponadplanowych $rodkéw finansowych na zadania
realizowane przez dang jednostke lub komdrke organizacyjna;

5) opracowywanie sprawozdar z wykonanych zadar, zleconych przez Zarzad oraz
sprawozdan i informacji wynikajgcych z odrebnych przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

6) opracowywanie projektéw odpowiedzi na pisma wtaéciwych organéw administracji
publicznej w zakresie zadar danej jednostki lub komdrki organizacyjnej;

7) wspétdziatanie z innymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego w
celu realizacji zadar wymagajacych uzgodnien miedzy nimi;

8) prowadzenie bazy danych obejmujgcej sfery dziatalnosci Szpitala Wolskiego w zakresie
dziatania danej jednostki lub komdérki organizacyjnej;

9) ochrona informacji niejawnych oraz danych osobowych, w tym danych podlegajacych
ochronie przewidzianej w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

10) przestrzeganie zasad zarzgdzania jakoscig, w tym misji i celéw strategicznych Szpitala
Wolskiego;

11) wykonywanie innych czynnosci okreslanych zarzgdzeniem lub poleceniem stuzbowym
Zarzadu.

2. Do zadar jednostki organizacyjnej Szpital Specjalistyczny, poza zadaniami wymienionymi
w § 38 ust. 1 pkt 1 - 11 niniejszego Regulaminu nalezy w szczegdlnosci:

a) udzielanie $wiadczer zdrowotnych odpowiadajgcym zakresowi ustug medycznych
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Swiadczonych przez poszczegdlne oddzialy i pozostate komdrki organizacyjne
pacjentom, ktérych stan zdrowia wymaga udzielania swiadczen catodobowych oraz
zapewnienie pacjentom swiadczen rzeczowych i towarzyszacych zwigzanych z ich
leczeniem w czasie pobytu w Szpitaly;

b) prowadzenie szkolen specjalizacyjnych i stazy zawodowych lekarzy, pielegniarek i

innych pracownikéw medycznych.

3. Do zadan jednostki organizacyjnej Przychodnia Specjalistyczna, poza zadaniami
wymienionymi w § 38 ust. 1 pkt 1 - 11 niniejszego Regulaminu nalezy w szczegodlnosci: udzielanie
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych, obejmujacych specjalistyczne $wiadczenia zdrowotne
realizowane w zakresie funkcjonowania poszczegdlnych Poradni, Pracowni i innych komérek

organizacyjnych wchodzgcych w sktad Przychodni Specjalistyczne].

4. Do zadan jednostki organizacyjnej Osrodek Diagnostyki Medycznej poza zadaniami
wynikajgcymiz § 38 ust. 1 pkt 1- 11 niniejszego regulaminu, nalezy w szczegdlnosci wykonywanie
diagnostycznych $wiadczen zdrowotnych obejmujacych badania mammograficzne, badania
endoskopowe przewodu pokarmowego oraz badania z zakresu patomorfologii.

5. Do zadan jednostki organizacyjnej Zaktad Rehabilitacji Lecznicze], poza zadaniami
wynikajgcymi z § 38 ust. 1 pkt 1 - 11 niniejszego regulaminu, nalezy w szczegdlnosci udzielanie
swiadczen zdrowotnych z zakresu fizjoterapii, fizykoterapii, kinezyterapii, masazu leczniczego i
rehabilitacji oraz prowadzenie szkoleri zawodowych w dziedzinie medycyny realizowanej przez te
jednostke.

6. Do zadar jednostki organizacyjnej Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeé¢ Szpitalna
oraz Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna, poza zadaniami wynikajgcymi z
§ 38 ust. 1 pkt 1-11 niniejszego regulaminu, nalezy w szczeg6inosci sprawowanie wszechstronnej
psychiatrycznej opieki zdrowotnej (diagnostyka, leczenie i rehabilitacja oraz orzecznictwo i
konsultacje dla podstawowej opieki zdrowotnej). Wszechstronno$¢ opieki $wiadczonej przez Wolskie
Centrum Zdrowia Psychicznego wynika:

1) ze zréznicowania $wiadczen zdrowotnych oferowanych przez jego poszczegélne zespoty;

2) z koordynacji $wiadczer udzielanych poszczegélnym chorym;

3) z dostosowania struktury organizacyjnej do lokalnych potrzeb.

7. Do zadan jednostki organizacyjnej Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Mtodziezy, poza zadaniami wynikajgcymi z § 38 ust. 1 pkt 1 - 11 niniejszego regulaminu, nalezy w
szczegolnosci zapewnienie opieki psychiatrycznej oraz wsparcia psychologicznego dzieciom oraz
mtodziezy, a takze poprawa dostepnosci i zapewnienie réwnomiernego dostepu do srodowiskowej
opieki.

§ 39. 1. Do zadan komérek organizacyjnych dziatalno$ci podstawowej oraz komérek

powigzanych z wykonywaniem dziatalnosci podstawowej wchodzgcych w sktad jednostki
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1) wykonywanie zadar z zakresu dziatalnosci podstawowej obejmujgcych $wiadczenia opieki
zdrowotnej udzielane w ramach dziedziny medycyny wiadciwej dla danej komdrki
organizacyjnej;

2) prowadzenie dokumentacji medycznej osob korzystajgcych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z cbowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3) podejmowanie dziatarn zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4) realizacja zadan dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen
opieki zdrowotnej i promocjg zdrowia;

5) udziat w przygotowywaniu 0s6b do wykonywania zawodu medycznego;

6) ksztatcenie oséb wykonujacych zawéd medyczny na zasadach okre$lonych w odrebnych
przepisach;

7)  udziat w prowadzeniu badar klinicznych w oparciu o zawarte przez Szpital Wolski umowy;

8) prawidtowa gospodarka lekami i wyrobami medycznymi;

9) efektywne wykorzystanie sprzetu powierzonego danej komdrce organizacyjnej w
administrowanie;

10) wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

11) wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu © umowy i porozumienia zawarte
przez Szpital Wolski.

2. Do zadan Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego nalezy ponadto: catodobowe i niezwtoczne
udzielanie swiadczen zdrowotnych, niezbednych dla ratownictwa medycznego, pacjentom
znajdujgcym sie w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego oraz wykonywanie wszystkich czynnosci o
charakterze medycznym, organizacyjnym i administracyjnym zwigzanych z realizacjg w/w zadar; w
tym takze przyjecie pacjenta do Szpitala Wolskiego celem rozpoczecia udzielania $wiadczer opieki

zdrowotnej w trybie leczenia szpitalnego.

3. Do zadari Banku krwi nalezy ponadto realizacja zadari wynikajgcych z ustawy o publicznej
stuzbie krwi zwigzanych z zapewnieniem catodobowego zaopatrzenia Szpitala w krew i jej sktadniki

oraz zapewnieniem bezposredniego ich stosowania.

§ 40. Do zakresu zadari Apteki Szpitalnej nalezy w szczegdInosci zapewnienie produktéw
leczniczych, wyrobéw medycznych, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz srodkdw biobdjczych dla komérek organizacyjnych dziatalnosci podstawowej, przy
przestrzeganiu zasad prawidtowej gospodarki w tym zakresie oraz regulacji zawartych w
odpowiednich przepisach prawa.

§ 41. Do zadan komdrek organizacyjnych wchodzgcych w skfad jednostki organizabyjnej
Przychodnia Specjalistyczna, nalezy w szczegblnosci:
1) Wykonywanie zadar z zakresu dziatalnosci podstawowej obejmujgcych éwiadczenia
opieki zdrowotnej udzielane w ramach dziedziny medycyny wtaéciwej dla danej
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2) Prowadzenie dokumentacji medycznej oséb korzystajgcych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3) Podejmowanie dziatari zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4) Efektywne wykorzystanie sprzetu powierzonego danej komaérce organizacyjnej w
administrowanie;

5) Prawidtowe wykorzystywanie wyrobow medycznych i produktéw leczniczych;

6) Wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

7) Wspbtpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§ 42. Do zadar komérek organizacyjnych wchodzacych w skfad jednostki organizacyjnej
Osérodek Diagnostyki Medycznej, nalezy w szczegdlnoéei:

1) Wykonywanie zadan z zakresu dziatalnosci podstawowej obejmujacych $wiadczenia
zdrowotne udzielane w ramach dziedziny medycyny wtaéciwej dla danej komorki
organizacyjnej;

2) Prowadzenie dokumentacji medycznej oséb korzystajgcych ze $wiadczen opieki zdrowotnej
szpitala, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi:

3) Efektywne wykorzystanie sprzetu stanowigcego wyposazenie danej komérki organizacyjnej;

4) Prawidtowe wykorzystywanie wyrobéw medycznych i produktéw leczniczych;

5) Wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

6) Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu o umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§ 43. Do zadari komdrek organizacyjnych wchodzacych w sktad jednostki organizacyjnej Zaktad
Rehabilitacji Leczniczej, nalezy w szczegdlnosci:

1) Wykonywanie zadar z zakresu dziatalnosci podstawowej obejmujgcych éwiadczenia
zdrowotne udzielane w ramach dziedziny medycyny wtasciwej dla danej komdrki
organizacyjnej;

2) Prowadzenie dokumentacji medycznej 0s6b korzystajgcych ze $wiadczen opieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3) Podejmowanie dziatai zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4) Efektywne wykorzystanie sprzetu powierzonego danej komdree organizacyjnej w
administrowanie;

5) Prawidtowe wykorzystywanie wyrobéw medycznych i produktéw leczniczych;

6) Wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

7) Wspétpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu o umowy i porozumienia zawarte przez

Szpital Wolski.
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§ 44. 1. Do zadan komérek organizacyjnych wchodzgcych w skfad jednostek organizacyjnych
Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czes¢ Szpitalna i Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego —
Czes¢ Ambulatoryjna, nalezy w szczegdlnosci:

1) Udzielanie $wiadczen:

a) czynnej opieki dfugoterminowej chorym z przewlektymi zaburzeniami psychicznymi,
wymagajgcymi ciggtej opieki i leczenia,

b) opieki dtugoterminowej innym chorym z przewlektymi zaburzeniami psychicznymi,

c) opieki krétkoterminowej chorym z zaburzeniami epizodycznymi lub nawracajgcymi,

d) pomocy konsultacyjnej—innym osobom potrzebujgcym $wiadczen diagnostycznych lub
krotkotrwatej terapii;

2) Prowadzenie dokumentacji medycznej oséb korzystajgcych ze $wiadczen apieki
zdrowotnej szpitala, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulacjami wewnetrznymi;

3) Podejmowanie dziatari zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4) Realizacja zadan dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen opieki
zdrowotnej i promocjag zdrowia;

5) Udziat w przygotowaniu os6b do wykonywania zawodu medycznego - ksztatcenie oséb
wykonujgcych zawéd medyczny na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

6) Udziat w prowadzeniu badar klinicznych w oparciu o zawarte przez Szpital Wolski umowy:

7) Udzielanie Swiadczen zdrowotnych i towarzyszacych;

8) Wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

9) Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu o umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

2. Do zadan komérek organizacyjnych wchodzacych w skiad jednostki organizacyjnej
Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mfadziezy nalezy w szczegdlnodci:

1) Udzielanie swiadczen opieki psychiatrycznej i psychologicznej dla dzieci i mtodziezy;

2) Prowadzenie dokumentacji medycznej os6b korzystajgcych ze $wiadczen opieki zdrowotnej
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa powszechnie obowigzujgcymi
oraz regulacjami wewnetrznymi;

3) Podejmowanie dziatari zapewniajgcych ochrone danych zawartych w dokumentacji
medycznej;

4) Udzielanie $wiadczen zdrowotnych i towarzyszacych;

5) Wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Szpitala Wolskiego;

6) Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w oparciu 0 umowy i porozumienia zawarte przez
Szpital Wolski.

§ 45. 1. Do zadan Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej nalezy:
1) ogdtspraw zwigzanych z prowadzeniem indywidualnej i zbiorczej dokumentacji medycznej
pacjentow, w tym opracowywanie wzoréw dokumentacji medycznej pacjentéw

obowigzujacych w Szpitalu Wolskim w oparciu o obowigzujace przepisy;
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2) prowadzenie analiz statystycznych, wskaznikdw, dokumentacji zwigzanej z pobytem
pacjenta w szpitalu/poradni;
3) realizacja zadan w zakresie wydawania karty zgonu;

4) realizacja zadan w zakresie dystrybucji recept lekarskich.

2. Do zadan Sekcji Archiwum nalezy w szczegdlnosci realizacja zadan w zakresie archiwizacji

dokumentacji tworzonej w Szpitalu Wolskim.

§ 46. Wymienione w § 37 ust. 1 - 3 Regulaminu Organizacyjnego komdrki organizacyjne

realizujg nastepujgce zadania:

1) Sekcja Rozliczen Ustug Medycznych:

a. realizacja zadan w zakresie rozliczert umdw na udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej,

b. sporzadzanie sprawozdan i rozliczen,

c. sporzgdzanie ofert w zakresie konkurséw ofert ogtaszanych przez NFz,

d. realizacja ogotu obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem listy oczekujgcych na
udzielenie $wiadczenia;

2) Sekcja Marketingu Ustug Medycznych i Umdw:

a. realizacja zadar zwigzanych z tworzeniem i wdrazaniem strategii marketingowych
Szpitala Wolskiego na rynku ustug medycznych,

b. analiza potrzeb Szpitala Wolskiego w zakresie sprzedazy ustug medycznych,

c. realizacja zadan w zakresie zawierania umow przez Szpital Wolski na ustugi medyczne;

3) Do zadarn Dziatu Informatyki nalezy administrowanie siecig komputerowg w Szpitaly,
diagnostyka sprzetu komputerowego, modernizacja urzgdzer i sprzetu oraz dostosowywanie
go do biezacych potrzeb uzytkownikéw, a takie dbato$é o bezpieczedstwo sieci
informatycznej Szpitala Wolskiego.

§ 47. Do zadan Centrum Obstugi Pacjenta nalezy w szczegbinoéci:

1) Rejestracja pacjentéw ambulatoryjnych z zastrzezeniem § 145 oraz § 147;

2) Udzielanie pacjentom kompleksowej informacji dotyczacej dziatalnosci oraz ustug
$wiadczonych przez Szpital Wolski;

3) Udzielanie informacji o czasie oczekiwania na hospitalizacje planowa w poszczegolnych
komorkach organizacyjnych szpitala oraz o czasie oczekiwania na wizyte w poradni;

4) Prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, list oczekujgcych na udzielenie
Swiadczenia;

5) Zarzadzanie systemem informacji wizualnej w Szpitalu Wolskim;

6) Obstuga pacjentéw w zakresie udostepniania dokumentacji medycznej;

7) Przyjmowanie ustnych skarg oraz utrwalanie ich w formie notatek oraz przekazywanie
ich Dyrektorowi ds. Lecznictwa.

§ 48. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii Szpitalnej, nalezy w szczegdInosci planowanie, ocena i
wdrazanie wszelkich dziatan zwigzanych z kontrolg i zapobieganiem zakazeniom szpitalnym, w tym:

1) Staty nadzér nad stanem higieniczno - sanitarnym Szpitala;



2) Wspbétpraca ze Sterylizatornig;

3) Prowadzenie monitoringu oraz rejestracji zakazen szpitalnych;

4) Wspotpraca ze Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczna;

5) Nadzér nad stanem bielizny szpitalnej i odziezy ochronnej przechowywanych w magazynach
Sekcji Zaopatrzenia;

6) Nadzér nad ustugami pralniczymi we wspétpracy z Dziatem ds. Gospodarczych i

Zaopatrzenia.

§ 49. 1. Do zadan Sterylizatorni nalezy:

1) Przygotowanie, zgodnie z obowigzujgcymi standardami materiatu do sterylizacji,
w tym narzedzi oraz sprzetu medycznego dla wszystkich komadrek Szpitala;

2) Przygotowywanie sterylizatordw oraz aparatury niezbednej do procesu sterylizacji oraz
nadzdr nad prawidtowoscig procesu sterylizacji;

3) Monitorowanie parametréw technicznych i biologicznych po procesie sterylizacji;

4) Rejestracja wszystkich parametréw procesu sterylizacji w obowigzujgcej dokumentac;ji
procesu;

5) Raportowanie dziatalnosci na zasadach oraz w zakresie obowigzujacym w Szpitalu;

6) Wspdtpraca z komdrkami szpitala odpowiedzialnymi za nadzdr techniczny prawidtowe

funkcjonowanie sprzetu uzywanego w procesie dekontaminaciji i sterylizacji.

& 50. Do zadan Pracownikéw Socjalnych nalezy wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z

dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, w szczegblnosci:

1) Dokonywanie analizy i oceny zjawisk, ktdre powodujg zapotrzebowanie na $wiadczenia z
pomocy spotecznej oraz kwalifikowanie do uzyskania tych swiadczen w stosunku do
pacjentéw hospitalizowanych w Szpitalu Wolskim;

2) Udzielanie informacii, wskazéwek i pomocy w zakresie rozwigzywania problemdéw
socjalnych pacjentéw, ktérzy dzieki tej pomocy bedg zdolni samodzielnie rozwigzywaé
problemy bedace przyczyng trudnej sytuacji zyciowe;j;

3) Udzielanie pomocy obejmujgcej realizacje zadan wynikajgcych z ustawy o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze érodkdw publicznych;

4) Wspotpraca w zakresie realizowanych zadari ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi

Szpitala Wolskiego, w szczegdlnodci z Sekcjg Statystyki i Dokumentacji Medycznej.

§ 51. Do zadar Dietetyka nalezy w szczegélnosci:

1) Wspdtpraca z firma ustugowa dostarczajgca positki dla pacjentéw Szpitala Wolskiego;

2) Wykonywanie czynnosci kontrolno-nadzorczych nad prawidtowym stanem
sanitarno-higienicznym kuchenek oddziatowych przy udziale pielegniarek oddziatowych
oraz pielegniarki epidemiologicznej szpitala;

3) Wspdtpraca ze Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng i Instytutem Zywnosci i Zywienia;

4) Podejmowanie dziatari zwigzanych z edukacjg hospitalizowanych pacjentéw na temat

prawidfowego odzywiania sie.

§ 52. Do zadan Dziatu Kadr i Szkoler nalezy w szczegdlnosci realizacja celdw w zakresie
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polityki kadrowej Szpitala Wolskiego i racjonalnego gospodarowania zasobami ludzkimi, czuwanie
nad prawidfow3 realizacjg przepiséw kodeksu pracy, aktéw wykonawczych do w/w ustawy oraz
innych przepisdw okreslajacych prawa i obowigzki pracownikéw, zgfaszanie pracownikéw i innych
0sOb w zakresie okreslonym przez odrebne przepisy do ubezpieczenia spotecznego oraz
zdrowotnego, a takze przeprowadzanie konkurséw ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych
(praktyki zawodowe) oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wolontariatem, stazami zawodowymi i

szkoleniami pracownikdw, z zastrzezeniem § 59 ust. 1 lit. e niniejszego regulaminu.

§ 53. 1. Do zadan Dziatu Organizacyjnego - Prawnego nalezy w szczegélnosci zapewnienie
obstugi organizacyjno - prawnej Szpitala Wolskiego, w szczegéInoéci w zakresie tworzenia i
stosowania przepiséw prawa obowigzujgcych w Szpitalu Wolskim, we wspétpracy z osobami lub
podmiotami realizujacymi obstuge prawng na rzecz Szpitala, obstuga Kolegium Dyrekcji, posiedzer
Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz prowadzenie Kancelarii Gtéwnej Szpitala i Zespotu Sekretariatow.

2. W przypadku, gdy Kierownikiem Dziatu Organizacyjno — Prawnego jest osoba wykonujaca
zawod radcey prawnego, do jego obowigzkdw nalezy takze realizacja zadan okreélonych w ustawie z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, w tym w szczeg6Inoéci udzielanie porad prawnych,
sporzgdzanie opinii prawnych, opracowywanie projektéw aktéw prawnych oraz wystepowanie przed

sadami i urzedami na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Szpitala.

§ 54. Do zadan sekcji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy w szczegdinoéci prowadzenie
wszystkich spraw z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, zleconych przez Zarzad oraz wynikajacych
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegélnosci dokonywanie okresowych kontroli
ocen oraz analiz stanu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ocen przyczyn wypadkéw przy pracy i
choréb zawodowych, merytoryczna ocena przydatnosci kupowanej odziezy ochronnej, sprzetu
ochrony osobistej, urzagdzen sanitarnych i sprzetu zapewniajgcego higiene pracy, opracowywanie
projektow dotyczacych warunkéw i norm wyposazenia pracownikéw w odziez ochronng i robocza i

sprzgt ochrony osobistej, przeprowadzanie szkolen pracownikéw.

§ 55. Do zadari osoby na stanowisku ds. Obronnosci i Rezerw nalezy w szczegdlnosci
zapewnienie petnej realizacji w Szpitalu Wolskim przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa
odnoszacych sig do spraw obrony cywilnej kraju, w szczegdInosci realizacja zadan obrony cywilne;
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych i ustalanych na biezgco przez instancje
nadrzgdne oraz Zarzad, wdrazanie elementéw ochronno-obronnych i zabezpieczenia w czasie pokoju,
planowanie i realizowanie zapotrzebowania formacji obronnych w sprzet, urzadzenia i materiaty z
dziedziny obrony cywilnej, wspétdziatanie w zakresie wykonywania zadan z zakresu obrony cywilnej z

Biurem Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta.

§ 56. Do zadan osoby na stanowisku ds. przeciwpozarowych nalezy w szczegdlnosci inicjowanie
i koordynowanie wszystkich zamierzer majacych na celu poprawe stanu ochrony przeciwpozarowej
Szpitala Wolskiego, ocena i analiza przyczyn zaistniatych zagrozen, opracowywanie wnioskdw w
zakresie zapobiegania zagrozeniom pozaru, pomoc merytoryczna komérkom organizacyjnym Szpitala

Wolskiego w realizowaniu zadan majacych wptyw na warunki bezpieczenstwa przeciw pozarowego,
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organizacja szkolen w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

§ 57. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Radcy prawnego nalezy wykonywanie

czynnosci wskazanych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.

§ 58. Do zadan Koordynatora ds. Kontroli Zarzadczej i Ryzyka nalezy w szczeg6lnosci

opracowania, wdrozenia oraz realizacja polityki zarzadzania ryzykiem w Szpitalu Wolskim, a takze

dokonywanie okresowej samooceny kontroli zarzgdcze]j zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem.

§ 59. 1. Do zadan Petnomocnika ds. Jakoéci nalezy:

1)

10)
11)
12)

13)

14)

15)

koordynowanie pracami w zakresie przygotowania Szpitala do akredytacji oraz
utrzymania certyfikatu akredytacji zgodnie z wymaganiami standardéw akredytacyjnych
Centrum Monitorowania Jakosci w Ochronie Zdrowia;

przygotowywanie i aktualizacja wymaganej dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscig
oraz dokumentéw wynikajgcych z uregulowan wewnetrznych szpitala i uregulowan
prawnych;

koordynowanie pracami zwigzanymi z przygotowaniem i wydaniem Polityki Jakosci
Szpitala Wolskiego;

monitorowanie Celow Jakosciowych Szpitala Wolskiego oraz nadzér nad dokumentacja
Systemu Zarzgdzania Jakoscig;

przygotowywanie szkoleri wewnatrzzaktadowych grupowych dla pracownikdéw Szpitala;
koordynowanie pracami Zespotdw wg wtaéciwosci okreélonych w Zarzadzeniach;
wspotpraca z Centrum Monitorowania Jakoéci w Ochronie Zdrowia w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia wizyty akredytacyjnej;

wspotpraca z Wydziatem Spraw Spotecznych i Zdrowia dla Dzielnicy Wola i innymi
instytucjami w zakresie profilaktyki zdrowotnej;

prowadzenie komunikacji zewnegtrznej — internetowa strona szpitala oraz prowadzenie
profilu Szpitala w mediach spotecznosciowych;

promowanie dziatalnosci i rozwoju Szpitala Wolskiego oraz koordynowanie informacji
przekazywanych do publicznej wiadomosci przez Szpital,

dbatos¢ o wizerunek Szpitala Wolskiego;

utrzymywanie kontaktéw z mediami, organizacjami pozarzadowymi i innymi instytucjami;
organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych oraz innych spotkan z .
dziennikarzami;

organizowanie uroczystosci otwarcia jednostek Szpitala, uroczystoéci zwigzanych z
pozyskiwaniem nowoczesnego sprzetu i aparatury medycznej oraz innymi waznymi dla
Szpitala wydarzeniami;

wykonywanie innych zadar zleconych przez Zarzad.

2. Petnomocnikowi ds. Jakosci podlega Sekcja ds. Jakosci i Promocji Zdrowia do zadar, ktéra

odpowiada za utrzymanie i doskonalenie oraz nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jakoscia we

wszystkich jednostkach i komdrkach organizacyjnych Szpitala Wolskiego zgodnie z wymaganiami

standardow akredytacyjnych Centrum Monitorowania Jakoéci w Ochronie Zdrowia.
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§ 60. Do zadar Kapelandw, nalezy w szczeg6lnosci sprawowanie opieki duszpasterskiej dla
pacjentow Szpitala Wolskiego.

§ 61. Do zadan Sekcji Finansowo - Ksiegowej nalezy w szczegélnosci prowadzenie
rachunkowosci zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach dotyczgcych rachunkowosci, podatku
od towaréw i ustug, podatku dochodowego od 0séb prawnych oraz finanséw publicznych.

§ 62. Do zadan Sekcji Ptac nalezy w szczegélnoéci prawidtowe naliczanie wynagrodzen zgodnie
z Regulaminem Wynagradzania Szpitala Wolskiego oraz zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz systemu ubezpieczeri spotecznych, a takze kodeksem pracy.

§ 63. Do zadan Sekcji Analiz Finansowych i Rozliczania Srodkéw z Funduszy Unijnych nalezy w
szczegblnosci przygotowanie analiz stanowigcych podstawe do podejmowania decyzji dotyczgcych
migdzy innymi zarzadzania Szpitalem Wolskim oraz biezace monitorowanie wykonania planu

finansowego, a takze rozliczanie Srodkéw z funduszy unijnych.

§ 64. Do zadar Dziatu ds. Gospodarczych i Zaopatrzenia nalezy w szczegélnosci:

1) Prowadzanie postepowania na najem i dzierzawe zgodnie z obowigzujacym i‘w tym
zakresie przepisami;

2) Nadzdr i rozliczanie ochrony obiektéw i terenu Szpitala;

3) Nadzorowanie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem i dochodzenie odszkodowarn;

4) Nadzor nad dostosowaniem obiektéw do norm bhp i p-poz;

5) Nadzér nad prawidfowym zabezpieczeniem pomieszczen, budynkdéw i terenu;

6) Zapewnienie prawidtowej eksploatacji terenu i budynkéw oraz wiasciwego ich
funkcjonowania;

7) Zaopatrywanie komérek organizacyjnych Szpitala Wolskiego w $rodki wtasciwe] jakosci,
konieczne do wykonywania przez nie powierzonych im zadan na podstawie zawartych
umow i zakupdw interwencyjnych oraz przechowywanie ich do czasu wydania ( nie dotyczy
zywnosci, lekdw oraz wyrobéw medycznych), wspdtpraca w zakresie realizowa nych zadan
z Sekcjg Zamoéwien Publicznych oraz koordynowanie spraw zwigzanych ze stanem bielizny
szpitalnej oraz odziezy ochronnej wykorzystywanych przez pracownikéw Szpitalaiich
biezgcymi naprawami;

8) Nadzér nad gospodarka odpadami;

9) Nadzdr nad ustugami pralniczymi.

§ 65. Do zadar Dziatu Technicznego nalezy:

1) Zapewnienie prawidtowe] eksploatacji infrastru ktury technicznej i budynkowej Szpitala
Wolskiego, w tym nadzorowanie zalecanych prawem przegladéw i konserwacj;

2) Zapewnienie petnej sprawnoéci urzadzer i instalacji technicznych stanowigcych
wyposazenie wszystkich obiektéw Szpitala;

3) Zapewnienie prawidtowej eksploatacji urzadzeri i aparatury medycznej Szpitala;

4) Opracowywanie planéw remontowych i inwestycyjnych Szpitala;

5) Opracowywanie wnioskéw dotacyjnych w zakresie dofinansowania zakupu urzadzen i
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aparatury medycznej, zadar remontowych i inwestycyjnych;

6) Organizacja i zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji zadan remontowych i
inwestycyjnych;

7) Rozliczanie zadar remontowych i inwestycyjnych w ramach przyznanych érodkéw
dotacyjnych, w tym zakupow urzadzen i aparatury medycznej;

8) Prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych.”

§ 66. Do zadan Sekcji Zamdwien Publicznych nalezy w szczegéInosci wykonywanie zadan
zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie ustug, dostaw oraz robét budowlanych, przy
zachowaniu zasad i trybu udzielania zamdwier publicznych okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzeénia
2019 roku Prawo zamdwien publicznych oraz aktach wykanawczych, a takze przeprowadzanie
konkurséw ofert na zakup $wiadczen zdrowotnych od podmiotéw leczniczych na podstawie ustawy o

dziatalnosci leczniczej.

§ 67. Do zadan Sekcji Eksploatacji Urzadzed i Aparatury Medycznej nalezy w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie biezgcego nadzoru nad eksploatacja aparatury i sprzetu medyczﬁego;

2) Prowadzenie baz danych sprzetu i aparatury medycznej uzywanych w Szpitalu Wolskim oraz
prawidtowe zarzadzanie nim;

3) Monitorowanie potencjalnych zagrozen zwigzanych z eksploatacjg urzadzer i aparatury
medycznej i przeciwdziatanie nim;

4) Zapewnienie oraz nadzorowanie nakazanych przepisami okresowych kontroli i serwiséw
gwarantujgcych bezpieczng eksploatacje;

5) Wyposazenie aparatury i urzagdzeri medycznych w dokumentacje eksploatacyjna
(paszporty techniczne) oraz nadzér nad prawidtowoscig jej prowadzenia;

6) Prowadzenie ewidencji serwiséw, napraw i remontéw;

7) Podejmowanie dziatari zwigzanych z usuwaniem awarii sprzetu i aparatury medycznej we
wtasnym zakresie lub we wspétpracy z wykonawcami posiadajgcymi wymagane
uprawnienia do wykonywania prac remontowych, naprawczych lub serwisowych.

§ 68. Do zadan osoby zajmujgcej stanowisko Gtéwnego Specjalisty ds. Energetyki i
Infrastruktury Technicznej nalezy w szczegdlnosci:
a. Utrzymanie ruchu energetycznego Szpitala Wolskiego;
b. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem sprzetu i urzgdzen elektroenergetycznych;
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¢. Udziat w okresowych przegladach technicznych instalacji.

§ 69. Szczegdtowy zakres zadan realizowanych przez poszczegblne komorki organizacyjne
szpitala okreslajg regulaminy komdrek organizacyjnych oraz powszechnie obowigzujgce przepisy
szczegblne.

§ 70. Celem zapewnienia wtasciwej wspétpracy miedzy poszczegdinymi jednostkami i
komdérkami organizacyjnymi w Szpitalu Wolskim odbywaja sie cykliczne spotkania:
1) Zarzadu i Dyrektoréw z Kierownikami komérek administracyjnych;
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2) Dyrektora ds. Lecznictwa z Ordynatorami i Kierownikami jednostek i komérek
organizacyjnych dziatalnosci podstawowej;
3) Dyrektora ds. Pielegniarstwa z Pielegniarkami Oddziatowymi.

DZIAL 111

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH W JEDNOSKTACH ORGANIZACYJNYCH SZPITALA WOLSKIEGO

ORAZ ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI DZIAtALNOSCE LECZNICZA

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 71. 1. W przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w jednostkach
organizacyjnych Szpitala Wolskiego uwzglednia sie:

1) prawa i obowigzki pacjenta wynikajace z obowigzujgcego systemu prawnego;

2) wymogi okredlone w obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegodlnosci
w ustawie o dziatalnosci leczniczej, ustawie o swiadczeniach opieki zdrowotne;
finansowanych ze srodkéw publicznych, przepiséw prawa regulujgcych wykonywanie
zawoddw medycznych;

3) zasady wynikajgce z procedur i standardéw postepowania wdrozonych w Szpitalu Wolskim
w oparciu o posiadany system certyfikacji;

4) zasady wynikajgce z powszechnie obowigzujacych standardéw.

2. Lekarz obowigzany jest uzyskac swiadoma zgode pacjenta na udzielenie mu $wiadczenia
zdrowotnego na zasadach wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

3. Szpital Wolski ma obowigzek zachowania w tajemnicy informacji zwigzanych z pacjentem, a

uzyskanych w zwigzku z udzielaniem $wiadczeri zdrowotnych.

§ 72. Szpital Wolski prowadzi listy oczekujgcych na udzielenie éwiadczenia zdrowotnego na
zasadach okreslonych w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw
publicznych.

§ 73. 1. Pacjenci hospitalizowani w Szpitalu Wolskim lub korzystajgcy ze Swiadczen
zdrowotnych udzielanych na terenie Szpitala Wolskiego w zakresie zwigzanym z procesem leczenia
zaopatrywani s w produkty lecznicze i wyroby medyczne.

2. Pacjenci korzystajacy ze $wiadczen Szpitala Wolskiego, nie posiadajgcy uprawnieri do
bezptatnego leczenia z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego lub innego tytutu produkty lecznicze i
wyroby medyczne otrzymujg odptatnie.

3. Produkty lecznicze i wyroby medyczne wydawane sg pacjentom w oddziatach na podstawie
zlecenia lekarza sprawujgcego opieke nad pacjentem lub lekarza dyzurnego.
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4. Pacjentom przebywajgcym w oddziatach Szpitala Wolskiego zapewnia sie $wiadczenia

towarzyszace, w tym wyzywienie z uwzglednieniem wskazan medycznych.

§ 73 a. 1. Osoba dotknieta przemoca w rodzinie, o ktérej mowa w § 6 pkt.7-11, zgtaszajgca sie
do Szpitala Wolskiego z zamiarem przeprowadzenia wobec niej badania lekarskiego w celu ustalenia
przyczyn i rodzaju uszkodzen ciata zwigzanych z uzyciem przemocy w rodzinie oraz wydania
zaswiadczenia lekarskiego w tym przedmiocie bezzwtocznie kierowana jest do wiasciwego lekarza

(wtasciwej poradni).

2. Przebieg procesu realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 1, koordynuje
Ordynator/Kierownik komérki organizacyjnej, do ktdrej zgfosita sie osoba, o ktérej mowa w § 6 pkt.7
-11.

3. Lekarz, po przeprowadzeniu odpowiedniego badania, bezzwtocznie wydaje zadwiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1, a nastepnie przekazuje je osobie dotknigtej przemocg (lub osobiscie przez nig

upowaznionej).

§ 74. 1. Swiadczenia zdrowotne udzielane pacjentom powinny odpowiadac aktualnej wiedzy
i praktyce medycznej.

2. Zadne okolicznoéci nie moga stanowié¢ podstawy odmowy udzielenia $wiadczenia przez
Szpital Wolski, jezeli osoba zgtaszajaca sig do Szpitala Wolskiego potrzebuje natychmiastowego
udzielenia pomocy medycznej w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.

3. Osoba dotknigta przemoca w rodzinie, o ktérej mowa w § 6 ust. 8 zgtaszajaca sie do Szpitala
Wolskiego z zamiarem przeprowadzenia wobec niej badania lekarskiego w celu ustalenia przyczyn i
rodzaju uszkodzer ciata zwigzanych z uzyciem przemocy w rodzinie oraz wydania zaéwiadczenia
lekarskiego w tym przedmiocie bezzwiocznie kierowana jest do wtasciwego lekarza (wtasciwej
poradni).

4. Przebieg procesu realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 3, koordynuje

Ordynator/Kierownik komarki organizacyjnej, do ktérej zgtosita sie osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 8.

5. Lekarz, po przeprowadzeniu odpowiedniego badania, bezzwtocznie wydaje zaswiadczenie, o
ktérym mowa w § 6 ust. 11, a nastepnie przekazuje je osobie dotknietej przemocy (lub osobie przez
nig upowaznionej).

CZeSC 1

SWIADCZENIA ZDROWOTNE UDZIELANE
W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM NA HOSPITALIZACIE

§ 75. 1. Swiadczenia zdrowotne zwigzane z badaniem stanu zdrowia pacjentéw zgtaszajgcych
sig do Szpitala Wolskiego, postepowaniem diagnostycznym niezbed nym do podjecia decyzji o
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hospitalizacji, przyjmowaniem pacjentéw zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego, itp.
wykonywane sg w:
1) Szpitalnym Oddziale Ratunkowym- dla ogétu pacjentéw, z zastrzezeniem pkt 2;
2) lzbie przyjec psychiatrycznej w stosunku do pacjentéw kwalifikowanych
do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego

2. Swiadczenia w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz Izbie przyje¢ psychiatrycznej
udzielane sy w systemie catodobowym, przy zachowaniu petnienia dyzuréw, do ktérych zobowigzane
s podmioty lecznicze udzielajgce catodobowych éwiadczen stacjonarnych.

§ 76. W stanach nagtego zagrozenia zdrowotnego personel medyczny Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego oraz Izby przyje¢ psychiatrycznej ma obowigzek udzielenia pomocy medycznej
wszystkim osobom znajdujgcym sig w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym lub Izbie przyjet
psychiatrycznej oraz ich najblizszym otoczeniu. Przez najblizsze otoczenie nalezy rozumiec¢ obszar w
obrebie Szpitala Wolskiego oraz obszar wokét budynku Szpitala Wolskiego, obejmujacy miejsca, do
ktérych przybycie w zwigzku z koniecznoscia udzielenia natychmiastowej pomocy medycznej nie
stwarza zadnych szczegdlnych trudnosci, nie wymaga zadnych dodatkowych $rodkéw i moze nastgpié
w odpowiednio kritkim czasie.

§ 77. Pacjentom Szpitala Wolskiego, cztonkom ich rodzin lub opiekunom zapewnia sie dostep
do:

1) telefonu sieci miejskiej;

2) spisu telefondw i adreséw zaktaddw stuzby zdrowia, z ktérymi Szpital wspdtpracuje;

3) informacji o numerach telefonéw do najblizszego posterunku policji, strazy miejskiej, strazy
pozarnej, prokuratury, sadu opiekufczego;

4) informacji o numerach telefonéw do Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia;

5) informacji o numerach telefonéw i adresie Rzecznika Praw Pacjenta.

§ 78. W przypadkach, w ktdrych stan zdrowia pacjenta wymaga udzielenia niezwtocznej
pomocy medycznej, a pacjent nie posiada stosownych dokumentdéw, personel Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego oraz Izby przyje¢ psychiatrycznej zobowigzany jest do wykonania wszelkich mozliwych

czynnosci, umozliwiajgcych ustalenie danych pacjenta i jego uprawniefi do bezptatnego leczenia.

§ 79. 1. Kazdy pacjent zgtaszajacy sie do Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego w zwigzku z
potrzebg uzyskania pomocy medycznej, powinien by¢ niezwtocznie zbadany przez lekarza, z
uwzglednieniem obowigzujgcych w Szpitalu procedur.

2. Zgtoszenie sie pacjenta do Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego badz Izby przyje¢
psychiatrycznej podlega rejestracji.

3. Pacjentom znajdujacym sie w stanie nagtego bezposdredniego zagrozenia zdrowotnego

Swiadczenia zdrowotne udzielane sg w pierwszej kolejnogci.
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§ 80. 1. Podstawg przyjecia do leczenia szpitalnego pacjenta zgtaszajgcego sie do Szpitala
Wolskiego w zwigzku z urazem, wypadkiem, zatruciem lub innym stanem zagrazajgcym zyciu lub
zdrowiu pacjenta, badz skierowaniem wystawionym przez lekarza, jest decyzja lekarza Szpitalnego
Oddziatu Ratunkowego lub lekarza Izby przyje¢ psychiatrycznej o koniecznosci hospitélizacji i
przyjecia pacjenta do leczenia w oddziale, podjeta samodzielnie lub po konsultacji ze specjalistami
zatrudnionymi w oddziatach.

2. Decyzja o koniecznosci przyjecia pacjenta do Szpitala Wolskiego powinna by¢ poprzedzona
badaniem pacjenta i wykonaniem niezbednych dla oceny jego stanu zdrowia badar diagnostycznych.

3. Pacjenci Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego, kierowani na badania diagnostyczne powinni
by¢, zaleznie od stanu zdrowia i mozliwosci samodzielnego poruszania sie, przeprowadzani lub
przewozeni na wozkach. Przeprowadzenia badz przewiezienia pacjenta dokonuje pielegniarka lub —

za zgodq lekarza — sanitariusz.

4. W przypadku pacjenta skierowanego do leczenia szpitalnego przez lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego lub Zespét Ratownictwa Medycznego (Pogotowie Ratunkowe), lekarz Szpitalnego
Oddziatu Ratunkowego powinien zapoznaé si¢ z zapisami zawartymi w skierowaniu, wynikami
dotychczas przeprowadzonych przez pacjenta badar oraz zebraé inne mozliwe do uzyskama

informacje, niezbedne do dokonania prawidtowej oceny stanu zdrowia pacjenta.

§ 81. 1. Pacjent przyjety do leczenia szpitalnego podlega wpisowi do dokumentacji medycznej,
a nastgpnie, po wykonaniu koniecznych czynnosci zostaje skierowany do wtasciwego oddziatu.

2. Odprowadzenie lub odpowiednio do sytuacji przewiezienie pacjenta do oddziatu
dokonywane jest przez sanitariusza, chyba ze ze wzgledu na stan zdrowia wymagana jest obecnosé

pielegniarki i/ lub lekarza.

§ 82. Jedli z rozpoznania i badania wstgpnego nie wynika koniecznoé¢ hospitalizacji do zadan
Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego i Izby przyjeé psychiatrycznej nalezy:

1) dokonanie rejestracji pacjenta;

2) zatozenie indywidualnej dokumentacji wewnetrznej;

3) wykonanie niezbednych badar diagnostycznych zgodnie z wskazaniami lekarza;

4) wydanie karty informacyjnej dotyczacej stanu pacjenta, zawierajacej dane o wykonanych
badaniach i ich wyniku, o rodzaju zastosowanego leczenia i dalszych zaleceniach; kopia
karty zostaje dotaczona do indywidualnej dokumentagji wewnetrznej pacjenta;

5) wydanie pacjentowi dotyczgcej go indywidualnej dokumentacji zewnetrznej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;

6) dokonanie zabezpieczenia medycznego pacjentdw oraz organizowanie transportu do innych
podmiotdw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg w razie koniecznosci leczenia

specjalistycznego.

2. Ponadto Szpitalny Oddziat Ratunkowy udziela $wiadczeri zdrowotnych, polegajacych na
wstepnej diagnostyce i podjeciu leczenia w zakresie niezbednym do sta bilizacji funkcji zyciowych



0s6b znajdujacych sig w stanie nagtego zagrozenia zycia lub zdrowia, z przyczyny wewnetrznej lub

zewnetrznej, a w szczegolnosci w razie wypadku, urazu, zatrucia u dorostych.

3. Do zadan Izby przyjec psychiatrycznej nalezy dokonywanie czynnoéci zwigzanych z
przyjmowaniem pacjentdw do Szpitala Wolskiego w tym wynikajace z przepiséw dotyczacych

ochrony zdrowia psychicznego oraz udzielanie $wiadczer zdrowotnych.

4. Okreslone pomieszczenia w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym sg monitorowane przez
personel medyczny udzielajacy $wiadczeri zdrowotnych wytgcznie w celu prowadzenia statego,
biezacego nadzoru medycznego i obserwaciji stanu zdrowia pacjentéw podda nych diagnostyce i

leczeniu i nie podlega utrwaleniu.

§ 83. W przypadku, w ktérym lekarz stwierdzi potrzebg niezwtocznego umieszczenia pacjenta
w Szpitalu Wolskim, a brak miejsc, zakres $wiadczen udzielanych przez Szpital Wolski lub wzgledy
epidemiczne nie pozwalajg na jego przyjecie, personel medyczny Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego
oraz personel medyczny Izby przyje¢ psychiatrycznej zobowigzany jest do udzielenia niezbednej
pomocy medycznej oraz zapewnienia przewozu pacjenta do innego szpitala, po uprzednim
porozumieniu sig z tym szpitalem i uprzedzeniu pacjenta. O dokonanym rozpoznaniu stanu zdrowia i

0 podjetych czynnosciach lekarz sporzadza odpowiedni wpis w dokumentacji medyczne;j.

§ 84. W razie koniecznosci, Szpital, po przyjeciu do hospitalizacji w SOR lub Izbie przyjeé
psychiatrycznej zapewnia niezwtoczny transport sanitarny pacjenta urazowego albo osoby w stanie
nagtego zagrozenia zdrowotnego do najblizszego zaktadu leczniczego podmiotu leczniczego

udzielajgcego $wiadczen opieki zdrowotnej w odpowiednim zakresie.

§ 85. 1. Pacjenci zgtaszajacy sie na hospitalizacje w terminach wyznaczonych przez Szpital
Wolski zgodnie z listami oczekujacych, ktére tworzg ksiege oczekujacych na udzielenie éwiadczenia
zdrowotnego, przyjmowani sg do Szpitala Wolskiego we wskazanych terminach, chyba ze w wyniku
czynno$ci przeprowadzonych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i postanowieniami niniejszego

regulaminu brak jest wskazan do hospitalizacji.

2. Niestawienie sie pacjenta w wyznaczonym dniu bez powiadomienia stanowi podstawe do
usuniecia go z listy oczekujacych.

§ 86. Jesli nie wystepuja wskazania do pilnej hospitalizacji pacjenta, w tym pacfenta o ktérym
mowa w § 90 niniejszego regulaminu, a jednoczesnie Szpital Wolski z uwagi na istniejace obtozenie
wtasciwych oddziatéw nie rozporzgdza wolnymi miejscami, ordynator wiasciwego oddziatu lub lekarz
g0 zastepujacy, w porozumieniu z konsultantami odpowiednich specjalnoéci, ustala termin przyjecia
pacjenta do Szpitala Wolskiego i wpisuje go, za jego zgoda na liste oczekujacych na przyjecie do
Szpitala Wolskiego, wreczajac jednoczesnie pacjentowi pisemng informacje o terminie.

§ 87. Chorych nie zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego, a wymagajgcych kontynuowania
leczenia, lekarz Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub Izby przyje¢ psychiatrycznej, po udzieleniu
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niezbednej pomocy medycznej i wydaniu zalecer, kieruje do lekarza podstawowej opieki zdrowotnej
lub do dalszego specjalistycznego leczenia ambulatoryjnego.

§ 88. Jezeli lekarz Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub Izby przyjeé psychiatrycznej w
zwigzku z badaniem pacjenta poweZmie uzasadnione podejrzenie, ze uszkodzenie ciata pacjenta lub
zaburzenie czynnosci organizmu pozostaje w zwigzku z popetnieniem czynu zabronionego,
samobojstwem lub powstato w wyniku wypadku, jest zobowigzany odnotowa¢ ten fakt w
wewnetrznej indywidualnej dokumentacji medycznej oraz w Ksiedze Raportéw i bezzwtocznie

powiadomi¢ wiadciwg jednostke policji.

§ 89. 1. O przyjeciu do Szpitala Wolskiego pacjenta niepetnoletniego lub innego chorego - bez
wzgledu na jego wiek - w przypadku nagtym lub cigzkim, Szpitainy Oddziat Ratunkowy oraz Izba
przyje¢ psychiatryczna zobowigzani sg niezwtocznie powiadomié rodzine lub opiekunéw pacjenta, nie
poZniej niz w ciggu 12 godzin od chwili jego przyjecia.

2. W przypadku przeniesienia pacjenta do innego podmiotu wykonujacego dziatalnoéc¢
leczniczg rodzina lub opiekunowie pacjenta powinni by¢ powiadomieni o tym fakcie w ciagu 12
godzin od chwili podjecia decyzji o przetransportowaniu chorego — z podaniem doktadnego adresu
tego zaktadu.

3. Przyjecie do Szpitala Wolskiego pacjenta mafoletniego, z ktérego przedstawicielem
ustawowym albo opiekunem faktycznym nie mozna sie skontaktowa¢ podlega zgtoszeniu do
jednostki policji wiasciwej dla Szpitala nie pdzniej niz w okresie 4 godzin od przyjecia.

4. Przyjecie albo zgon pacjenta, ktérego tozsamosci nie mozna ustali¢ albo potwierdzi¢ na
podstawie dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosé podlega zgtoszeniu do jednostki policji wiasciwej

dla Szpitala nie pézniej niz w okresie 8 godzin odpowiednio od przyjecia albo zgonu.

5. Za zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1 — 4 odpowiedzialny jest lekarz koordynujacy
Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego, lekarz Izby przyje¢ psychiatrycznej lub ordynator oddziatu, ktoérzy

mogg dokonac zawiadomienia osobiscie lub wyznaczy¢ inng osobe.

6. Osoby, ktore zostaty przydzielone do kategorii pilnosci oznaczonej kolorem niebieskim lub
zielonym moga byc kierowane z oddziatu do miejsc udzielania $wiadczen zdrowotnych z zakresu

podstawowej opieki zdrowotne] (POZ). Decyzje w tym zakresie podejmuje lekarz dyzurny.

7. W stosunku do pacjentéw niebedgcych w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego lekarz
dyzurny podejmuje czynnos$ci w czasie wynikajacym z przydzielonej im kategorii pilnosci. Natomiast
decyzje, co do dalszego postepowania, w tym skierowania do POZ lub specjalistycznego leczenia
ambulatoryjnego, odmowy przyjecia, gdy nie zachodzi koniecznoéé dalszego leczenia, a takze
ewentualnego przyjecia do SOR podejmuje w czasie adekwatnym do stanu zdrowia pacjenta, jednak
nie dtuzszym niz 12 godzin. W szczegdlInie uzasadnionych przypadkach, lekarz moze przedtuzy¢ czas
podjecia decyzji o kolejne 6 godzin, co wymaga odnotowania w dokumentacji medycznej pacjenta.
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8. W stosunku do pozostatych pacjentéw, przydzielonych do kategorii pilnosci oznaczonej
kolorem z6ttym, pomaranczowy badz czerwonym lekarz dyzurny podejmuje decyzje odnoénie
przyjecia pacjenta do oddziatu szpitala lub kieruje do innego podmiotu leczniczego po dokonaniu
czynnosci w czasie wynikajacym z przydzielonej im kategorii pilnosci i adekwatnym do ich stanu
zdrowia, jednak nie dtuzszym niz 12 godzin, z mozliwoscig dwukrotnego przedtuzenia o kolejne 12
godzin, gdy wymagaja tego wzgledy medyczne lub organizacyjne. Fakt przedtuzenia czasu na podjecie
decyzji podlega odnotowaniu w dokumentacji medycznej pacjenta.

§ 90. Odpowiedzialnym za przebieg procesu udzielania $wiadczer zdrowotnych w Szpitalnym
Oddziale Ratunkowym jest Ordynator/Kierownik Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego lub w razie jego
nieobecnosci lekarz koordynujacy pracg w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym, wyznaczany zgodnie z

zarzgdzeniem wewnetrznym Zarzadu.

§ 91. Pacjent, ktérego stan zdrowia wymaga natychmiastowego przystgpienia do wykonania
zabiegu operacyjnego, przewozony jest na Blok Operacyjny. Zadaniem oddziatu, do ktérego pacjent
zostanie przewieziony po wykonaniu zabiegu operacyjnego, jest przygotowanie odpowied niego
miejsca w sali pooperacyjnej badz w sali chorych. Decyzje o rodzaju Sali w ktérej pacjent powinien
przebywac po wykonanym zabiegu operacyjnym podejmuje Ordynator lub lekarz dyzurny.

§ 92. Szczegbtowa organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w Szpitalnym
Oddziale Ratunkowym oraz Izbie przyje¢ psychiatrycznej okreélaja wiasciwe regulaminy.

CczescCu
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA
SWIADCZEN W ODDZIAACH

§ 93. 1. Pacjent zakwalifikowany do leczenia szpitalnego przez lekarzy dyzurnych Szpitalnego
Oddziatu Ratunkowego, po przyprowadzeniu lub przewiezieniu do wiaéciwego oddziatu
przekazywany jest pielegniarce odcinkowej lub pielegniarce dyzurnej, ktéra po zatozeniu karty
goraczkowej i zarejestrowaniu pacjenta w oddziale, wskazuje mu sale chorych, przydziela t6zko, a w
przypadkach, w ktérych stan zdrowia pacjenta uniemozliwia mu samodzielne zajecie wyznaczonego

miejsca, zapewnia mu stosowng pomoc.

2. Zakfadana w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym historia choroby pacjenta, przekazywana jest
do oddziatu, do ktdrego pacjent zostat skierowany, z chwila przekazania pacjenta do oddziatu, o
ktérym mowa w ust. 1.

3. Pacjent umieszczony w oddziale rejestrowany jest w Ksiedze Chorych Oddziatu.

4. Pacjenci przyjmowani do hospitalizacji zaopatrywani sa w identyfikatory, z wylfgczeniem

pacjentéw Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego.
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5. Z chwilg zakwalifikowania pacjentdw do hospitalizacji odbierane s3 oéwiadczenia dotyczace
0s6b upowaznionych do informacji o stanie zdrowia i udostepniania dokumentagji medycznej.

§ 94. 1. Postepowanie medyczne, zwigzane z ustaleniem rozpoznania lub podjeciem leczenia,
powinno by¢ rozpoczete z chwilg przyjecia pacjenta do oddziatu.

2. O rodzaju, zakresie i kolejnosci wykonywanych czynnosci medycznych decyduje lekarz
sprawujacy opieke nad pacjentem, kierujac sie jego stanem zdrowia oraz wskazaniami wynikajgcymi z
aktualnej wiedzy medycznej i zasadami wykonywania zawodu lekarskiego, uwzgledniajgc mozliwosci
Szpitala Wolskiego oraz przestrzegajac przepiséw zwigzanych z koniecznoscia uzyskania zgody

pacjenta na wykonanie proponowanych przez lekarza $wiadczen zdrowotnych.
3. Zlecenia lekarskie wpisywane s3 do karty zlecen.

4. Zaproponowanie pacjentowi przebywajagcemu w oddziale metody leczniczej lub
diagnostycznej, zwigzane z podjeciem decyzji o koniecznoéci wykonania zabiegu operacyjnego,
rozszerzeniem jego zakresu, zastosowaniem innej techniki operacyjnej, wykonania zabiegéw o
podwyiszonym ryzyku, ktérych lista jest zdefiniowana w zarzgdzeniu wewnetrznym itp., a takze
dotyczgcej przeprowadzenia innego lub nowego badania diagnostycznego stwarzajgcego
podwyzszone ryzyko dla pacjenta, wymaga kazdorazowo $wiadomej zgody pacjenta, wyrazonej w

formie pisemnej.

§ 95. 1. W Szpitalu pacjenci przebywaja w salach jednoosobowych lub wieloosobowych.
2. Umieszczenie pacjenta w sali jednoosobowej jest mozliwe pod warunkiem, iz w danym

oddziale sale takie zostaty wydzielone. O przyznaniu pacjentowi miejsca w sali jednoosobowej
decyduje ordynator oddziatu lub lekarz dyzurny, biorac pod uwage stan zdrowia pacjenta lub kierujac
sig wzglgdami bezpieczeristwa wynikajacymi z obowigzujacych przepiséw prawa.

3. W salach chorych wieloosobowych moga przebywaé wytgcznie pacjenci tej samej pici z
wytaczeniem: Oddziatu anestezjologii i intensywnej terapii, Oddziatu intensywnego nadzoru
kardiologicznego, sali intensywnego nadzoru udaru mézgu, sal pooperacyjnych oddziatow
chirurgicznych, sali wybudzen, sal wzmozonego nadzoru. Zapis powyzszy nie moze naruszaé prawa

pacjenta do poszanowania intymnoéci.

4. Umieszczenie pacjenta przyjetego do Szpitala na t6zku znajdujacym sie w korytarzu
oddziatowym dopuszczalne jest jedynie w przypadku braku wolnych miejsc w salach chorych. Z
chwilg zwolnienia miejsca w sali chorych pacjent lezacy na korytarzu powinien by¢ przeniesiony do
sali.

5. Swiadczenia zdrowotne wykonywane sg w oddziatach szpitalnych w ramach rozktadu czasu
pracy obowigzujgcego personel medyczny oraz w systemie dyzuréw medycznych.

§ 96. 1. Ze wzgledu na warunki przebywania chorych w Szpitalu Zarzad moze okresli¢ dnioraz

godziny, w ktérych odbywaja sie odwiedziny pacjentéw, przeznaczone do wiadomoéci oséb
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odwiedzajgcych. Organizacja wizyt nie moze narusza¢ praw pacjenta przebywajacego w oddziale do
zapewnienia mu kontaktu osobistego, o ktérym mowa w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta.

2. W Oddziale anestezjologii i intensywnej terapii, Oddziale intensywnego nadzoru
kardiologicznego, sali intensywnego nadzoru udaru mdzgu, sal pooperacyjnych oddziatéw
chirurgicznych i sal wzmozonego nadzoru, kontakt pacjenta z osoba z zewnagtrz moze mieé miejsce
wytgcznie za zgoda Ordynatora danego oddziatu z uwzglednieniem wymogdw wynikajacych z ustawy

o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

3. Ograniczenie kontaktu pacjenta z osobg z zewnatrz moze nastgpi¢ wytacznie ze wzgledu na
bezpieczeristwo zdrowotne pacjenta lub wzgledy epidemiologiczne. Decyzje w tych sprawach
podejmuje Zarzad.

4. W czasie, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, pacjenci, ktérych stan zdrowia nie wymaga lezenia lub

przebywania w sali chorych, mogg kontaktowa¢ sie z osobami z zewnatrz poza oddziatem.

5. W czasie obchodow zespotu medycznego pacjenci powinni przebywaé w salach. Opuszczenie
oddziatu w godzinach przeznaczonych na wykonywanie badan, zabiegéw, lub innych czynnosci
leczniczych i pielegnacyjnych wymaga zgody pielegniarki. Pacjent zobowigzany do lezenia ze wzgledu
na wskazania lekarskie nie moze opuszcza¢ oddziatu bez zgody lekarza. W tym ostatnim przypadku
personel pomocniczy Szpitala — stosownie do mozliwosci — powinien udzieli¢ pacjentowi pomocy przy

zaspokajaniu istotnych potrzeb zyciowych.

6. Ograniczenie prawa do dodatkowej opieki pielegnacyjnej moze wynikaé z przyczyn
wskazanych w ust.3.

7. Lekarz lub pielggniarka moga sprzeciwi¢ sig wykonywaniu okre$lonych czynnoéci
pielggnacyjnych przez osobe bliskg pacjentowi lub przez niego wyznaczona, jezeli osoba ta, nie majac
odpowiedniego przygotowania fachowego, czynnosci pielegnacyjne wykonuje w sposdb
nieprawidtowy lub zagrazajacy zdrowiu pacjenta.

§ 97. 1. Opieka nad pacjentem sprawowana przez pielegniarki, wykonywana jest na zasadach
okreslonych w ustawie o zawodach pielegniarki i potoznej, zgodnie z aktualng wiedzg medyczna.

2. Swiadczenia pielegnacyjne, diagnostyczne i lecznicze, udzielane pacjentom przez
pielggniarki, wykonywane sa na podstawie zlecen lekarskich.

3. Wykonanie $wiadczen zdrowotnych bez zlecenia lekarza mozliwe jest wytacznie w
przypadkach okreslonych w przepisach szczegélnych, regulujacych zakres i rodzaj Swiadczen
diagnostycznych, leczniczych zapobiegawczych i rehabilitacyjnych, ktére pielegniarka moze
wykonywac samodzielnie.
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4. Przy wykonywaniu czynnosci pielegnacyjnych, pielegniarka moze korzystaé z pomocy

personelu pomocniczego ( salowe], sanitariusza).

5. Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim praw pacjenta do dodatkowej opieki pielegniarskiej
okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 98. Pacjenci kierowani na badania specjalistyczne i zabiegi lecznicze powinni by¢, zaleznie od
stanu zdrowia, przeprowadzani lub przewozeni na wézkach albo ruchomych tézkach.
Przeprowadzenia bad? przewiezienia pacjenta dokonuje sanitariusz, chyba ze wskazania medyczne

przemawiajg za obecnoscig pielegniarkii/ lub lekarza.

§99. 1. W danym oddziale planowe zabiegi operacyjne wykonywane sg zgodnie z ustalonym
na okreslony dzieri harmonogramem zabiegdw operacyjnych, sporzagdzanym przez ordynatoraiw
uzgodnieniu z ordynatorami innych oddziatdw, jezeli wykonanie planowanego zabiegu operacyjnego
uzaleznione jest od uczestnictwa personelu medycznego zatrudnionego w tych oddziatach, z

zastrzezeniem ust. 3.
2. Zabiegi operacyjne planowe wykonywane sg pomiedzy godzinami 7.00 - 5.35.

3. W razie koniecznosci przeprowadzenia niezwtocznego zabiegu operacyjnego pacjentowi
znajdujacemu sig w bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia, ustalone w harmonogramie godziny
wykonania zabiegdéw planowych mogg ulec przesunieciu o czas niezbedny dla wykonania zabiegu
interwencyjnego. Jezeli z przyczyn wskazanych wyzej lub z uwagi na wydtuzenie sie czasu trwania
wczesniejszego zabiegu, wykonanie planowanego zabiegu operacyjnego w danym dniu, w godz. 7:00
- 15:35, nie jest mozliwe, przeprowadzenie operacji moze by¢ wyznaczone na nastepny dzien

roboczy.

4. Poza godzinami przypadajgcymi pomigdzy 7:00 - 15:35, w dni wolne od pracy, niedziele, oraz
dni ustawowo wolne od pracy, w oddziatach wykonywane s3 zabiegi operacyjne interwencyjne, tj.
zwigzane z koniecznoscig niezwiocznego ratowania zycia i zdrowia pacjenta lub takie, ktére ze
wzgledéw medycznych muszg by¢ przeprowadzone bez zbednej zwtoki, albowiem przeprowadzenie
ich w terminie p6Zniejszym stanowitoby zagrozenie dla zycia lub zdrowia pacjenta, badz
spowodowatoby pogorszenie stanu jego zdrowia.

5. Jezeli w czasie zabiegu planowego niezbedne jest wykonanie biopsyjnego badania
$rédoperacyjnego, o koniecznoéci wykonania tego badania lekarz sprawujacy opieke nad pacjentem
lub inny upowazniony przez niego pracownik medyczny zobowigzany jest powiadomié¢ Zaktad

patomorfologii co najmniej na 2 dni przed wyznaczonym terminem zabiegu.

6. Funkcje Koordynatora okotooperacyjnej karty kontrolnej petni pielegniarka

anestezjologiczna.
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§100. 1. W razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia pacjenta, powodujgcego zagrozenie zycia
lekarz zobowigzany jest powiadomié¢ niezwtocznie wskazang przez pacjenta osobe lub instytucje,

przedstawiciela ustawowego lub opiekuna faktycznego.

2. Fakt zawiadomienia, o ktérym mowa w § 100 ust.1 utrwalony jest wpisem w historii choroby
pacjenta dokonanym przez osobe informujgcg z godzing poinformowania oraz nazwiskiem i

imieniem osoby przyjmujgcej informacje.

§ 101. 1. We wszystkie dane odzwierciedlajgce stan zdrowia pacjenta, przebieg badania,
leczenia, pielegnacji pacjenta w czasie jego pobytu w Szpitalu, rodzaj i zakres wykonywanych
czynnosci leczniczych i pielegnacyjnych, wyniki przeprowadzonych badaf diagnostycznych,
whpisywane sg lub dotaczane do historii choroby pacjenta, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami.

2. Historie choroby pacjentéw przebywajacych w oddziale przechowywane sg w sposdb
uniemozliwiajacy dostep do dokumentacji osobom nieuprawnionym.

3. Z chwilg zakonczenia procesu leczenia dokumentacja medyczna pacjenta przekazywana jest
do Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej, a nastgpnie archiwizowana. Oryginaty dokumentdw
stanowigcych indywidualng dokumentacje zewnetrzng pacjenta zwraca sig pacjentowi przy wypisie
za pokwitowaniem, sporzadzajgc kopie tych dokumentdw, ktére pozostawia sie w dokumentacji
Szpitala Wolskiego.

§ 102. Osoby wykonujace zawdd medyczny udzielajg pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu przystgpnej informacji o stanie zdrowia, rozpoznanych, proponowanych oraz
mozliwych metodach diagnostycznych i leczniczych, dajgcych sie przewidzie¢ nastepstwach ich
zastosowania albo zaniechania, wynikach leczenia oraz rokowaniu, w zakresie udzielanych przez te

osoby Swiadczeri zdrowotnych oraz zgodnie z posiadanymi przez nie uprawnieniami.

§ 103. 1. Pacjenci przebywajacy w oddziatach Szpitala Wolskiego majg prawo do korzystania z
depozytu prowadzonego na zasadach okreslonych wiasciwymi przepisami prawa.

2. Pacjenci przebywajgcy w oddziatach zobowigzani sg do przestrzegania zasad ws‘pc’n’riycia
spotecznego, w tym niezaktdcania spokoju innym pacjentom, zwtaszcza w godzinach pomiedzy 22:00
- 6:00.

3. Szczegotowq organizacje i porzadek udzielania éwiadczen zdrowotnych w poszczegblnych
oddziafach szpitalnych okreslajg ich regulaminy oraz pozostate dokumenty wprowadzone wlasciwymi
zarzgdzeniami Zarzadu.

CZESC 1

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN W IZBIE PRZYIEC PSYCHIATRYCZNEJ ORAZ

KLINICZNYM ODDZIALE PSYCHIATRYCZNYM
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§ 104. W przebiegu procesu udzielania $wiadczen w Izbie przyje¢ psychiatrycznej oraz
Klinicznym Oddziale psychiatrycznym stosuje sig odpowiednio regulacje zawarte w Dziale III,
Rozdziale I, Czgsci Il niniejszego regulaminu, z uwzglednieniem réznic wynikajacych z Dziatu I1I,
Rozdziatu I, Czesci Ill niniejszego regulaminu.

§ 105. Do zadan Izby przyjeé psychiatrycznej nalezy udzielanie catodobowych $wiadczen
zdrowotnych zgodnie z wymogami okreslonym w przepisach dotyczacych ochrony zdrowia
psychicznego. Swiadczenia powyzsze obejmujg w szczegélnosci: diagnostyke, wstepne leczenie,

niezbedne badania dodatkowe, diagnoze lekarskg oraz opieke pielegniarska w niezbednym zakresie.

§ 106. 1. Kliniczny Oddziat psychiatryczny jest oddziatem ogolnopsychiatrycznym,
koedukacyjnym, pracujgcym wedtug zasad psychiatrii srodowiskowe;j.

2. Do zadan Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego nalezy miedzy innymi:

1) diagnostyka, leczenie i wczesna rehabilitacja 0séb z zaburzeniami psychicznymi w
warunkach catodobowych;

2) konsultacja psychiatryczna w pozostatych oddziatach i innych jednostkach Szpitala przez
cafa dobe;

3) orzecznictwo psychiatryczne;

4) prowadzenie szkolen.

§ 107. W Klinicznym Oddziale psychiatrycznym mogg by¢ leczeni pacjenci z zaburzeniami
psychicznymi zwtaszcza psychotycznymi, w wieku powyzej 18 roku zycia, wymagajacy postepowania
w trybie catodobowym.

§ 108. Osoba ze skierowaniem do oddziatu psychiatrycznego jest badana przez lekarza Izby
przyje¢ psychiatrycznej.

§ 109. O przyjeciu pacjenta do oddziatu psychiatrycznego w zwigzku ze skierowaniem
postanawia lekarz Izby przyje¢ psychiatrycznej lub inny lekarz wyznaczony przez ordynatora oddziatu,
po stwierdzeniu do przyjecia.

§ 110. W nagtych przypadkach, w szczegdlnoéci w przypadku braku mozliwosci uzyskania
pomocy lekarskiej przed zgtoszeniem sie do Szpitala, osoba z zaburzeniami psychicznymi moze byé
przyjeta do oddziatu psychiatrycznego, za jej pisemna zgoda, bez skierowania, po osobistym jej
zbadaniu przez lekarza Izby przyjeé psychiatrycznej.

§ 111. Warunkiem przyjecia do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego jest $wiadoma zgoda
pacjenta wyrazona na pismie przy przyjeciu.

§ 112. 1. Osoba, ktérej dotychczasowe zachowanie wskazuje na to, ze z powodu zaburzeh
psychicznych zagraza bezposrednio swojemu zyciu albo zyciu lub zdrowiu innych oséb, a zachodzg
watpliwosci, czy jest ona chora psychicznie, moze by¢ przyjeta do oddziatu szpitalnego bez
wymaganej zgody w celu wyjasnienia tych watpliwoéci.
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2. Pobyt w oddziale, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze trwaé dtuzej niz 10 dni.

§ 113. 1. Przyjgcie do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego osoby chorej psychicznie lub
uposledzonej umystowo nie wyrazajacej zgody lub niezdolnej do wyrazenia zgody w stosunku do
przyjecia do oddziatu psychiatrycznego nastepuje z zachowaniem wszelkich procedur i zasad
okreslonych w ustawie o ochronie zdrowia psychicznego.

2. SzczegOtowe informacje dotyczace zasad i procedur okreslonych w ustawie o ochronie
zdrowia psychicznego, zwigzanych z przyjeciem pacjenta do szpitalnego oddziatu psychiatrycznego i
jego pobytem w oddziale zawiera regulamin wewnetrzny funkcjonowania oddziatu psychiatrycznego.

§ 114. O przyjeciu do szpitala osoby o ktérej mowa w § 111§ 112 postanawia lekarz Izby
przyjg¢ psychiatrycznej lub inny wyznaczony przez ordynatora, zasiggajac w miare mozliwosci opinii
drugiego lekarza psychiatry lub psychologa.

§ 115. Przyjecie do oddziatu psychiatrycznego osoby chorej psychicznie bez jej pisemnej zgody
zgodnie z § 111 niniejszego regulaminu lub osoby z zaburzeniami psychicznymi na podstawie § 112
wymaga zatwierdzenia przez ordynatora oddziatu w ciggu 48 godzin od chwili przyjecia.

§ 116. Ordynator zawiadamia o wymienionym wyzej przyjeciu Zarzad Szpitala z zachowaniem
wymaganych procedur, a Zarzad Szpitala zawiadamia o powyzszym sad opiekuriczy miejsca siedziby
szpitala w ciggu 72 godzin od chwili przyjecia pacjenta.

§ 117. 1. Pacjenci konsultowani psychiatrycznie w innych oddziatach Szpitala mogg by¢
przeniesieni do Klinicznego Oddziatu psychiatrycznego, jesli ich stan psychiczny wymaga Srodkdw
terapeutycznych oraz zabezpieczeri tylko tam dostepnych.

2. Przeniesienie nastepuje na podstawie wpisu konsultujgcego lekarza psychiatry do historii
choroby pacjenta, po wyrazeniu przez niego ustnej zgody i po porozumieniu z lekarzem dyzurnym
oddziatu psychiatrycznego. W sprawie przyjgcia na oddziat psychiatryczny pacjenta przenoszonego z
innego oddziatu lekarz psychiatra w miare moznoéci porozumiewa sie z ordynatorem oddziatu

psychiatrycznego lub jego zastepca.

3. Pacjenci konsultowani psychiatrycznie w oddziatach i innych komérkach organizacyjnych
Szpitala mogg by¢ réwniez przyjeci na Kliniczny Oddziat psychiatryczny po ich wypisaniu ze Szpitala na
podstawie skierowania wystawionego na wiasciwym druku przez lekarza psychiatre — konsultanta lub
przez innego uprawnionego lekarza.

CZESC IV
WYPISYWANIE PACJENTOW ZE SZPITALA

§118. 1. Wypisywanie pacjenta ze Szpitala nastepuje:
1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych w tym

zakiadzie leczniczym;
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2) na zgdanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego;
3) gdy pacjent w sposdb razacy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania éwiadczeri

zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania $éwiadczen
zdrowotnych moze spowodowac bezposrednie niebezpieczeristwo dla jego zycia lub

zdrowia albo zycia i zdrowia innych oséb.

2. Jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta zada jego wypisania, a stan zdrowia . pacjenta
wymaga dalszego udzielania Swiadczen zdrowotnych, ordynator oddziatu, jego zastepca lub lekarz
dyzurny moze odmowic wypisania do czasu wydania w tej sprawie orzeczenia przez sad opiekunczy,
po uprzednim powiadomieniu sadu opiekuriczego o odmowie wypisania ze Szpitala i przyczynach

odmowy.

3. Pacjent wystepujacy o wypisanie ze Szpitala na wiasne zyczenie jest informowany przez

lekarza o mozliwych nastepstwach zaprzestania udzielania $wiadczenia zdrowotnego.

4. Oswiadczenie pacjenta o wypisaniu ze Szpitala na wtasne zyczenie sktadane jest w formie
pisemnej. W przypadku niemoznosci uzyskania takiego o$wiadczenia lekarz dokonuje odpowiedniego

wpisu do dokumentacji medycznej pacjenta.

§ 119. 1. Decyzja o wypisaniu pacjenta z oddziatu podejmowana jest przez ordynatora oddziatu
lub jego zastgpce w porozumieniu z lekarzem prowadzgcym z jednodniowym wyprzedzeniem.

2.W uzasadnionych przypadkach ordynator oddziatu, biorgc pod uwage stan zdrowia pacjenta,
moze zezwoli¢ mu na opuszczenie Szpitala w tym samym dniu, w ktérym podjeto decyzje o wypisaniu

pacjenta ze Szpitala.

3. W przypadkach, w ktérych zachowanie trybu postepowania wynikajgcego z ust. 1 - 2 nie jest
mozliwe, co wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidziec, np. w sytuacji, w ktérej pacjent
zostat przyjety na czas kolejno nastepujgcych po sobie dni wolnych i $wigtecznych, a wzgledy
medyczne nie przemawiajg za pozostawieniem pacjenta w oddziale przez caty ten okres, decyzje o
wypisaniu pacjenta moze podja¢ lekarz dyzurny wytgcznie po uzyskaniu zgody ordynatora oddziatu
lub jego zastgpcy. Wydanie pacjentowi karty informacyjnej z leczenia szpitalnego moze nastgpic
wytgcznie po opatrzeniu jej podpisem ordynatora oddziatu lub jego zastepcy/ lekarza koordyn ujgcego
prace SOR lub lekarza dyzurnego.

§ 120. Pacjent wypisany ze Szpitala otrzymuje:

1) karte informacyjng leczenia szpitalnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) zaswiadczenie lekarskie uprawniajace do otrzymania $wiadczen pienieznych z
ubezpieczenia spofecznego, jezeli pacjent jest do tych §wiadczenr uprawniony;

3) skierowanie na wykonanie zleconych przez lekarza okreslonych $wiadczer zdrowotnych, o
ile zachodzi konieczno$¢ wystawienia takiego skierowania;

4) inne dokumenty, do ktérych pacjent ma prawo na podstawie odrebnych przepisdw.
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§ 121. Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun faktyczny nie odbiera mafoletniego pacjenta
lub osoby niezdolnej do samodzielnej egzystencji ze Szpitala w wyznaczonym terminie, pracownik
socjalny podejmuje czynnosci zwigzane z ustaleniem prawa do bezptatnych éwiadczer oraz objeciem
pomocy spoteczng i zawiadamia o tym niezwtocznie organ gminy wiasciwej ze wzgledu na miejsce

zamieszkania pacjenta oraz organizuje na jej koszt przewiezienie pacjenta do miejsca zamieszkania.

§ 122. 1. Pacjent, ktérego stan zdrowia nie wymaga dalszego udzielania stacjonarnych i
catodobowych $wiadczen zdrowotnych innych niz szpitalne, lub osoba, na ktdrej w stosunku do
pacjenta cigzy ustawowy obowigzek alimentacyjny, ponoszg koszty pobytu pacjenta, poczawszy od
uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1 terminu okre$lonego przez Zarzad, niezaleinie od
uprawnien do bezptatnych $wiadczeri zdrowotnych okreélonych w przepisach odrebnych.

2. Informacja o braku wskazan do dalszego leczenia szpitalnego, o ktérym mowa w ust.1
wpisywana jest do dokumentacji medycznej pacjenta.

§ 123. Przeniesienie pacjenta w ramach Szpitala z dotychczasowego oddziatu na inny oddziat
nastepuje po uzgodnieniu przeniesienia przez lekarza prowadzgcego lub lekarza dyzurnego z

ordynatorem lub lekarzem dyzurnym oddziatu, na ktéry pacjent ma by¢ przeniesiony.

§ 124. Przed dokonaniem czynnosci przeniesienia pacjenta nalezy dokona¢ zamkniecia
dokumentacji medycznej dotyczgcej pobytu pacjenta w oddziale w funkcjonujgcym w Szpitalu
systemie elektronicznym oraz dokona¢ pozostatych czynnosci zwigzanych z wypisem pacjenta.

§ 125. Wraz z przeniesieniem pacjenta nalezy dokonac jego wpisu do Ksiegi Gtéwnej Oddziatu,

ktoéry przejmuje pacjenta.

§ 126. Za prawidtowe dokonanie czynnosci, o ktdrych mowa w § 124 i § 125 odpowiedzialnoéé
ponosi lekarz prowadzgcy lub lekarz dyzurny oddziatu, z ktérego nastapito przeniesienie pacjenta.

§ 127. Dokonanie czynnosci, o ktdrych mowa w § 124 i § 125 lekarz prowadzacy lub lekarz
dyzurny moze powierzy¢ pracownikowi Szpitala uprawnionemu do wykonywania wskazanych
czynnosci zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci oraz wymogami wynikajgcymi z ustawy o

ochronie danych osobowych.
CZESCV
PRZYCHODNIA SPECJALISTYCZNA

§ 128. W zaktadzie leczniczym Zespdt Lecznictwa Ambulatoryjnego, w jednostce .
organizacyjnej Przychodnia Specjalistyczna, udzielane sg specjalistyczne éwiadczenia zdrowotne w
nastepujgcych dziedzinach medycyny:

1) diabetologia,

2) endokrynologia,

3) geriatria,

4)  kardiologia,
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5) neurologia,

6) chirurgia ogdina,

7) chirurgia naczyniowa,
8) onkologia,

9) choroby wewnetrzne,
10) psychiatria.

§ 129. 1. Udzielanie w Przychodni Specjalistycznej $wiadczen, o ktérych mowa w § 128, dla
pacjentéw ubezpieczonych odbywa sig na zasadach okreslonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

2. Udzielanie w Przychodni Specjalistycznej swiadczen, o ktérych mowa w § 128, pacjentéw
nieubezpieczonych i innych nieuprawnionych do $wiadczen bezptatnych odbywa sie na podstawie

skierowania lub bez skierowania za odptatnoscig wynikajaca z cennika.

§ 130. 1. Ambulatoryjne specjalistyczne $wiadczenia zdrowotne wykonywane sa w Przychodni
Specjalistycznej w wyznaczonych terminach. Zapisy prowadzi Centrum Obstugi Pacjenta, w ktérym

takze prowadzone sg listy oczekujgcych na $wiadczenia zdrowotne.

2. Podstawg zarejestrowania pacjenta jest przedstawienie skierowania osobiste lub
telefoniczne, a w przypadku Przychodni Specjalistycznej takze elektroniczne, zgtoszenie potrzeby
uzyskania porady ambulatoryjnej.

3. Ambulatoryjne specjalistyczne $wiadczenia zdrowotne wykonywane sg w najblizszym

mozliwym terminie.

4. Przychodnia Specjalistyczna zobowigzana jest udzieli¢ specjalistycznego amb:ulatoryjnego
swiadczenia zdrowotnego w terminie wczesniejszym, niz wynikajacy z ust. 3 w przypadkach, w
ktérych:

1) stan zdrowia pacjenta wymaga niezwtocznego udzielenia mu $wiadczenia zdrowotnego;

2) wczesniejszy termin udzielenia $wiadczenia zdrowotnego zostat wskazany przez lekarza

wystawiajgcego skierowanie bgd? w skierowaniu lekarz kierujgcy zawart adnotacje ,, pilne”,
chyba Zze lekarz Przychodni Specjalistycznej uzna, iz stan pacjenta nie wymaga udzielenia

Swiadczenia w terminie wczesniejszym niz wskazany w ust. 3.

5. Pacjent moze by¢ zapisany na badanie w dniu przez siebie wskazanym lub innym niz
wynikajacy z ust. 3 terminie, jezeliilo$¢ przypadajacych na dany dzien zapiséw nie zostata

wyczerpana.

§ 131. 1. Swiadczenia zdrowotne udzielane w poradniach specjalistycznych Przychodni
Specjalistycznej, wykonywane sg w terminach i godzinach ustalonych w harmonogramie okreslonym

zarzadzeniem Zarzgdu Szpitala i podanym do wiadomosci pacjentdw.

2. Badania diagnostyczne zlecane pacjentom wykonywane sa na podstawie skierowania
wystawionego przez lekarza specjaliste.
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§ 132. Dokumentacja medyczna pacjentéw korzystajacych z ambulatoryjnych specjalistycznych
$wiadczer zdrowotnych przechowywana jest w Centrum Obstugi Pacjenta w sposéb uniemozliwiajgcy

dostep dla 0séb nieuprawnionych.

§ 133. 1. Pacjenci korzystajacy ze $wiadczen specjalistycznych wykonywanych w gabinetach
lekarskich, zabiegowych i innych pomieszczeniach przeznaczonych do udzielania $wiadczen

zdrowotnych zobowigzani do pozostawiania okrycia wierzchniego w wyznaczonych miejscach.

2. Szpital Wolski nie ponosi odpowiedzialnosci za pienigdze i przedmioty wartoéciowe
wnoszone na teren Szpitala Wolskiego przez pacjentéw korzystajacych ze $wiadczeri ambulatoryjnych

oraz 0s6b im towarzyszgcych.

§ 134. Szczegbtowa organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych komérkach
organizacyjnych Przychodni Specjalistycznej okreslajg ich regulaminy oraz pozostate dokumenty
wprowadzone wtasciwymi zarzgdzeniami Zarzadu.

CZESC VI
OSRODEK DIAGNOSTYKI MEDYCZNE)J

§ 135. W skfad O$rodka Diagnostyki Medycznej wchodza:
1) Pracownia mammografii;

2) Pracownia endoskopii;

3) Zaktad patomorfologii.

§ 136. 1. Swiadczenia zdrowotne w Pracowni mammografii udzielane sg w godzinach pracy
tejze Pracowni w trybie planowym opisanym w ,Procesie realizacji ustug medycznych w Pracowni
mammografii” wprowadzonym wtasciwym zarzgdzeniem Zarzgdu Pacjenci kierowani na éwiadczenia

zdrowotne z zakresu mammografii przyjmowani sg wedtug kolejnoéci zgtoszen.

2. Pracownia endoskopii funkcjonuje w trybie opisanym w ,,Instrukcji organizacji i zasad dyzuru
endoskopowego w Pracowni endoskopii”, ,Procedurze przyjecia pacjenta do badania
endoskopowego ze wskazar nagtych w Pracowni endoskopii” oraz ,Procedurze przyjecia pacjenta do

badania endoskopowego planowego w pracowni endoskopii.”

3. Zaktad patomorfologii funkcjonuje w trybie opisanym w ,Regulaminie Zaktadu

patomorfologii” wprowadzonym wtasciwym zarzgdzeniem Zarzadu.

4. Dla pacjentéw hospitalizowanych $wiadczenia zdrowotne z zakresu endoskopii przewodu
pokarmowego lub patomorfologii — $wiadczenia §rédoperacyjne i histopatologiczne — powinny by¢
wykonane w terminie wynikajacym ze zlecenia, bezposrednio po przetransportowaniu pacjenta z

oddziatu w terminie ustalonym z lekarzem endoskopista lub lekarzem patomarfologiem.



>. Zgtoszenie pacjentéw hospitalizowanych odbywa sie telefonicznie, elektronicznie lub przez
przekazanie skierowania. W przypadku zgtoszenia telefonicznego skierowanie dostarczane jest

najpoiniej przed wykonaniem $wiadczenia zdrowotnego.

6. Wyniki $wiadczeri zdrowotnych endoskopowych wydawane sg w dniu wykonania badania;
wyniki badania mammograficznego dostepne sg w terminie do 7 dni od wykonania badania, wyniki
badania histopatologicznego dostepne s3 nie pozniej niz w ciggu 14 dni od wykonania badania.

§ 137. Swiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej, tj. tomografii
komputerowej, ultrasonografii, w tym biopsji cienkoigtowych i badar dopplerowskich oraz radiologii
klasycznej udzielane sg w systemie catodobowym przez podmioty $wiadczgce powyizsze ustugi w
ramach outsourcingu, na podstawie uméw zawartych w trybie art. 26 ustawy o dziatalnosci leczniczej
na udzielanie zamdéwienia na wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie diagnostyki
laboratoryjnej/ badar obrazowych.

§ 138. 1. Zgtoszenie koniecznosci wykonania badania endoskopowego odbywa sie poprzez
dostarczenie do Pracowni endoskopii formularza, ktérego wzér okreéla Regulamin Pracowni

endoskopii.

2. Pacjent wpisywany jest w pierwszym mozliwym terminie z wyjatkiem pacjentéw z cukrzyca,

zwtaszcza insulinozaleing, ktorych badanie planuje sie na najwczes$niejsze terminy poranne.

3. Lekarz kierujgcy na badanie endoskopowe zobowigzany jest do:
- czytelnego wypetnienia formularza o ktérym mowa w ust.1;
- udzielenia pacjentowi petnej informac;ji dotyczacej rodzaju badania, sposobu jego
przeprowadzenia oraz sposobu przygotowania pacjenta;
- uzyskania zgody pacjenta.

4. Badania planuje sie z uwzglgdnieniem specyfiki badania i dtugosci jego wykonania.

§ 139. 1. Zaktad patomorfologii udziela éwiadczen zdrowotnych obejmujgcych badania
autopsyjne, cytologiczne i histopatologiczne.

2. Wyniki badan odbierane s3 w godzinach funkcjonowania Zaktadu patomorfologii.

3. Wynik badania sekcyjnego po dotaczeniu go do historii choroby zmartego pacjenta
przesytany jest na wiadciwy oddziat/ Szpitalny Oddziat Ratunkowy, gdzie nastapit zgon pacjenta.
Szczegotowy protokét sekeyjny wraz z karta sekcyjng pozostaje do wgladu w Zaktadzie
patomorfologii.

§ 140. Komorki organizacyjne funkcjonujace w ramach Oérodka Diagnostyki medycznej,
wykonuja swiadczenia w godzinach 8.00 — 13.00, z zastrzezeniem badari realizowanych w trybie

catodobowym.
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§ 141. Szczegbtowq organizacje i porzadek udzielania $wiadczen zdrowotnych w komérkach
organizacyjnych Osrodka Diagnostyki Medycznej okreslaja ich regulaminy oraz inne dokumenty

funkcjonujgce w Szpitalu.
CZESC VI
ZAKtAD REHABILITACJI LECZNICZE)

§ 142. 1. Rejestracja pacjentéw do poradni rehabilitacyjnej specjalistycznych odbywa sie w
Centrum Obstugi Pacjenta, w ktérym prowadzona jest lista oczekujgcych na wykonanie éwiadczenia
w tej poradni. Zapisy pacjentéw na zabiegi z zakresu rehabilitacji i fizjoterapii oraz liste oczekujgcych
na powyzsze zabiegi prowadzi Zaktad Rehabilitacji Leczniczej.

2. Swiadczenia zdrowotne wykonywane w Zakfadzie Rehabilitacji Leczniczej obejmuja:
a) zebranie wywiadu od pacjenta,
b) zapoznanie sig z dostarczong dokumentacjg medyczna,
c) badanie przedmiotowe pacjenta,
d) ocene stanu zdrowia pacjenta ze szczeg6lnym uwzglednieniem wystepujacych
przeciwwskazan do zabiegéw fizjoterapeutycznych, -
e) zlecenie konsultacji lekarzy innych specjalnosci,
f) zlecenie pacjentowi niezbednego zaopatrzenia ortopedycznego,
g) wykonywanie zabiegdw z zakresu rehabilitacji i fizjoterapii.

3. W przypadku niezgtoszonej wczesniej trzykrotnej nieobecnosci na zaplanowanych zabiegach,
pacjent moze zostac skreslony z listy zabiegéw.

§ 143. Szczegbtowa organizacje i porzadek udzielania éwiadczeri zdrowotnych w komérkach
organizacyjnych Zaktadu Rehabilitacji Leczniczej okreslajg ich Regulaminy oraz inne dokumenty

funkcjonujace w Szpitalu.
CZESC Vil
WOLSKIE CENTRUM ZDROWIA PSYCHICZNEGO

§144. 1. W sktad Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego wchodzg nastepujace jednostki
organizacyjne: Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeéé Szpitalna oraz Wolskie Centrum
Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna.

2. Celem dziatania Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego jest wprowadzenie
nowoczesnego, sprawdzonego modelu opieki psychiatrycznej, ktéry:
1) poprawia jakos¢ leczenia psychiatrycznego - jego dostepnosé, ciggtosé i skutecznosé;
2) ogranicza rozmiary i negatywne skutki hospitalizacji, a tym samym koszty opieki
psychiatrycznej;
3) uruchamia inicjatywy i zasoby spoteczne lokalnej spotecznosci;



4) przeciwdziata stygmatyzacji i wykluczeniu chorych psychicznie obywatel;;
5) zapewnia warunki do spotecznej integracji 0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

3. Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego sktada sie z:

1) zespotu ambulatoryjnego ( Poradnia zdrowia psychicznego) — zadania: porady lekarskie i
psychologiczne, indywidualna i grupowa pomoc psychoterapeutyczna, czynnoséci
pielggniarskie, interwencje socjalne;

2) zespotu Srodowiskowego (Zespét leczenia $rodowiskowego (domowego) — zadania: wizyty
domowe, terapia indywidualna i grupowa, praca z rodzing, treningi umiejetnosci,
budowanie sieci oparcia spotecznego, zajecia i turnusy rehabilitacyjne;

3) zespotu dziennego (Oddziat psychiatryczny dzienny), w ktérym wykonywane s3
ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne — zadania: czesciowa hospitalizacja w rozumieniu
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie Narodowego
Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego;

4) zespotu szpitalnego (Izba przyje¢ psychiatryczna, Kliniczny Oddziat psychiatryczny), w
ktérym realizowane s3 stacjonarne catodobowe $wiadczenia zdrowotne w zakresie opieki
psychiatrycznej.

4. Izba przyje¢ psychiatryczna, Kliniczny Oddziat psychiatryczny, Oddziat psychiatryczny
dzienny, Poradnia zdrowia psychicznego oraz Zespdt leczenia $rodowiskowego (domowego) tworza
system, ktorego zadaniem jest zapewnienie ciggtosci opieki i leczenia psychiatrycznego adekwatnie
do potrzeb pacjentdw z zaburzeniami psychicznymi z obszaru objetego dziatalnoéci statutowg
Szpitala.

5. Wolskie Centrum Zdrowia Psychicznego dysponuje odrebnoscig organizacyjng, pozwalajaca
na planowa realizacje specyficznych zadan opieki psychiatrycznej.

§ 145. 1. Rejestracja pacjentdw korzystajgcych ze $wiadczer Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego — Czg$¢ Ambulatoryjna prowadzona jest przez te jednostke organizacyjna. W
przypadku nieobecnosci w pracy pracownikéw rejestracji Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego —
Cze$¢ Ambulatoryjna, rejestracja pacjentéw (z wyjatkiem pacjentéw Oddziatu psychiatrycznego
dziennego) prowadzona jest przez pracownikéw Centrum Obstugi pacjenta.

2. 7a obstuge pacjentéw Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego — Cze$¢ Ambulatoryjna, w
tym za rejestracjg i prowadzenie list oczekujacych (z wyjatkiem Oddziatu psychiatrycznego
dziennego) odpowiada osoba petnigca funkcje Koordynatora rejestracji Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego — Czgs¢ Ambulatoryjna, ktéra podlega bezposrednio Kierownikowi Wolskiego Centrum
Zdrowia Psychicznego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w drugim zdaniu ust.1 Koordynator rejestracji Wolskiego
Centrum Zdrowia Psychicznego — Czg$¢ Ambulatoryjna moze by¢ zastepowany przez Wyznaczonego
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4. Swiadczenia zdrowotne wykonywane w Poradni zdrowia psychicznego wykonywane sg w

terminach ustalonych w czasie rejestracji pacjenta.

5. Podstawq zarejestrowania pacjenta jest przedstawienie odpowiedniego skierowania
osobiste lub telefoniczne. W przypadkach, o ktérych mowa w przepisach o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze érodkéw publicznych pacjenci mogg byc rejestrowani bez skierowania.

6. Swiadczenia zdrowotne udzielane przez Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego — Czeéé
Ambulatoryjna wykonywane sg w najblizszym mozliwym terminie. W terminie wczesniejszym
$wiadczenia udzielane sg w przypadkach, w ktorych:

1) stan zdrowia pacjenta wymaga niezwtocznego udzielenia mu $wiadczenia zdrowotnego;

2) wczesniejszy termin udzielenia $wiadczenia zdrowotnego zostat wskazany przez lekarza
wystawiajgcego skierowanie badz w skierowaniu lekarz kierujacy zawart adnotacje ,pilne”, chyba ze

lekarz uzna, iz stan pacjenta nie wymaga udzielenia $wiadczenia w terminie wczesniejszym.

/. Pacjent moze by¢ zapisany na badanie w dniu przez siebie wskazanym lub innym niz
wynikajacy z ust. 6 terminie, jezeli ilos¢ przypadajacych na dany dzier zapisOw nie zostata

wyczerpana.
CZESCIX
SRODOWISKOWE CENTRUM ZDROWIA PSYCHICZNEGO DLA DZIECI | MODZIEZY

§ 146. 1. W sktad Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy
wchodzg nastepujgce komdérki organizacyjne:

1) Poradnia psychologiczna dla dzieci i miodziezy,

2) Poradnia zdrowia psychicznego dla dzieci i miodziezy,

3) Oddziat dzienny rehabilitacji psychiatrycznej dla dzieci i mtodziezy,
4) Zespét leczenia $rodowiskowego dla dzieci i miodziezy.

2. Celem dziatania Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy jest
prowadzenie nowoczesnego, sprawdzonego modelu opieki psychiatrycznej, ktéry ma za zadanie:

1) poprawic funkcjonowanie w érodowisku lokalnym dzieci i mtodziezy do$wiadczajgcych
zaburzen psychicznych poprzez $wiadczenie ustug medycznych,

2) wspieraé proces zdrowienia dzieci mtodziezy zagrozonych lub dotknigtych kryzysem
zdrowia psychicznego,

3) zwigkszy¢ dostepnosé do kompleksowej, wieloprofilowej opieki zdrowotnej,

4) ksztattowa¢ wobec os6b z zaburzeniami psychicznymi wtasciwych postaw spofecznych.

§ 147. 1. Rejestracja pacjentéw korzystajacych ze éwiadczen Srodowiskowego Centrum
Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Miodziezy prowadzona jest przez Punkt Rejestracji Pacjentdw.
Oddzielnie dla Oddziatu Dziennego rehabilitacji psychiatrycznej dla dzieci i mtodziezy, rejestracja

prowadzona jest przez sekretariat tego oddziatu.
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2. Za obstuge pacjentéw Srodowiskowego Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Mtodziezy, w tym za rejestracje i prowadzenie list oczekujgcych odpowiada Punkt Rejestracji
Pacjentdw, ktdry podlega bezposrednio Kierownikowi Srodowiskowego Centrum Zdrowia

Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy.

3. Swiadczenia zdrowotne wykonywane w Srodowiskowym Centrum Zdrowia Psychicznego

dla Dzieci i Mtodziezy wykonywane sg w terminach ustalonych w czasie rejestracji pacjenta.

4. Podstawg zarejestrowania pacjenta jest przedstawienie odpowiedniego skierowania
osobiste lub telefoniczne. W przypadkach, o ktérych mowa w przepisach o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych pacjenci moga byt rejestrowani bez skierowania.

5. Swiadczenia zdrowotne udzielane przez Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla
Dzieci i Mtodziezy wykonywane sg w najblizszym mozliwym terminie. W terminie wczesdniejszym
$wiadczenia udzielane sa w przypadkach, w ktérych:

1) stan zdrowia pacjenta wymaga niezwtocznego udzielenia mu éwiadczenia zdrowotnego;

2) wczesniejszy termin udzielenia $wiadczenia zdrowotnego zostat wskazany przez lekarza

wystawiajgcego skierowanie badz w skierowaniu lekarz kierujacy zawart adnotacje ,,pilne”,
chyba ze lekarz uzna, iz stan pacjenta nie wymaga udzielenia éwiadczenia w terminie

wczesdniejszym.

6. Pacjent moze by¢ zapisany na badanie w dniu przez siebie wskazanym lub innym niz
wynikajacy z ust. 6 terminie, jezeli iloé¢ przypadajacych na dany dzien zapiséw nie zostata

wyczerpana.
CZESC X

ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA $WIADCZEN ZDROWOTNYCH W PRZYPADKU POBIERANIA
OPLAT '

§ 148 . 1. Szpital Wolski udziela $wiadczen zdrowotnych odptatnie, nieodptatnie lub za

czgsciowg odptatnoscig.

2. Prawo do nieodptatnych $wiadczeri majg pacjenci ubezpieczeni w ramach ubezpieczenia
zdrowotnego oraz inni uprawnieni do bezptatnych $wiadczen na podstawie odrebnych przepisdw.

3. Pacjent ubiegajacy sie o udzielenie $wiadczenia opieki zdrowotnej jest obowigzany
przedstawic:
1) kartg ubezpieczenia zdrowotnego —w przypadku ubezpieczonego;
2) decyzje wéjta (burmistrza, prezydenta) gminy wiasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania Swiadczeniobiorcy, potwierdzajacy to prawo —w przypadku pacjenta innego

niz ubezpieczony.



4. Do czasu wydania ubezpieczonemu karty ubezpieczenia zdrowotnego dowodem
ubezpieczenia zdrowotnego jest kazdy dokument, ktéry potwierdza uprawnienia do éwiadczenia
opieki zdrowotnej, w szczegdInosci dokument potwierdzajacy optacanie skiadek na ubezpieczenie

zdrowotne.

5. W przypadku emerytéw i rencistéw dokumentem potwierdzajacym optacanie sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, jest dokument potwierdzajgcy kwote przekazanej emerytury fub renty, w
tym w szczegdInosci odcinek przekazu lub wyciag.

6. W przypadku emerytéw i rencistéw dokumentem potwierdzajgcym fakt objecia
ubezpieczeniem zdrowotnym moze by¢ legitymacja emeryta (rencisty) wydawana na podstawie
odrebnych przepiséw.

7. Prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej moze zosta¢ potwierdzone na podstawie dokumentu
elektronicznego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o inform'atyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne sporzadzonego, na podstawie numeru PESEL,
przez Fundusz dla $wiadczeniobiorcy lub niebedacej $wiadczeniodawcg osoby uprawnionej w
rozumieniu art. 2 pkt 14 ustawy o refundacji i przestanego za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng z zapewnieniem integralnosci i poufnosci zawartych w nim danych oraz

uwierzytelnieniem stron uprawnionych do przetwarzania tych danych.

8. Dokument, o ktdrym mowa w ust. 7 zawiera imie, nazwisko oraz numer PESEL pacjenta, a
takze informacje, wedtug stanu na dzier sporzgdzenia dokumentu o prawie do éwiadczenia opieki

zdrowotnej.

9. W przypadku niepotwierdzenia prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej w sposob okreslony
w ust. 3 lub 7 pacjent po okazaniu dowodu osobistego, paszportu, prawa jazdy albo legitymacji
szkolnej - w przypadku osdb, ktére nie ukoriczyty 18 roku zycia, moze przedstawi¢ inny dokument
potwierdzajacy prawo do $wiadczeri opieki zdrowotnej, a jeéli takiego dokumentu nie posiada, ztozy¢
pisemne o$wiadczenie o przystugujgcym mu prawie do $wiadczen opieki zd rowotnej zgodnie ze
wzorem okreslonym w odrebnych przepisach.

10. W przypadku oséb matoletnich lub nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 9 sktada przedstawiciel ustawowy albo opiekun
prawny lub faktyczny.

11. W stanach nagtych lub w przypadku, gdy ze wzgledu na stan zdrowia nie jest mozliwe
ztozenie oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9, $wiadczenie opieki zdrowotnej zostaje udzielone
pomimo braku potwierdzenia prawa do $wiadczenia opieki zdrowotnej w sposéb wyzej wskazany. W
takim przypadku osoba, ktdrej udzielono $wiadczenia opieki zdrowotnej, jest obowigzana do
przedstawienia dokumentu potwierdzajacego prawo do $wiadczenia opieki zdrowotnej albo ziozenia

oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9, w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia udzielania $wiadczenia
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opieki zdrowotnej, a jezeli $wiadczenie to jest udzielane w oddziale szpitalnym, w terminie 7 dni od
dnia zakoriczenia udzielania $wiadczenia opieki zdrowotnej — pod rygorem obcigzenia tej osoby

kosztami udzielonych jej $wiadczen.

12. Pacjenci nieuprawnieni do bezptatnych $wiadczeri zdrowotnych zobowigzani sg do

ponoszenia opfat okreslonych w cenniku stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

13. Swiadczenia udzielane pacjentom, o ktorych mowa w ust. 12 udzielane s3 zgodnie z
obowigzujacymi w Szpitalu procedurami dotyczacymi zakwalifikowania do leczenia, o ktérych mowa

w dziale Il niniejszego Regulaminu.

14. Udzielanie swiadczen pacjentom, o ktérych mowa w ust. 12 odbywa sie poza czasem
przewidzianym na $wiadczenia zdrowotne wykonywane w ramach umowy z NFZ, z zastrzezeniem art.

15 ustawy o dziatalnosci lecznicze;.
ROZDZIAL I
UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ PACJENTA

§ 149. 1. Szpital udostepnia dokumentacje medyczng pacjentom, ich przedstawicielom
ustawowym lub osobom przez nich upowaznionym oraz innym podmiotom uprawnionym do ich
uzyskania zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
oraz ustawg o ochronie danych osobowych, na podstawie wniosku. Szczegétowe zasady dotyczace
udostgpniania dokumentacji medycznej zawiera odrebna procedura wprowadzona zarzgdzeniem
Zarzadu Szpitala.

2. Po Smierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym.
Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie bliskiej chyba, ze udostepnieniu sprzeciwi
sig inna osoba bliska lub sprzeciwit sie temu pacjent za zycia, z zastrzezeniem wskazanym w ustawie o

prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

3. Decyzje o udostepnieniu dokumentacji medycznej podejmuje Zarzad Szpitala, lub inna
pisemnie upowazniona przez Zarzad osoba uprawniona do wydania dokumentacji z zastrzezeniem

ust. 3 niniejszego paragrafu.

4. Jezeli dokumentacja medyczna jest niezbedna do zapewnienia dalszego leczenia, a zwtoka w
jej wydaniu mogtaby narazi¢ pacjenta na szkode, decyzje o udostepnieniu dokumentacji zaktadom
opieki zdrowotnej lub lekarzowi moze podjaé ordynator oddziatu, jego zastepca, lekarz prowadzacy
lub inny lekarz sprawujgcy opieke nad pacjentem.

5. Odmowa wydania dokumentacji wymaga podania przyczyny i zachowania formy pisemne;.

§ 150. 1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:
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1) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania
Swiadczeri zdrowotnych, z wytgczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w
siedzibie podmiotu udzielajgcego $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi lub
innym uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdje¢;

2) przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zadanie organéw wtadzy publicznej albo sgdéw powszechnych, a takze w
przypadku gdy zwtoka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowaé zagrozenie zycia lub
zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem $rodkdw komunikacji elektronicznej;
5) na informatycznym nosniku danych.

2. Zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot udzielajgcy
$wiadczen zdrowotnych, sa udostepniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po

wykorzystaniu.

3. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze byé udostepniona przez
sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie w sposéb okreélony w

ust. 1 pkt 4i 5, na zadanie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub podmiotéw.

4. Udostepnienie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnogci i
ochrony danych osobowych.

5. Udostepnienie pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie przez niego
upowaznionej dokumentacji medycznej zbiorczej nastepuje w sposéb opisany powyzej poprzez
wskazanie jedynie tych informacji, ktére dotyczg pacjenta objetego indywidualnym wnioskiem.

6. W przypadku wydania oryginatéw dokumentacji w zaktadzie nalezy pozostawi¢ kopie lub
petny odpis wydanej dokumentacji. Przepis nie ma zastosowania w sytuacji, gdy zwtoka w wydaniu

dokumentacji mogtaby narazi¢ pacjenta na szkode.

7. Szpital prowadzi wykaz udostepnionej dokumentacji medycznej zawierajacy dane, o ktorych

mowa w ustawie o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§ 151. 1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej Szpital pobiera optaty, ktéry‘ch wysokosé

okreslona jest w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Optaty, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dokumentowane beda, stosowanie do
wniosku podmiotu uprawnionego do otrzymania wyciggu, odpisu lub kopii, dowodem wptaty lub
faktura.

3. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ zmieniane zgodnie z ustawg o dziatalnogci

leczniczej.
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ROZDZIAL 111
WSPOLDZIALANIE Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

§ 152. W celu zapewnienia ciagtosci leczenia pacjentom korzystajacym ze $wiadczen
zdrowotnych udzielanych w oddziatach szpitalnych i innych jednostkach organizacyjnych Szpitala,
Szpital wspofpracuje z podmiotami wykonujgcymi dziatalnoéé leczniczg na zasadach okreslonych w

zawieranych w ww. podmiotami umowach cywilnoprawnych.

§ 153. Zlecenie swiadczer zdrowotnych podmiotom wykonujacym dziatalnoé¢ lecznicza
nastepuje po przeprowadzeniu konkursu na zasadach okreslonych w art. 26 ustawy o dziatalnoéci
leczniczej.

§ 154. 1. Szpital $wiadczy ustugi medyczne na rzecz innych podmiotéw wykon ujgcych
dziatalno$c leczniczg na podstawie zawartych uméw, okreélajacych rodzaj wykonywanych $wiadczen

zdrowotnych i ustug z nimi zwigzanych, sposéb ich realizacji i zasady ptatnoéci.

2. Wykonywanie ustug na rzecz innych podmiotdw nie moze zaktdcaé organizacji udzielania

Swiadczen przyjetego wobec pacjentéw jednostek organizacyjnych Szpitala Wolskiego.

3. Ustugi diagnostyki laboratoryjnej wykonywane s3 przez wytoniony w drodze konkursu

podmiot zewnetrzny.

§ 155. Zasady biezacej wspétpracy pomiedzy Szpitalem Wolskim, a innymi podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg, dotyczace koniecznosci przeprowadzenia konsultacji, mozliwoéci
wykonania Swiadczenia w placdwce wysokospecjalistyczne], koniecznosci wykonania badania
diagnostycznego, itp., oparte sg na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnoéci leczniczej, ustawie
0 zawodzie lekarza oraz na procedurach wynikajacych z procedur wprowadzonych przez Narodowy
Fundusz Zdrowia lub innych ptatnikéw zlecajacych realizacje $wiadczen zdrowotnych.

ROZDZIAL IV
ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE SMIERCI PACJENTA

§ 156. 1. O $mierci pacjenta przebywajgcego w Szpitalu Wolskim, zawiadamia lekarza
prowadzgcego lub lekarza dyzurnego:
1) pielegniarka odpowiadajgca za odcinek —w oddziale;
2) starsza pielegniarka koordynator lub ratownik medyczny — koordynator —
w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym lub Izbie przyjeé¢ psychiatryczne;j,
chyba, ze lekarz prowadzacy lub dyzurny powyisza informacje uzyskali podczas
wykonywania czynnosci medycznych.

2. W przypadku gdy Smier¢ pacjenta przebywajgcego w Szpitalu nastgpita w toku czynnosci
wykonanych poza oddziatem, Szpitalnym Oddziatem Ratunkowym, lub Izba przyje¢ psychiatryczng



zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje pielegniarka lub inny pracownik personelu
medycznego komérki organizacyjnej, w ktérej $mier¢ nastapita.

§ 157. 1. Lekarz prowadzgcy lub lekarz dyzurny, o ktérym mowa w § 156 ust. 1, po
przeprowadzeniu oglgdzin, stwierdza zgon i jego przyczyne oraz wystawia karte zgonu zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

2. Pielggniarka lub ratownik medyczny, o ktérym mowa w § 156 ust. 1, badZ uprawniony
pracownik, kartg zgonu wystawiong przez lekarza niezwtocznie przekazujg do Sekcji Statystyki i
Dokumentacji Medycznej za potwierdzeniem.

§ 158. Zwtoki osoby, ktéra zmarta w Szpitalu, mogg by¢ poddane sekcji, w szczegolnosci, gdy
zgon tej osoby nastgpi przed uptywem 12 godzin od przyjecia do Szpitala.

§ 159. 1. Dokonanie lub zaniechanie sekcji zwtok zarzadza Zarzad Szpitala, a jesli nie jest
lekarzem Dyrektor ds. Lecznictwa:

1) z wiasnej inicjatywy po zasiegnieciu opinii ordynatora;

2) na wniosek wtasciwego ordynatora.

2. Podczas nieobecnosci Zarzadu Szpitala decyzje o dokonaniu zaniechania sekcji zwtok

podejmuje Dyrektor ds. Lecznictwa, a podczas jego nieobecnosci wyznaczony ordynator.

3. Zwtoki osoby, ktéra zmarta w Szpitalu nie s3 poddawane sekcji, jezeli przedstawiciel
ustawowy tej osoby wyrazit sprzeciw lub za zycia uczynita to ta osoba, takie w przypadku, o ktérym
mowa w § 160, z zastrzezeniem § 162.

4. O zaniechaniu sekcji zwtok z przyczyny okreslonej w ust. 3 sporzgdza sie adnotacje w

dokumentacji medycznej i zatacza sprzeciw, o ktérym mowa w ust.3.

§ 160. Postanowieri § 159 nie stosuje sie w przypadkach:

1) okreslonych w kodeksie postepowania karnego i kodeksie karnym wykonawczym oraz
aktach wykonawczych wydanych na ich podstawie;

2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustali¢ w sposéb jed noznaczny;

3) okreslonych w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazenr i choréb zakainych u

ludzi.

§ 161. 1. Wtasciwy lekarz, o ktérym mowa w § 156 ust.1 niezwtocznie zawiadamia o $mierci
pacjenta wskazang przez niego osobe lub instytucje, przedstawiciela ustawowego albo opiekuna
faktycznego, a takze w przypadku, o ktérym mowa w § 158 ust. 2.

§ 162. 1. Fakt zawiadomienia, o ktérym mowa w § 161 utrwalany jest wpisem w ksigzce
raportéw dokonanym przez osobe informujacg z godzing poinformowania, oraz nazwiskiem i

imieniem osoby przyjmujacej informacje.
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2. Karta zgonu wystawiona przez lekarza przekazywana jest przez sekretarke medyczng z
zakoriczong historig choroby do Sekcji Statystyki i Dokumentacji Medycznej.

3. Osoby uprawnione do otrzymania karty zgonu odbieraja jg bezposrednio z Sekcji Statystyki i
Dokumentacji Medycznej.

4. Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, pielegniarka wypetnia karte skierowania zwtok do
chtodni oraz zaktada na przegub dtoni albo stopy osoby zmartej identyfikator wykonany z tasiemki,
ptotna lub tworzywa sztucznego, po czym zwtoki wraz z ta kartg oraz identyfikatorem przewozone sg
do chtodni.

5. Szczeg6towe zasady postepowania ze zwtokami okreéla , Instrukcja postepowania personelu
po stwierdzeniu zgonu pacjenta w Szpitalu Wolskim.”

§ 163. Jesli nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci osoby zmartej, w karcie skierowania do
chtodni oraz na identyfikatorze, o ktérym mowa w § 162 ust. 4, dokonuje sie oznaczenia ,,NN” z

podaniem przyczyny i okoliczno$ci uniemozliwiajacych ustalenie tozsamodci.

§ 164. 1. Zwioki osoby zmartej przewozone sg do chtodni nie wczeéniej niz po uptywie dwaéch

godzin od czasu zgonu, wskazanego w dokumentacji medycznej.

2. W okresie pomiedzy stwierdzeniem zgonu, a przewiezieniem do chtodni, zwtoki 0séb
zmartych sg przechowywane w specjalnie przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu lub w innym

chtodnym miejscu, z zachowaniem godnosci naleznej zmartym.
3. Zwtoki osoby zmartej przechowuje sie w chtodni nie dtuzej niz 72 godziny.
4. Zwioki osoby zmartej mogg by¢ przechowywane w chtodni dtuzej niz 72 godziny, jezeli:

1) nie moga zosta¢ wcze$niej odebrane przez osoby uprawnione do pochowania osoby
zmartej, do ktérych zalicza sie: pozostatego matzonka, krewnych zstepnych, krewnych
wstgpnych, krewnych bocznych do 4 stopnia pokrewieristwa, powinowatych linii prostej do
1 stopnia oraz inne podmioty wymienione w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31.01.1959 roku o
cmentarzach i chowaniu zmartych;

2) w zwigzku ze zgonem zostato wszczete dochodzenie albo $ledztwo, a prokurator nie

zezwolit na pochowanie zwtok;

3) przemawiajg za tym inne niz wymienione w pkt. 112 waine przyczyny,
na wniosek osoby uprawnionej do pochowania osoby zmartej oraz po uzyskaniu zgody
Dyrektora ds. Lecznictwa.

5. Za przechowanie zwtok po okresie dtuzszym niz wskazane w ust. 3 i 4, Szpital pobiera
optfaty w wysoko$ci okreslonej w zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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§ 165. 1. Wiasciwa pielegniarka, o ktérej mowa w § 156 ust. 1 lit. a i b dokonuje spisu rzeczy
osoby zmartej, ktdre przekazuje nastepnie za pokwitowaniem osobie uprawnionej do pochowania

zwiok.

2. Technik patomorfolog zobowigzany jest zwtoki osoby zmartej umyé, ubraé i wydac osobie
uprawnionej do ich pochowania w stanie zapewniajgcym zachowanie godnosci naleznej osobie

zmartej.

3. Nadzor nad czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 2 sprawuje Kierownik Zaktadu

patomorfologii.

4. Kompletna dokumentacja medyczna zmartego pacjenta przekazywana jest przez oddziat
Szpitala, Izbg przyjec psychiatryczng lub Szpitalny Oddziat Ratunkowy do Sekcji Statystyki i
Dokumentacji Medyczne;.

5. W razie zgonu osoby, ktére] tozsamosci nie mozna ustali¢, bad? zgonu, co do ktérego
istnieje chociazby uzasadnione podejrzenie, ze jego przyczyng byto dziatanie noszgce znamiona
przestepstwa, nieszczedliwego wypadku lub samobdjstwa, lekarz niezwlocznie zawiadamia
Dyrektora ds. Lecznictwa, a w razie jego nieobecnosci osobe go zastepujgca. Fakt powiadomienia
odnotowuje w dokumentacji medycznej. Dyrektor ds. Lecznictwa niezwtocznie powiadamia policje
lub prokurature.

6. W razie zgonu na chorobe zakaZng zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie sposobu postepowania podmiotu leczniczego
wykonujacego dziatalnos¢ leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne ze

zwtokami pacjenta w przypadku $mierci pacjenta.
ROZDZIAL V
POSTEPOWANIE W SPRAWACH SKARG | WNIOSKOW
KIEROWANYCH DO SZPITALA

§ 166. Skargi i wnioski kierowane do Szpitala Wolskiego mogg by¢ sktadane w formie pisemnej

— na adres siedziby Szpitala, elektronicznie — na adres e-mail: kancelaria@wolski.med.pl oraz osobisci

w Centrum Obstugi Pacjenta lub sekretariacie Zarzadu.

§ 167. 1. Osoby, ktére z powodu wieku, stanu zdrowia lub innych obiektywnych przyczyn nie
mogg samodzielnie sporzadzi¢ skargi lub wniosku w sposéb okreslony w § 164, moga ztozyc skarge
lub wniosek ustnie u Ordynatora /Kierownika komérki organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscig zwigzany
jest przedmiot skargi.

2. W sytuacji okreslonej w ust. 1 Ordynator/Kierownik komarki organizacyjnej lub inny
upowazniony przez niego pracownik sporzgdza notatke dotyczaca tresci ztozonej skargi lub wniosku,



odczytuje jg osobie sktadajgcej skarge lub wniosek oraz przedstawia ja do podpisu, po czym sktada
notatke do Kancelarii Gtéwnej Szpitala celem przekazania Zarzadowi Szpitala.

§ 168. 1. Wszystkie wptywajgce do Szpitala Wolskiego skargi i wnioski przedstawiane s3
Zarzadowi Szpitala i podlegajg wpisowi do rejestru prowadzonego przez sekretariat Dyrektora ds.

Lecznictwa.

2. Skarga lub wniosek po wpisaniu do rejestru, jest, zgodnie z decyzjg Zarzgdu kierowana celem
wyjasnienia i przygotowania projektu odpowiedzi do: Dyrektora ds. Lecznictwa- dotyczy skarg
zwigzanych z udzielaniem éwiadczen zdrowotnych, Dyrektora ds. Pielegniarstwa — dotyczy skarg
zwigzanych z dziatalnoécig podlegtego Dyrektorowi ds. Pielegniarstwa personelu, Kierownikowi
Wolskiego Centrum Zdrowia Psychicznego — dotyczy spraw zwigzanych z dziatalnoscig Wolskiego
Centrum Zdrowia Psychicznego lub wtasciwemu Dyrektorowi w zaleznosci od przedmiotu skargi.

3. Po przeprowadzeniu udokumentowanego postepowania wyjasniajacego, osoby do ktérych
skierowana zostata skarga lub wniosek celem rozpatrzenia, przedstawiajg Zarzgdowi projekt

odpowiedzi celem zatwierdzenia.

4. Skargi i wnioski wptywajgce do Szpitala Wolskiego poddawane s3 co rocznej

dokumentowanej analizie.

§ 169. 1. Skargi oraz wnioski sktadane przez pacjentéw lub inne osoby, ktdrych interes prawny
zostat naruszony, podlegajg rozpatrzeniu przez rozstrzygniecie na zasadach okreslonych w przepisach
kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Odpowiedz na skarge lub wniosek powinna by¢ udzielona w terminie 14 dni od daty ztozenia

przedmiotowego pisma, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W sprawach zawitych lub w przypadkach wymagajacych podjecia czynnoéci wyjasniajgcych
lub skierowania wystapienia do innych jednostek lub instytucji odpowiedz na skarge lub wniosek
powinna by¢ udzielona w terminie 1 miesigca od daty ztozenia skargi lub wniosku. W wyjatkowych
przypadkach, termin, o ktérym mowa wyzej, moze byé¢ przesunigty na okres do 2 miesiecy.

§ 170. W sprawach skarg i wnioskéw Dyrektor ds. Lecznictwa, upowazniony przez Zarzad,
przyjmuje interesantéw w dniach i godzinach wskazanych na tablicy ogtoszen w sekretariacie Zarzadu
oraz w Centrum Obstugi Pacjenta.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 171. Szpital realizuje obowigzek informacyjny wynikajacy z ustawy o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta poprzez zamieszczenie stosowanych komunikatéw i informacji

) g

wprowadzonych zarzadzeniem Zarzadu.



§ 172. 1. Na terenie Szpitala obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu
oraz podawania i zazywania $rodkéw odurzajgcych.

2. Zakaz podawania i uzywania $rodkdw odurzajgcych nie dotyczy $rodkéw leczniczych
ordynowanych przez lekarza w ramach postepowania medycznego.

§173. 1. Osoby zatrudnione w Szpitalu Wolskim oraz pozostajgce w stosunku cywilnoprawnym
53 obowigzane nosi¢ w widocznym miejscu identyfikator zawierajgcy imie, nazwisko oraz funkcje tej
osoby.

2. Szczegotowe zasady dotyczgce powyzsze] kwestii okreéla wiadciwe zarzadzenie Zarzadu.

§ 174. 1. Zmiany Regulaminu albo ustalenie nowego Regulaminu Organizacyjnego sg
dokonywane w formie uchwaty Zarzadu, wymagajace]j zatwierdzenia przez Rade Nadzorczg w
zakresie i w formie okreslonej w Akcie Zatozycielskim.

2. Zmiana Regulaminu albo ustalenie nowego Regulaminu Organizacyjnego nie wymagaja
zachowania formy, w jakiej zostat sporzgdzony akt przeksztatcenia Szpitala Wolskiego im. dr Anny
Gostyriskiej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Szpital Wolski im. dr Anny
Gostynskiej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoécia.

Spis zatgcznikow:

Zatacznik nr 1 — Schemat organizacyjny Szpitala Wolskiego,

Zatgcznik nr 2 — Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych,
Zatgcznik nr 3 — Wysoko$¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej,

Zatgcznik nr 4 — Wysokos¢ optaty za przechowywanie zwiok po uptywie 72 godzin,

Zatgcznik nr 5 —Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim prawa pacjenta do dodatkowej opieki
pielegnacyjne;j, _

Zatgcznik nr 6 - Wzér zaswiadczenia lekarskiego o przyczynach irodzaju uszkodzer ciata

zwigzanych z uzyciem przemocy w rodzinie.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

»Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do bezptatnych $wiadczer zdrowotnych”

Cennik dla pacjentéw nieuprawnionych do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych

Niniejszy cennik stanowi podstawe do pobierania optat przez Szpital Wolski im. dr Anny Gostynskiej
Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig za $wiadczenia zdrowotne, ktére mogg by¢ zgodnie z
przepisami ustawy lub przepisami odrgbnymi, udzielane za czeéciowa albo catkowita odptatnoscia.

Ceny zawarte w niniejszym cenniku s cenami netto. Zwolnione z podatku VAT sg ustugi

w zakresie opieki medycznej, stuzace profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu

i poprawie zdrowia oraz dostawa towaréw i $éwiadczenie ustug $cidle z tymi ustugami zwigzanych
wykonywane przez podmioty lecznicze.

Ustugi medyczne, ktérych nie ma w cenniku wyceniane beda wedtug: obowigzujgcego
w Szpitalu Wolskim katalogu $wiadczen szpitalnych, kosztéw osobodni opieki szpitalnej lub po

kosztach rzeczywistych.

I. CENNIK OSOBODNI OPIEKI SZPITALNEJ*

L.p. |Rodzajswiadczend Cena
Kliniczny Oddziat choréb wewnetrznych i endokrynologii

1 ; 490 zt
— cena osobodnia

i >

5 Il Oddzia chorot? wewnetrznych 486 7
—cena osobodnia

3 Oddziat geriatryczno-internistyczny — cena osobodnia 625 zt
Kliniczny Oddziat kardiologiczny z Pododdziatem intensywnego nadzoru

4 ) . . 845 zt
kardiologicznego — cena osobodnia

5 Oddziat neurologiczny — cena osobodnia 652 zt
Kliniczny Oddziat chirurgii ogélnej i onkologicznej z czgscig urazowg — cena

6 ) 903 zt
osobodnia

; ; . . ; . 1303

7 Oddziat chirurgii naczyniowej — cena osobodnia ot
Klini ddziat hi

3 iniczny O z1a. psychiatryczny 488 7t
— cena osobodnia

9 Oddziat psychiatryczny dzienny** 149 zt

. . o ; . ; 2284
10 Oddziat anestezjologii i intensywnej terapii — cena osobodnia ot

*Cena osobodnia nie zawiera:

1) zabiegéw operacyjnych wykonywanych w Szpitalu i wyrobow medycznych uzywanych do zabiegéw
specjalistycznych ( w tym zabiegu wymienionego w pozycji nr 70 Pozostatych éwiadczeri z punktu

VI cennika),

2) zabiegéw endoskopowych (ECPW) (pozycje: 12-17 Pracowni Endoskopii z punktu IV cennika),

3) kosztéw konsultacji i znieczulen anestezjologicznych.

69
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**Nie dotyczy pacjentéw ubezpieczonych na mocy art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878).

II. CENNIK SWIADCZEN SZPITALNEGO ODDZIALU RATUNKOWEGO /SOR/

rodzaj Swiadczen
Ip. | cena

Swiadczenie kompleksowe w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym zakoriczone

o 445 7t
wypisem

1.

*Cena swiadczenia nie obejmuje kosztéw:

- badan toksykologicznych, ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikiem okre$lonym w zawartej przez
Szpital Wolski umowie na swiadczenia zdrowotne w zakresie badan toksykologicznych dostepnym
w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym.

- badan diagnostyki obrazowej, ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikiem okreslonym w zawartej
przez

Szpital Wolski umowie na $wiadczenia zdrowotne w zakresie diagnostyki obrazowej dostepnym w
Szpitalnym

Oddziale Ratunkowym.

- transportu zewngtrznego, ktéry nalezy doliczy¢ zgodnie z optatg wynikajaca z dostepnego w
Szpitalnym

Oddziale Ratunkowym cennika ustug transportowych okreélonych w umowie zawa rtej przez Szpital
Wolski na

Swiadczenie transportu sanitarnego realizowanego przez firme zewnetrzng w przypadku skorzystania
z ustugi

transportowej firmy zewnetrzne;j.

- badar endoskopowych (pozycje Pracowni Endoskopii z punktu IV cennika).

- diagnostyki patomorfologicznej (pozycje Zaktadu Patomorfologii z punktu IV cennika).

- procedur zabiegowych (pozycje nr: 62 - 69 z zakresu Pozostatych $wiadczen punktu VI cennika).

- konsultacji specjalistycznych wykonywanych pacjentom SOR poza Szpitalem Wolskim (m.in.w
zakresie

ginekologii, ortopedii, urologii i neurochirurgii), ktére nalezy doliczy¢ zgodnie z cennikami
okreslonymi

w zawartych przez Szpital Wolski umowach na $wiadczenie ustug w zakresie konsultacji
specjalistycznych.

- konsultacji i znieczuleri anestezjologicznych.

11l. CENNIK PORADY SPECJALISTYCZNEJ*

Ip. |rodzajswiadczen cena
1. Poradnia endokrynologiczna 105 zt
2. Poradnia diabetologiczna 105 zt
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3. Poradnia kardiologiczna 105 zt
4. Poradnia neurologiczna 105 zt
5. Poradnia chirurgii ogélnej 105 zt
6. Poradnia chirurgii naczyniowe;j 105 zt
7. Poradnia proktologiczna 105 zt
8. Poradnia zdrowia psychicznego ** 105 zt
9. Poradnia leczenia uzaleznieri i wspétuzaleznieri*** 105 zt
10. | Poradnia onkologiczna 105 zt

*Cena porady specjalistycznej nie obejmuje kosztéw éwiadczer wymienionych w punktach: IV, Vi VI
cennika.

**Nie dotyczy pacjentéw ubezpieczonych na mocy art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1878).

***Nie dotyczy pacjentéw ubezpieczonych na mocy art. 21 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1992 r.
o0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze
Zmianami).

IV. CENNIK UStUG OSRODKA DIAGNOSTYKI MEDYCZNE)

CENNIK PRACOWNI MAMMOGRAFII

kod P .
p. |, . . nazwa Swiadczenia cena
Swiadczenia
1. 87.371 Mammografia jednej piersi 46 zt
2. 87.372 Mammografia obu piersi 46 zt
3. 87.373 Mammografia skriningowa obu piersi 46 zt

CENNIK PRACOWNI ENDOSKOPII

Ip. | nazwa Swiadczenia —

1. Przezskdrna (endoskopowa) gastrostomia [PEG] 797 zt
2. Endoskopowe wycigcie polipéw zotgdka 362 zt
3. Gastroskopia diagnostyczna z testem ureazowym 273 z
4, Gastroskopia diagnostyczna z pobraniem biopsji 327

” -



5. Gastroskopia diagnostyczna z tamowaniem krwawienia 529 zt
6. Gastroskopia diagnostyczna 236 zt
7 Gastroskopia diagnostyczna z pobraniem testu ureazowego i biopsja 325zt
8. Gastroskopia diagnostyczna z zatozeniem sondy dojelitowej 281 zt
9. Kolonaskopia 426 zt
10. | Kolonoskopia z biopsja 535 zt
11. | Kolonoskopia diagnostyczna z polipektomig prostg 561 zt
12. | Cholangiopankreatografia wsteczna (ECPW) 1082 zt
13. | Endoskopowe wprowadzenie protezy do przewodu zétciowego (ECPW) 4420 z#
14, Eg{i;);l:(:;c;\.?sc\:&;)wadzenie protezy samorozprezalnej do przewodu 11771 7
15. | Endoskopowe usuniecie kamieni z drog 26tciowych (ECPW) 3960 z
16. | Usunigcie protezy przewodu zétciowego (ECPW) 1945 zt
17. | Endoskopowe wprowadzenie protezy do przewodu trzustkowego (ECPW) 4420 zt
18. | Znieczulenie dozylne do badar endoskopowych* 330zt

* Ceny badan endoskopowych nie uwzgledniajg znieczulenia dozylnego, ktdre nalezy doliczy¢ w
przypadku wykonania znieczulenia.

CENNIK ZAKLADU PATOMORFOLOGII

Ip. rodzaj Swiadczen —
1: Badanie histopatologiczne podstawowe - biopsja 33zt
2. Badanie histochemiczne (MUCYKARMIN) 23 zt
3. Badanie histochemiczne (PAS) 23 zt
4. Badanie histochemiczne (Bt.alc+PAS) 23 zt
5: Biopsja aspiracyjna cienkoigtowa 32 z
6. Cytologia ptynéw 33#
7. Cytologia ginekologiczna 32zt
8. Autopsja, pobranie wycinkéw, napisanie protokotu 157 zt
9. Badanie histopatologiczne 1 wycinka - autopsja 33zt
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10. Badanie histopatologiczne (TASMA) 23zt
21 INTRA - badanie srédoperacyjne 45 zt
Badanie histopatologiczne maksymalnie 20 wycinkéw z 10 narzadéw
12. ; : 165 zt
pobranych podczas badania sekcyjnego
13. Badanie histopatologiczne podstawowe (maksymalnie 3 bloczki parafinowe) 34 7
V. CENNIK UStUG PORADNI PROKTOLOGICZNE)
Ip. | rodzaj $wiadczen —
1. Zamknigta biopsja jelita grubego z blizej nieokre$lonego miejsca 251 zt
2, Rektoskopia diagnostyczna 120 zt
3. Wycigcie polipowatej wyroéli odbytu 312 z¢
4. Podwigzanie hemoroiddw 245 7t
5. Wymiana tamponu/ drenu w ranie 148 zt
V1. POZOSTALE SWIADCZENIA
Ip. | rodzaj $wiadczen
cena
1. Elektroencefalogram /Poradnia Neurologiczna/ 82 zt
2. Elektromiografia - 1 migsieri /Poradnia Neurologiczna/ 144 z¢
3. Préba ischemiczna /Poradnia Neurologiczna/ 143 z
4, Proba nuzliwosci /Poradnia Neurologiczna/ 250 zt
5. Elektromiografia (2 mig$nie) /Poradnia Neurologiczna/ 213 z#
6. Elektromiografia (3 mig$nie) /Poradnia Neurologiczna/ 282 7t
s Elektromiografia (4 migsnie) /Poradnia Neurologiczna/ 350 zt
8. Elektromiografia (5 migsni) /Poradnia Neurologiczna/ 419 zt
9. Elektromiografia (6 mig$ni) /Poradnia Neurologiczna/ 470 zt
10 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (1 nerw) /Poradnia 536 71
" | Neurologiczna/
1% ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (2 nerwy) /Poradnia 250 74
" | Neurologiczna/
12 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (3 nerwy) /Poradnia 293 71
" | Neurologiczna/ 2
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ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (4 nerwy) /Poradnia

13. . 327 zt
Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (5 nerwéw)
14. : . 371 zt
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (6 nerwéw)
15. . : 413 zt
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (7 nerwéw)
16. : . 456 zt
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa ruchowego (8 nerwéw)
17. : . 499 zt
/Poradnia Neurologiczna/
18 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (1 nerw) /Poradnia 236 71
" | Neurologiczna/
18 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (2 nerwy) /Poradnia 979 2t
" | Neurologiczna/
20 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (3 nerwy) /Poradnia 263 7
" | Neurologiczna/
21 ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (4 nerwy) /Poradnia 297 7t
" | Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (5 nerwdw)
22. ; ; 319 zt
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (6 nerwdw)
23. ; . 353 z
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (7 nerwéw)
24, . ; 375 z¢
/Poradnia Neurologiczna/
ELEKTRONEUROGRAFIA — ocena przewodnictwa czuciowego (8 nerwdw)
25. : . 418 7t
/Poradnia Neurologiczna/
26. | Spirometria ptuc /Przychodnia Specjalistyczna/ 96 zi
27. | Przezskorna igtowa biopsja piersi /Poradnia Onkologiczna/ 163 zt
Inne miejscowe wyciecie lub zniszczenie zmiany lub tkanki skérnej /Poradnia
28. ; 314 zt
Onkologiczna/
29. | Zatozenie opatrunku na rane - inne /Poradnia Onkologiczna/ 99 zt
30. | Nacigcie kaletki maziowej reki /Poradnia Chirurgii Ogdinej/ 98 zt
Aspiracja nagromadzenia ptynu surowiczego pod paznokciem, skdra lub tkanka
31. . . : - 68 zt
podskdrng /Poradnia Chirurgii Ogdlnej/
32. | Nacigcie/ drenaz skdry/ tkanki podskérnej —inne /Poradnia Chirurgii Ogdinej/ 71z
33. | Usunigcie ciata obcego ze skéry i tkanki podskérnej /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ | 157 zt
34. | Biopsja skory/ tkanki podskdrnej /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ 109 zt
Usunigcie paznokcia, tozyska paznokcia lub obrgbka naskérkowego /Poradnia
35. . e 125 z¢
Chirurgii Ogélnej/
Usunigcie zdewitalizowanej tkanki, martwicy lub wilgotnej tkanki martwiczej
36. : : ; I 102 zt
przez zdrapanie /Poradnia Chirurgii Ogélnej/
Inne miejscowe wyciecie lub zniszczenie zmiany lub tkanki skérnej /Poradnia
37 ; T 232 zt
Chirurgii Ogélnej/
38. | Zatozenie opatrunku na rane - inne /Poradnia Chirurgii Ogélnej/ 92zt
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39. | Zmiana opatrunku brudnego "matego" /Poradnia Chirurgii Ogdlnej/ 63 zt
40 Zmiana opatrunku czystego "duzego" - zdjecie szwdw /Poradnia Chirurgii 67 ot
" | Ogdlnej/
a1 Zmiana opatrunku czystego "matego" - zdjecie szwdw /Poradnia Chirurgii 54 2t
" | Ogdlnej/
42. | Usunigcie ciata obcego —inne /Poradnia Chirurgii Ogdinej/ 138 zt
43. | Zatozenie opatrunku na rane - inne /Poradnia Chirurgii Naczyniowej/ 64 zt
44. | Zmiana opatrunku brudnego ,matego” /Poradnia Chirurgii Naczyniowej 61 zt
45 Zmiana opatrunku czystego ,duzego” — zdjecie szwéw /Poradnia Chirurgii 88 74
Naczyniowej/
16 Zmiana opatrunku czystego ,matego” — zdjecie szwéw /Poradnia Chirurgii 35 7t
" | Naczyniowej/
47. | Elektrostymulacja serca i zapis /Poradnia Kardiologiczna/ 301 zt
48. | Elektrostymulacja serca z probg farmakologiczng /Poradnia Kardiologiczna/ 410 zt
49. | Elektrostymulacja serca z lekiem antyarytmicznym /Poradnia Kardiologiczna 398 7
50. | Echokardiografia /Poradnia Kardiologiczna/ 80 zt
51. | Echokardiografia przezprzetykowa /Poradnia Kardiologiczna/ 263 zt
52. | Echokardiografia obcigzeniowa /Poradnia Kardiologiczna/ 205 zt
53. | Badanie wysitkowe serca na biezni ruchomej /Poradnia Kardiologiczna/ 79 zt
54. | Kontrola funkcji stymulatora serca — inne /Poradnia Kardiologiczna/ 64 2t
55. | Kontrola funkcji kardiowertera /Poradnia kardiologiczna/ 112 zt
Ambulatoryjne monitorowanie cisnienia tetniczego krwi przy pomocy urzadzen
56. . . . 75 zt
analogowych (typu Holter) /Poradnia Kardiologiczna/
57 Ambulatoryjne monitorowanie czynnosci serca przy pomocy urzgdzen 126 74
" | analogowych (typu Holter) /Poradnia Kardiologiczna/
Elektrokardiogram z 12 lub wiecej odprowadzeniami (EKG bez opisu) /Poradnia
58. ; ; 12 zt
Kardiologiczna/
59 Elektrokardiogram z 12 lub wiecej odprowadzeniami (EKG z opisem) /Poradnia 30 4
" | Kardiologiczna/
60. | Pionizacja i nauka poruszania sie /Poradnia Kardiologiczna/ 310 z
61. | Usunigcie szwow z tutowia — inne /Poradnia Kardiologiczna/ 45 zt
62. | Inne miejscowe wyciecie lub zniszczenie zmiany lub tkanki skdrnej /SOR/ 235zt
Aspiracja nagromadzenia ptynu surowiczego pod paznokciem, skéra lub tkankg
63. ; 124 z
podskdérng /SOR/
64. | Naciecie/ drenaz skéry/ tkanki podskérnej—inne /SOR/ 130zt
65. | Usunigcie ciata obcego ze skéry i tkanki podskérnej /SOR/ 189 zt
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Zatacznik nr3

do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej Spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscig

»Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej”

Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej

Ip. zakres wysokos¢ optaty
1. Sporzgdzenie wyciagu lub odpisu 12,96 zt brutto za kazdg strone
dokumentacji medycznej
2. Sporzgdzenie kopii dokumentacji medyczne] | 0,45 zt brutto za kazdg strone
3. Udostepnienie dokumentacji medycznejna | 2,59 zt brutto
elektronicznym noéniku danych
4, Udzielenie informacji lub udzielenie opiniio | 131,61 zt. brutto

stanie zdrowia pacjenta w odpowiedzi na
whniosek ztozony w trybie art. 38 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015r. o
dziatalnosci ubezpieczeniowe;j i
reasekuracyjne].

W przypadku wysytki dokumentacji medycznej droga pocztowa, wnioskodawca obowigzany jest do
pokrycia kosztéw wysytki wedtug cennika wynikajgcego z umowy zawartej przez Szpltal z operatorem
pocztowym.

Optaty, nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej:

1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zagdanym zakresie

I W spos6b, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz ust. 3 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

2) w zwiazku z postgpowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. 0 prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta;

Optaty nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej Agencji Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badart Medycznych.
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyriskiej Spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

»Wysokos¢ optat za przechowywanie zwtok po uptywie 72 godzin”

Wysokos$¢ optat za przechowywanie zwtok po uptywie 72 godzin
Optata pobierana przez Szpital Wolski im. dr Anny Gostyriskiej Sp. z 0.0. za kazda rozpoczetg dobe po

uptywie 72 godzin od momentu przekazania zwtok do chtodni wynosi 60,00 zt netto (stawka VAT-u
zgodna z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug).
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Zatacznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostynskiej Spétki z ograniczong

odpowiedzialnoscig
»Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim prawa pacjenta do dodatkowej opieki pielegnacyjnej”

Zasady realizowania w Szpitalu Wolskim prawa pacjenta do dodatkowej opieki pielegnacyjnej

Podstawa prawna
§1
1. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. Art. 12 ust.1iart. 23 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o0 zawodach pielegniarki i potozne;.

Postanowienia ogolne
§2

1. Kazdy pacjent ma prawo do korzystania w Szpitalu Wolskim z dodatkowej opieki
pielegnacyjnej.

2. Przez dodatkowg opieke pielegnacyjng rozumie sie opieke, ktéra nie polega na udzielaniu
Swiadczen zdrowotnych.

3. Uprawnienie do korzystania z dodatkowe] opieki nie podlega ograniczeniom czasowym, to
znaczy, ze moze by¢ realizowane w kazdym czasie, niezaleznie od pory dnia i nocy.

4. Dodatkowa opieka pielegnacyjna moze by¢ realizowana przez osobe wskazang przez pacjenta,
osobe bliskg lub opiekuna prawnego pacjenta.

5. Przez osobg bliska rozumie sie — matzonka, krewnego lub powinowatego do drugiego stopnia
w linii prostej, przedstawiciela ustawowego, osobe pozostajacg we wspdlnym pozyciu lub
osobe wskazang przez pacjenta.

Dodatkowa opieka pielegnacyjna realizowana przez pielegniarki

§3
Pacjent, osoba bliska lub opiekun prawny pacjenta, w celu sprawowania dodatkowej opieki
pielggnacyjnej nad pacjentem, moze wskaza¢ pielegniarke, z ktérg zawart umowe o opieke, w tym
réwniez pielegniarke zatrudniong w Szpitalu Wolskim.

§4

1. Pielggniarka, ktdra zawarfa z pacjentem, osobg bliskg lub opiekunem prawnym pacjenta
umowe na wykonywanie dodatkowej opieki pielegnacyjnej na rzecz pacjenta Szpitala
Wolskiego jest zobowigzana pisemnie, najpézniej w dniu podjecia opieki, zawiadomi¢ o tym
fakcie Dyrektora ds. Pielegniarstwa. Wzdr zawiadomienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
zasad. '

2. W przypadku, gdy nie jest mozliwe zawiadomienie Dyrektora ds. Pielegniarstwa, pisemna
informacja o realizacji dodatkowej opieki pielegnacyjnej jest sktadana pielegniarce —
koordynatorowi w Oddziale, w ktérym dodatkowa opieka pielegnacyjna ma by¢ realizowana,
a nastgpnie w najblizszym mozliwym terminie zawiadomienie to jest przekazywane przez
Pielegniarke Oddziatowa Oddziatu, w ktérym realizowana byta dodatkowa opieka
pielegnacyjna do Dyrektora ds. Pielegniarstwa.



§5
1. Zaleca sig, aby pielegniarka lub inna osoba sprawujgca w Szpitalu Wolskim dodatkowg opieke

pielggnacyjng informowata pielegniarke danego oddziatu o kazdorazowym zakonczeniu
sprawowania dodatkowej opieki pielegnacyjnej.

2. Wykonywanie dodatkowej opieki pielegnacyjnej przez pielegniarke, nie zwalnia jej
z obowigzku, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach
pielegniarki i pofoznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1251 ze zm.)

Dodatkowe zasady dotyczace pielegniarek zatrudnionych w Szpitalu Wolsklm
§6

1. W przypadku pielegniarek zatrudnionych w Szpitalu Wolskim zastrzega sie, iz nie jest mozliwe
realizowanie dodatkowej opieki pielegnacyjnej w godzinach pracy, jak réwniez bezposrednio
przed rozpoczeciem pracy zgodnie z harmonogramem obowigzujagcym pielegniarke na
podstawie umowy o prace zawartej ze Szpitale Wolskim.

2. Przerwa pomiedzy godzing zakoriczenia realizacji dodatkowej opieki pielegnacyjnej w Szpitalu
Wolskim, a rozpoczeciem wykonywania pracy zgodnie z harmonogramem nie moze byé
krétsza niz 11 godzin.

3. Za przestrzeganie postanowien ust. 1 i 2 odpowiada Pielegniarka Oddziatowa Oddziatu, w
ktérym realizowana jest dodatkowa opieka pielegnacyjna.

4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowieri ust. 1 — 3 zapewnia Dyrektor ds. Pielegniarstwa.

Zatgcznik nr 1
do Zasad realizowania w Szpitalu Wolskim
prawa pacjenta do dodatkowej opieki pielegnacyjnej

Warszawa, dnia ........coceuue.
Imie i nazwisko
adres zamieszkania
Dyrektor ds. Pielegniarstwa
Szpital Wolski
ul. M. Kasprzaka 17
01-211 Warszawa
Zawiadomienie ’

Niniejszym zawiadamiam, Zze na podstawie UMOWY Zawart&] W dnil .......c.eeoeeeoeeeeeeeeeeeceeeeseeeeeeeeeseenaenea
z pacjentem / osobg bliskg / opiekunem prawnym pacjenta bede realizowaé dodatkowa opieke
pielegnacyjng na rzecz Pana/Pani ......cccceeuveeeeeveecrecereene

pacjenta/ki Oddziatu .. Szpltala Wolsklego
Dodatkowa opieke plelegnacyjnq reailzowac bgde} w termmach

od dnia .eeeereenen. od godz. .........c.....do dni@..cnececeeee. d0 g0dzonnneee.

od dnia e od godr e BOd N e JOR00%. i
od dnia ............... od godz. .................do dnia.................. d0 g0dZ......o.co.........
od dnia ............... od godaz. .................dO dNi@....cuereeeeeee. dO g0AZ.e e,

Jednoczesnie zobowiazuje sie, iz czynnosci realizowane przeze mnie w ramach powyzszej umowy nie
obejmuja udzielania Swiadczen zdrowotnych w rozumieniu ustawy o $wiadczeniach zdrowotnych
finansowanych ze srodkéw publicznych.

podpis pielegniarki
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Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Wolskiego im. dr Anny Gostyniskiej Spétki z ograniczong

odpowiedzialnoscia .
~Wzor zadwiadczenia lekarskiego o przyczynach i rodzaju uszkodzen ciata zwiazanych z uzyciem
przemocy w rodzinie”
Zaswiadczenie lekarskie
o przyczynach i rodzaju uszkodzen ciata zwigzanych z uzyciem przemocy w rodzinie

1. Imig (imiona) i nazwisko oraz data urodzenia osoby badanej

") Swiadczeniodawca oznacza swiadczeniodawce w rozumieniu przepiséw ustawy z dria 27 sierpnia
2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
164, poz. 1027, z pdin. zm.).
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7. Data i godzina przeprowadzenia badania

9. Opinia o stanie zdrowia osoby badanej, bedgca wynikiem przeprowadzonego badania, ze
szczegolnym uwzglednieniem rodzaju stwierdzonych uszkodzen ciata oraz mozliwych przyczyn i czasu
ich powstania

(czytelny podpis i pieczeé lekarza
albo imie i nazwisko, specjalizacja,
numer prawa wykonywania zawodu
oraz podpis lekarza)
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